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Procedimentos de candidatura

Para apresentacdo de candidatura a medida Incentivo extraordindrio a normalizagdo da atividade empresarial
COVID-19 é necessario efetuar os seguintes procedimentos:

No Portal iefponline

o Efetuar o registo (se ndo o tiver ainda realizado) da entidade e do representante que irad
apresentar e gerir as candidaturas da entidade

¢ Efetuar a nomeacdo do representante, se ainda ndo o tiver nomeado

e Apresentar a candidatura através do envio, de uma sé vez, de toda a documentacgdo
obrigatéria, indicando a modalidade de apoio a que se candidata

Documentag¢ao a apresentar na candidatura
e Requerimento
e Termo de aceitagdo;
e Comprovativo de IBAN;

e Declaragdo de ndo divida ou autorizagdo de consulta online da situagdo contributiva e tributaria perante
a Seguranca Social e a Autoridade Tributdria e Aduaneira.

Importante! — Em alternativa a apresentacdo, na candidatura, das certiddes regularizadas perante a
Seguranca Social e a Autoridade Tributaria e Aduaneira podera conceder autorizagdo ao IEFP para consulta
da sua situagao perante estes organismos.

Essa autorizacdo requer que efetue, obrigatoriamente, os procedimentos descritos no anexo 1 deste Guia.

12 Efetuar o registo da entidade e do representante no portal iefponline

Para apresentacdo de candidatura, a entidade e o seu representante (que é apenas necessario quando a entidade
utiliza a autenticagdo no iefponline através da Seguranca Social Direta) devem estar registados no portal iefponline.

Para o efeito devem ser efetuados os procedimentos descritos no anexo 2 deste documento.

o - Efetuar a nomeacgao do representante da entidade no portal iefponline

Se a entidade utilizar a autenticagdo no portal iefponline através da autenticagdo da Seguranga Social Direta, a
apresentacdo das candidaturas é efetuada por representante da entidade que deve estar registado no portal do

iefponline (ver anexo 2) e deve ser nomeado pela entidade no portal iefponline realizando os procedimentos
descritos no anexo 3 deste documento.
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32 Apresentar a candidatura

A apresentagdo de candidatura ao Incentivo Extraordindrio COVID-19 é efetuada no iefponline, efetuando os
procedimentos a seguir descritos:

o ]
K iefponlii Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos  RGPD

¥ Validagho de Documentos @
Eamasa N

Encontre Trabalhadores
Encontre o melhor para si R Tetts
Aceda a Ofertas de Emprego, em Portugal ou no exterior, Ofertas de Estigio e de

Formagao Profissional.

Submeta o seu C.V.

Figura 1l

Escolher o perfil de utilizagao
Para apresentar a candidatura, apds efetuar a autentica¢do, deve em primeiro lugar (na drea de gestdo do
iefponline), escolher o perfil de utilizagdo como representante conforme exemplos a seguir apresentados:

Se a autenticacdo for efetuada como utilizador e palavra passe
Escolha o perfil de utilizacao

Autenticacao
Utilizador e Palavra-passe

Informacao
- Nesta pagina acione o link ao perfil pi ido. S6 assim podera
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.

-

Autentique-se com as suas credenciais de utilizador

Autentique-se REPRESENTANTE <=

REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

— EMPRESA. SA R

Figura 2

Se a autenticacdo for efetuada através da Seguranca Social Direta
Escolha o perfil de utilizagdo

Autenticacao ; Informagéo
1 - Nesta pagina acione o link c a0 perfil p ido. S6 assim podera
segu ra nga SOCi a I Di reta utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
Autentique-se utilizando as suas credenciais da Seguranca Social Direta
ou Autenticagdo.GOV.PT
CANDIDATO a
contiien REGISTA E GERE A SUA INSCRIGAO PARA EMPREGO

E um Candidato? Encontre e candidate-se as melhores ofertas.
DE o primeiro passo para uma nova carreira. &
REPRESENTANTE (G

REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

‘ REPRESENTANTE °

EMPREGADOR H
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES.

Eum Empregador? Registe a sua entidade empregadora e faca P

a gestdo dos seus estabelecimentos.

Figura 3

Incentivo Extraordinario COVID-19 — Guia de Apoio a apresentagao de candidatura VOLTAR AO iNDICE | Pégina 4de21



P13

IEFP

Obter modelos do Requerimento e do Termo de aceitagao
Os modelos de requerimento e de termo de aceitagdo a apresentar na candidatura (ver documentacdo)
encontram-se disponivel na drea de gestdo do iefponline, na op¢do Downloads:

Vista Geral

© Vista Geral
= O Portal iefponline - suporta as dltimas vers3es dos browsers Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Internet

. ° Explorer, Microsoft Edge e Safari, disponibilizando ae cidad3o e empregador um conjunto de funcienalidades,
Comunicages 1 S =
que lhe permitiréo efetuar uma melhor gestio da sua conta e necessidades.
« ALERTA-SE - que esta versio do iefponline n3o suporta os anteriores formularios de candidatura as medidas -
Curriculos Contrato Emprego Insergdo, Contrato Emprego Insergio +, Estigios Profissionais, Estigios de Insergio e

Emprego Jovem Ativo.

Ofertas e Candidatos

Candidaturas e Apoios i
Consulte / Altere dados de caracterizagdo do empregador

Downloads

Figura 4

Downloads

INCENTIVO EXTRAORDINARIO COVID-19
Requerimento para o Incentivo Extraordindrio COVID19 £ DOC & ODT

Termo de aceitacdo Incentive Extraordindrio COVID1S £ DOC £ ODT

Figura 5

Deve gravar o requerimento e o termo de aceitagdo no seu computador, preenché-los e imprimi-los para
assinatura. De seguida, deve digitalizar, individualmente, cada documento assinado para o seu computador em
formato *.pdf para apresentagdo da candidatura. No caso de assinatura eletrénica SCAP (Sistema de Certificagdo
de Atributos Profissionais) deve ser apresentado o ficheiro *.pdf assinado, ndo se aplicando a impressdo e
digitalizacdo.

Submeter a candidatura

Ap0s ter reunido toda a documentacdo, ter digitalizado o requerimento e o termo de aceitagdo devidamente
preenchidos e assinados, na pagina da medida deve carregar no botdo “Submeter candidatura”:

Submeter Candidatura

Figura 6
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De seguida é aberto o ecra abaixo apresentado, no qual deverd indicar a modalidade de apoio a que se candidata,
o IBAN que consta do respetivo comprovativo e anexar toda a documentacdo requerida para a candidatura,
sinalizada com * quando a mesma é obrigatdria:

Incentivo Extraordinario COVID-19

Campos obrigatérios assinalados com Cancelar Validar Gravar Submeter

MODALIDADE DE APOIO

TIPO DE MODALIDADE

DADOS DA ENTIDADE

IBAN

DOCUMENTOS

TIPO DOCUMENTO

ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR: (.FDF ATE 1ME

& Escolher Ficheiro...

Adicionar Documento

Figura 7

No topo do ecr3, tem o seguinte conjunto de opgdes:

Incentivo Extraordinario COVID-19

Campos obrigatorios assinalades com Cancelar validar Gravar Submeter
Figura 8
Estas opcdes permitem:

1. Cancelar — ao acionar este botdo, o ecrd de candidatura é fechado e é aberta a pagina inicial do portal
iefponline;

N

Validar - permite verificar se toda a informag&o obrigatdria estd preenchida. Caso tudo esteja correto,
serd mostrada a seguinte mensagem:

Incentivo Extraordinario COVID-19

Campos obrigatérios assinalades com Cancelar Validar Gravar Submeter

A validacio foi efetuada com sucesso. Se concluiu o registo, proceda a sua submiss&o.

Figura 9
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3. Gravar - No decurso do preenchimento da candidatura pode gravar a informagdo que se encontra
preenchida, acionando o botdo gravar disponivel no topo e no final do ecrd de candidatura, sendo de
seguida emitida mensagem de sucesso da gravagao da candidatura:

Incentivo Extraordinario COVID-19

Campos obrigatérios assinalados com Cancelar validar Gravar Submeter

A gravacao foi efetuada com sucesso. Quande concluir o registo, valide e submeta.

Figura 10

Sdo também efetuadas gravagdes automaticas da candidatura, de 5 em 5 minutos, ndo sendo emitida
qualquer mensagem para o utilizador. Apds gravagdo da candidatura e se a mesma ndo for submetida

pode desistir ou retomar o seu preenchimento na sua drea de gestdo, na vista geral:

"
Vista Geral
- 0O Portal iefponline - suporta as dltimas verstes dos browsers Goo,
ComunicagBes i X r, Mi afari, i:lis:c a_c :'::I_ac_ac
tirdo efetuar uma melhor g dasuacontaen
= ALERTA-SE - que esta verzdo do isfponline ndo suporta os anteriores formulérios de candidatura 4s medidas
Curricules Contrate Emprege Insergdo, Contrato Emprego Inzercio +, Estigios Profissionaiz, Estigios de Insergdo e

Emprego Jovem Ativo.

Ofertas e Candidatos

Candidsturas & Apoios _
Consulte / Altere dados de caracterizacdo do empregador

Downloads
Mapas de Assiduidade

Alertas

Pedidos de Contacto

Agendamento Online

Candidaturas em Gravagio Intermédia

DE-nos 3 sus opinifo

Continue o preenchimente da sua candidatura 3 medida Incentive Extraordinario COVID-19,
gravado automaticamente &s 08:38:07 do dia 2020-06-24. Por favor verifique os dados da sua O pezeTR

A _la" candidatura.

Figura 11

4. Submeter — permite efetuar a submissdo da candidatura.

No ecra de apresentacdo da candidatura, em primeiro lugar, deve indicar a modalidade de apoio a que se
candidata:

MODALIDADE DE APOIO

TIPO DE MODALIDADE

Apoio de 1RMMG

Apoio de 2 RMMG

Figura 12
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De seguida deve indicar o IBAN que consta do respetivo comprovativo para efeitos de pagamento do apoio a
conceder, caso 0 mesmo seja aprovado:

DADOS DA ENTIDADE

IBAN

Figura 13

Para efetuar a candidatura deve também anexar todos os documentos requeridos (com tamanho igual ou inferior
a 1 MB) efetuando os seguintes procedimentos:

e Escolhendo o tipo de documento e o ficheiro;

DOCUMENTOS

TIPO DOCUMENTO

Requerimento para o Incentivo Extraordindrio COVID1S

Termo de aceitacio Incentivo Extraordinario COVID19

Comprovativo do NIB / IBAN

Comprovativos de ndo Divida 4 Seguranca Social

Comprovativo da autorizagdo de consulta pelo IEFP - Seguranga Social
Comprovativos de ndo Divida a Administragdo Tributdria

Comprovativo da autorlzagéo de consulta pelo IEFP -Administragé’o Tributaria
Figura 14
e Acionando o botdo “Adicionar documento”.
DOCUMENTOS

TIPO DOCUMENTO

ESCOLHER FICHEIRD NO SEU COMPUTADOR: (.PDF ATE 1ME)

& Escolher Ficheiro...
Adicionar Documento

Figura 15

Os procedimentos das figuras 13 e 14 devem ser efetuados tantas vezes quanto os tipos de documento a anexar
a candidatura.

Ao validar ou submeter a candidatura, se ndo tiver anexado toda a documentacdo obrigatdria é emitida mensagem
com toda a informagdo em falta, conforme exemplo:

eq para o Incentivo COVID19 contrato.pdf

1> Documento "Comprovativo do NIB / IBAN" obrigatério

i3 Documento "Termo de aceitagdo Incentivo Extracrdindrio COVID1S™ abrigatério

1, Deve submeter pelo menos um destes documentos: "Comprovativos de ndo Divida & Administragdo Tributaria” ou "Comprovativo da autorizagio de consulta pelo IEFP - Administragio Tributaria™
1, Deve submeter pelo menos um destes documentos: "Comprovativos de n3o Divida & Seguranga Social” ou "Comprovativo da autorizagio de consulta pelo IEFP - Seguranga Social”.

Figura 16
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Os documentos que for adicionando ficam disponiveis na tabela dos documentos ja anexados a candidatura:

TIPO DE DOCUMENTD HOME DO FICHEIRO

eq! para o Incentivo lindric COVID1S Regquerimento.pdf

Remover

Figura 17

Se pretender substituir o ficheiro ja adicionado a tabela dos documentos deve “clicar” em remover e voltar a
adicionar o documento removido:

TIPO DE DOCUMENTO HOME DO FICHEIRO

eq para o Incentive Jindrio COVID13 Requerimento.pdf

Remover

Figura 18

TIPO DOCUMENTO

— Selecione --

ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR: (.PDF ATE 1MB] #

& Escolher Ficheiro...

Adicionar Documento

Figura 19

ApOs ter anexado toda a documentacdo, deve carregar no botdo “Submeter”, sendo emitida a mensagem de
confirmacdo abaixo apresentada:

Vai submeter uma candidatura 4 medida Incentivo Extraordinario
COVID-19. Deseja prosseguir?

| Cancelar |

Figura 20

Se escolher “Prosseguir”, a candidatura é submetida, com indicagdo do numero respetivo:
Sucesso na candidatura (/]

Incentivo Extraordindrio COVID-19

A candidatura foi submetida com sucesso, tendo-lhe sido atribuida o n® 1437853,

Voltar a pagina de Candidaturas e Apoios

Figura 21
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IMPORTANTE! Nos casos em que ja submeteu uma candidatura a Medida e efetue nova submissdo, se a
candidatura anterior ndo estiver aprovada, sera anulada pelo IEFP.

Ja submeteu uma candidatura. Caso pretenda substituir a
anteriormente submetida, a nova submissdo ird anular a previamente
apresentada caso a mesma nao tenha ainda sido aprovada.

m Cancelar

Figura 22

Consulta de Candidaturas

Na area de gestdo no iefponline, em Candidaturas e Apoios, sdo listadas as candidaturas a Medidas de Emprego,
como é o caso do Incentivo Extraordinario COVID-19:

Candidaturas e Apoios

Gestao de Candidaturas

Gestdo da candidatura
A gestdo on-line permite executar um conjunto de a¢@es sobre as varias candidaturas submetidas.

-,

Aagdo escolhida poderd ser feita sobre cada uma das candidaturas encontradas com a opgdo 'Pesquisar’.

wAbrir pesquisa

Candidaturas Submetidas

1437853 0 2020-06-24 Incentivo Extraordindric Submetido
COVID-19

Figura 23
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ANEXO 1 - Procedimentos para autoriza¢ao do
IEFP para consulta nos portais da
Administragcao Tributaria e Aduaneira e
Seguranca Social

Incentivo Extraordinario COVID-19 — Guia de Apoio a apresentagao de candidatura VOLTAR AO iNDICE | Pagina 12 de 21



2N
IEFP

Para conceder autorizacdo ao IEFP para consulta nos portais da Administracao Tributaria e
Aduaneira e Seguranca Social, deve obrigatoriamente efetuar os seguintes procedimentos:

Administracao Tributdria e Aduaneira
A autorizagdo pela entidade ao IEFP, IP, para consulta on-line no site da Administragdo Tributaria é feita nos
seguintes termos:

e  ApOster entrado no site da Administragdo Tributdria www.portaldasfinancas.gov.pt, deve registar-
se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus dados (N.2
Contribuinte e Senha)

e 0O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o,
Numero de Identificagdo de Seguranca Social (NISS) ou Numero de Identificagdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito com o NIF do IEFP, IP
501442600 e Autorizar.

Seguranca Social

A autorizacdo pela entidade ao IEFP, IP, para consulta on-line no site da Segurancga Social é feita nos
seguintes termos:

e Apds ter entrado no site da Seguranca Social Direta  http://www2.seg-
social.pt/consultas/ssdirecta/, deve registar-se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a
Senha de Acesso deve introduzir os seus dados (NISS e Palavra-chave).

e Naarea de gestdo escolher Pedidos
e Aceder ao Link Autorizagdo a Entidades Publicas, Consentimento de Consulta Contributiva.

e O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificagdo de Seguranga Social (NISS) ou Numero de Identificacdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito em Iniciar preenchimento.
NISS do IEFP, IP — 20004566133 Ou NIF do IEFP, IP 501442600 e Confirmar.
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ANEXO 2 - Procedimentos de registo da
entidade e do representante no portal
iefponline
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Os registos no portal iefponline, para a entidade e para o representante da mesma, sdo efetuados através da
autenticagcdo Seguranga Social Direta (SSD), de acordo com os procedimentos a seguir descritos:

Registe-se U I

o, .
’( IeprI’]|Ine Cidadao Empregador  Apoios & Incentivos RGPD ‘ Entrar

o, - .
)‘ Iefp()! line Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD Entrar | Registe

Registo com

Segurancga Social Direta

Registe-se utilizanda as suas credenciais da Seguranga Social Direta

ou Autenticagdo.GOV.PT
! DIRETA

Seguranga Social Direta

Est4 a solicitar autentica¢o & Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serdo transmitidos para a realizagdo deste servigo:
® NISS
=
Figura 24

De seguida, é redirecionado para a pagina de autenticagao da Seguranca Social Direta:

SEGURANCA SOCIAL LINHA
Z3DIRETA A
Aceda com
[ e

Palavra-chave »

— L »
[] Avise-me antes de entrar noutros sites. Quer registar-se pela primeira vez?

Perdi a palavra-chave E rdpido e simples.

Entrar Efetuar Registo
Também pode aceder com

autentique-se aqui
B AuTENTICACAD GOVPT

Mais informagdo

Figura 25

Importante! Caso ndo tenha senha na Segurancga Social Direta deve escolher a opgdo de registo e
aguardar o envio da senha via correio postal.
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ApOs autenticagdo é redirecionado para a pagina de novo registo de utilizador para confirmar o seu e-mail:

Novo Registo de Utilizador

Campos obrigatérios assinalados com
Confirme se os dados preenchidos nos separadores se encontram corretos

1 |-

Noue

ENDEREGO DE E-MAIL VALIDO

CONFIRMAR CONTACTO

Figura 26

Recebe mensagem de confirmacdo de registo com indicacdo de envio de confirmacgdo para o e-mail:

Registo criado com sucesso! (/]

0 seu registo foi efetuado com sucesso. Enviamos para a sua caixa de correio eletrénico
email para confirmagdo do registo.

Caso ndo receba o email de confirmag@o verifique no Spam, ou carregue no botdo de
reenviar para receber novo email.

EMAIL

‘ Voltar H Reenviar ‘

Figura 27

No seu e-mail, deve confirmar o link enviado para confirmagao do registo no iefponline:

Esté prestes a concluir a criagdo do seu registo de utilizador no lefponline.
De modo a confirmar o seu registo carregue agui.
Em caso de duvidas, questdes ou comentarios, por favor contacte-nos através

e Do Centro de Contacto 300 010 001 (disponivel todos os dias Gteis, das 8 as 20 horas)
e Da pagina e-Balcdo, disponivel no portal do IEFP.

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Por favor, ndo responda a este email. Obrigado
Figura 28
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Ap0ds confirmagdo do registo, surge a mensagem abaixo, na qual deve clicar em “Entrar”:

Registo confirmado!

0 seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no botdo Entrar

Figura 29

Volta a selecionar a opg¢do de autenticacdo na Seguranca Social Direta e confirma a mensagem abaixo apresentada
N

>.< iefpon“ne Candidatos ~ Empregador  Apoidg& Incentivos

Inicio

Autenticacao
Utilizador e Palavra-passe

Autentique-se com as suas credénciais de utilizador

Autentique-se

Seguranca Social Direta

® NISS

Esta a solicitar autenticacao a Seguranca Social Direta.

Os seguintes dados serao transmitidos para a realizac@o deste servigo:

Cancelar ‘ Confirmar

‘ Entrar H Registe-se ‘

Autenticacao
Seguranca Social Direta

Autentique-. “utilizando as suas credenciais da Seguranca Social Direta
ou Autenticagdo.GOV.PT

SGARINGCA SOOK

DIRETA

Consulte o

Figura 30

De seguida, visualiza a informacgao referente ao seu perfil:

NISS iniciado por 2

Inicio

Escolha o perfil de utilizacao

. Atengdo

- Ests pégine permite-lhe escolher o perfil que pretende utilizar no site do lefpoline

EMPREGADOR

REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES

E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e
faga a gestdo dos seus estabelecimentos.

8w ;
)( lefponllne Candidatos ~ Empregador  Apoios & Incentivos

Registe Empregador

TESTE
A ENTIDADE@SEGSOCIAL.PT 1

Figura 31
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NISS iniciado por 1

Escolha o perfil de utilizacao
. Atengdo
- Ests pégine permi o perfil que pr ilizar no site do lefpaline
CANDIDATO a
REGISTAE GERE ASUA Iuscﬁquo PARA EMPREGO
£ um Candidato? Encontre e candidate-se s melhores
ofertas. D& o primeiro passo para uma nova carreira.
EMPREGADOR B
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES
E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e
faca a gestdo dos seus estabelecimentos. Regiis Empregador
Figura 32
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ANEXO 3 - Procedimentos para a nomeacao
do representante da entidade no portal
iefponline

Incentivo Extraordinario COVID-19 — Guia de Apoio a apresentagao de candidatura VOLTAR AO iNDICE | Pagina 19 de 21



P13

IEFP

A nomeacdo do representante da entidade é efetuada portal iefponline da seguinte forma:

e Autenticar-se via Seguranca Social Direta com o NISS da entidade (iniciado por 1 — Empregador em nome
individual ou 2 — Pessoa coletiva).

ApOs autenticagdo visualiza a pagina “Vista geral”, na qual deve escolher a opgdo “Gestdo de
representantes”:

. 1 . )
L Iefpomme Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos N ST L

Inicio

Area de Gestéo ViSta Gera l

©  Vista Geral

Nesta pagina apresenta-se um conjunto de funcionalidades que lhe permitirdo fazer a gestdo da
sua Entidade Empregadora:
® Gestao de Empregador - Consultar e alterar os dados da Entidade e identificar gestores

Gestdo de Empregador

-,

Gestdo de Estabelecimentos da conta da entidade neste portal
* Gestao de Estabelecimentos - Registar estabelecimentos da entidade e consultar e
I Gestlo de Representantesl alterar dados dos estabelecimentos
* Gestao de Representantes - Identificar e eliminar representantes de cada um dos

estabelecimentos (Obrigatorio para o registo de Ofertas de Emprego e submissdo e gestdo
de Candidaturas)

O Representante / Gestor tem que estar registado na Seguranga Social Direta e no lefponline.

DADOS DO EMPREGADOR

Nome —

Nr° de Seguranga Social 2000-

Figura 33

e Na pagina da “Gestdo de representantes” deve acionar o botdo “Representantes”, no estabelecimento
para o qual quer indicar o representante:

o, - Z :
’( lefponilne Cidadao Empregador Apoios & Incentivos AJWOM 1

Area de Gestiio Gestao de Representantes

Vista Geral

Nesta pagina devera identificar os representantes de cada um dos estabelecimentos da
entidade (sera este representante que tera permissdes para registar e gerir Ofertas Emprego e
Candidaturas a Programas e Medidas).

Gestdo de Empregador

LT

Gest3o de Estabelecimentos S 2 z %
O Representante / Gestor tem que estar registado na Seguranga Social Direta e no lefponline.

&2 Gestiode Representantes

[ [ ESTRNACIONAL 379 SESIMBRA Validado | &4 Representantes |

_ LDA. Estrada Nacional 379, Zambujal Sesimbra Emvalidagiio [}

Figura 34
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e Na pagina seguinte deve escolher “Adicionar”:

UTILIZADORES COM PERFIL DE REPRESENTANTE DO ESTABELECIMENTO L

Adicionar

Figura 35

e De seguida, deve:
o Inserir o NISS da pessoa singular a qual quer atribuir o perfil de representante;

o Clicar em Pesquisar:

Adicione Representante do Estabelecimento

© 0 utilizador com perfil de Representante de estabelecimento terd permissbes para submeter/gerir
candidaturas a medidas de emprego ou ofertas de emprego.

INDIQUE O NUMERO DE SEGURANGA SOCIAL

e Apds efetuar a pesquisa acima descrita, se a pessoa singular:

Limpar

Figura 36

o Estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta, ird surgir a informacgao abaixo.

Caso a pessoa singular seja a pretendida, deve clicar em “Adicionar”:

12010 carcos [ © avicionar

Figura 37

o Se nao estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta é emitida a mensagem

abaixo. Nestes casos, € necessario que a pessoa singular que serd o representante da entidade
efetue o seu registo no iefponline de acordo com os procedimentos descritos no anexo anterior.

Nao foram encontrados registos para o NISS indicado.

Figura 38
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