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Procedimentos para solicitar o pedido de apoio

Para apresentagdo do pedido de apoio ao Prémio ao Emprego é necessario efetuar os seguintes procedimentos:

No Portal iefponline

e Efetuar o registo (se ndo o tiver ainda realizado) da entidade e do representante que ira registar
a oferta de emprego e apresentar e gerir as candidaturas da entidade

¢ Efetuar a nomeacao do representante, se ainda nao o tiver nomeado
» Registar a oferta de emprego
¢ Preencher o formulario e submeter a candidatura

12 Efetuar o registo da entidade e do representante no portal iefponline

Para registo da oferta de emprego e apresentagdo de candidatura a entidade e o seu representante (que é apenas

necessario quando a entidade utiliza a autenticacdo no iefponline através da Seguranca Social Direta) devem estar
registados no portal iefponline.

Para o efeito devem ser efetuados os procedimentos descritos no anexo 1 deste documento.

2 - Efetuar a nomeacgao do representante da entidade no portal iefponline

Se a entidade utilizar a autenticagdo no portal iefponline através da autenticacdo da Segurancga Social Direta, a
apresentacdo das candidaturas é efetuada por representante da entidade que deve estar registado no portal do
iefponline (ver anexo 1) e deve ser nomeado pela entidade no portal iefponline realizando os procedimentos
descritos no anexo 2 deste documento.

32 Registar a oferta de emprego

Para registar a oferta de emprego, na area de gestdo do iefponline, deve em primeiro lugar escolher o perfil de
utilizagdo como representante conforme exemplos a seguir apresentados:

Se a autenticacao for efetuada como utilizador e palavra passe
Escolha o perfil de utilizagao

Autenticacao
Utilizador e Palavra-passe

Informacdo

+ Nesta pagina acione o link a0 perfil pi ido. 56 assim podera
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.

LX)

Autentique-se com as suas credenciais de utilizador

Autentique-se REPRESENTANTE =

REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

B £1iPRESA, SA .

Figura 1
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Se a autenticacdo for efetuada através da Seguranca Social Direta

Escolha o perfil de utilizagdo

Informagdo
- Nesta pagina acione o link ¢ ac perfil p: ido. 56 assim poderd
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.

Autenticacao
Seguranca Social Direta

Autentique-se utilizando as suas credenciais da Seguranga Social Direta

LT

ou Autenticagdo.GOV.PT

CANDIDATO &
Consulte o REGISTA E GERE A SUA INSCﬂlgﬁﬂ PARA EMPREGO

E um Candidato? Encontre e candidate-se as melhores ofertas.

D& ¢ primeiro passo para uma nova carreira.

REPRESENTANTE ()

REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

‘ REPRESENTANTE °

EMPREGADOR H

REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES.
- 5 . .
E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e faga O ——
a gestdo dos seus estabelecimentos.
Figura 2

Registo da oferta de emprego

Ap0s ter escolhido o perfil de representante, é entdao necessario selecionar a op¢ao Ofertas e Candidatos e, de

seguida, “clicar” no simbolo

Inicio - Area de Gestdo

Area de Gestdio Ofertas e Candidatos

Emprego
Vista Geral

Comunicagdes Anular

Curriculos

Ofertas e Candidatos

Candidaturas e Apoios

Downloads

588936754 20191231 Activa m Candidatos

Mapas de Assiduidade
Pedidos de Contacto o
O 588923447 20190910 Histérico m
Agendamento Online
0 894071 2019-08-16 invalidado
existentee

em
divulgacio

0 875670 20190430 invalidado Lapsono & Candidatos
registo da

oferta,a

Figura 3

Prémio ao Emprego — Guia de Apoio a apresentacio do pedido de apoio VOLTAR AO iNDICE | Pégina 4de 22



P13

IEFP

A seguir deve efetuar os seguintes procedimentos:
e Escolher a opgdo Ofertas de Emprego:

Ofertas de Emprego

Ofertas de Emprego no ambito de Acordos Sectoriais

ETTs - Ofertas de Emprego para Integragao nos seus Quadros

ETTs - Ofertas de Emprego para Cedéncia

X

Figura 4

e Indicar o Nivel 1 ou o Nivel 2 de intermediagdo do IEFP relativamente a oferta:

Inicio = Area de Gestio

Registo de Oferta de Emprego

0 IEFP disponibiliza servicos de recrutamento e pré-selecéo, bem como servicos de selecéio em estreita articulagéo com o empregador.
Antes de registar a sua oferta, por favor indique-nos como pretende que seja tratado o seu pedido.

-

Campos obrigatorios assinalados com #

NIVEL DE INTERMEDIAGAO DO IEFP, IP % Saber Mais

(O Nivel 1- Divulgagao, Recrutamento e Selecgdo

() Nivel 2- Divulgagao e Recrutamento

IMPORTANTE! Nos pedidos de apoio para o Prémio ao Emprego apenas sado aceites ofertas com os
niveis 1 e 2.

Figura 5

e Efetuar o preenchimento dos varios separadores apresentados:

Oferta de Emprego Cancelar ‘ Validar H Gravar ‘
Submeter

ar . . Competéncias
< - Local Trabalho 2 Dom’hio Profissional 3 Requisitos 4 valorizadas >

CondigBes
< 5 Requeridas/Oferecidas

Campos obrigatérios assinalados com # Cancelar

Contactos 7 Divulgagao 8 Apoios a Contratagao >

Figura 6
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e No ultimo separador apresentado escolher a opgao “Nenhuma medida”:

PRETENDO APRESENTAR CANDIDATURA PARA ESTA OFERTA A MEDIDA DE APOIO
DESENVOLVIDA PELO IEFP

— Seleccione —
Contrato-Emprego
Contrato-Geragéo Anterior

Nenhuma medida

Figura 7

IMPORTANTE!

Apoios a Contratagio

O registo da oferta de emprego é um momento prévio a apresentacdo do pedido de apoio que tera
obrigatoriamente de ser efetuada nos momentos e moldes previstos na Portaria e Regulamentos aplicaveis.

Validac¢ao da oferta de emprego

Ofertas e Candidatos

Area de Gestéio

Emprego
Vista Geral
Comunicages
Curriculos
&8  Ofertas e Candidatos

O s S
Candidaturas e Apoios
Downloads

O oo —
Mapasd

Figura 8

Apods o registo da oferta, a
mesma sera verificada pelo
IEFP, para posterior aceitagao.
Enquanto tal ndo acontece, na
drea de gestdio de cada
entidade a oferta constara na
lista de ofertas registadas com

o estado “Em Validagao”.

A validacdo da oferta de emprego é essencial para se garantir o cumprimento dos requisitos legais e é uma tarefa

efetuada com celeridade. Pode, a qualquer momento, consultar o estado em que se encontra a oferta de emprego

gue registou, na sua area de gestdo.

ApOs o registo da oferta e do respetivo tratamento pelo IEFP, a entidade promotora deve comunicar a admissao

do candidato ao IEFP, preferencialmente, na sua area de gestdo, na opg¢do Ofertas e candidatos >Atribuicdo de

resultados anexando a respetiva digitalizagdo no campo Comunicagdo de Resultados de Apresentagao".

Ofertas e Candidatos

Area de Gestdo

Emprego
Vista Geral

Comunicagdes

Curriculos

&8  Ofertas e Candidatos

Figura 9

VOLTAR AO iNDICE
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Comunicacao de Resultados de Apresentacao

1 -3 resultado(s) listado(s) de 3 oferta(s)

5 Histdrico o FISIOTERAPEUTA ULF. DE APULIA E FAD

Figura 10

Comunicacao de Resultados de Apresentacao

N OFERTA:
PROFISSAO:

LOCAL DE TRABALHO:

1- 1 resultado(s) listado(s) de 1 candidato(s)

B ATRIBUIR RESULTADO

Informamos que ndo continuamos interessados na apresentacdo de mais candidatos.

Figura 11

Em alternativa, estes resultados podem ser comunicados através dos seguintes meios:

e Via postal, para o enderego do Centro de Emprego ou do Centro de Emprego e Formacgédo Profissional
respetivo;

e  Presencialmente, no Centro de Emprego ou no Centro de Emprego e Formacao Profissional respetivo.

42 Apresentar o pedido de apoio

A apresentacdo do pedido de apoio ao Prémio ao Emprego é apresentada no iefponline, nos periodos definidos

pelo IEFP e publicitados no Portal do IEFP (www.iefp.pt).

Jiefp idsdlo  Empregador  Apoios & ncentivos  RGPD

— — Encontre Trab
Encontre o melhor para si Sbuaa b ioea Oferts
Aceda 3 Ofertas de Emprego, em Portugal ou no exterior, Ofertas de Estagio e de
Formagao Profissional.

Submeta o seu C.V.

Figura 12
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Para acesso ao respetivo formulario, apds ter escolhido o perfil de utilizacdo como representante (ver Figuras 1 e
2), pode efetuar um dos seguintes procedimentos:

e Nasua area de gestdo, no separador Emprego, da op¢do Candidaturas e Apoios, “clicar” no simbolo e
e, de seguida escolher Estagios — Prémio ao Emprego:

firea de Gestdo Candidaturas e Apoios

Emprego
Vista Geral

Comunicagbes
Medidas de Emprego

Currfculos

Ofertas e Candidatos

+d Candidaturas e Apoios 123 2019-12-04 CONVERTE + Submetido -
Estagios Profissionais - Prémio ao Emprego *——

Préxim% Contrato-Emprego I
| Contrato-Geragao I

Figura 13

ou
e Através da opcdo Apoios e Incentivos / Ao Emprego, escolher a medida:

Apoios e Incentivos ao Emprego

., - .
:( lEpr nline Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos

Ao Emprego
A Formagéo
Contrato Emprego - Conversao de

Contrato-Emprego Contratos
Apoiar a criagdo de emprego Promover a melhoria e a qualidade do emprego

Contrato-Geragao Prémio Emprego
Apoiar a criagdo de emprego Apoiar a contratagéo de ex-estagiarios

Figura 14

O acesso ao formulario para apresentagdo do pedido de apoio é efetuado através do botdo “Submeter
candidatura” disponivel na pagina da medida.

Prémio ao Emprego

No dmbito da medida Estagios Profissionais é concedido um prémio a entidade promotora Submeter Candidatura
que celebre um contrato de trabalho sem termo com ex-estagiario da medida e das medidas
Estagio Emprego e Reativar. Perguntas Frequentes

Figura 15
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Ao escolher a opg¢do “Submeter Candidatura”, se nao possuir contratos de trabalho em condicdes de serem
apresentados em pedidos de apoio, é apresentada a seguinte mensagem:

Candidatura Estagios Profissionais - Prémio ao Emprego

NZo existem contratos de trabalho ao abrigo das Medidas Estagios Emprego, Reativar e Medida Estagios Profissionais em condi¢des para apresentar
pedidos de apoio.

Figura 16

IMPORTANTE! — Para apresentac¢do do pedido de apoio sdao considerados os ex-estagiarios
e Para os quais foi registada no iefponline oferta de emprego de nivel 1 ou 2;
e Com contratos iniciados apds a data de conclusdo do estagio;
e Em que o inicio do contrato ja foi comunicado ao IEFP.

Se existirem contratos de trabalho em condicdes de serem apresentados em pedidos de apoio, é apresentado o
formuldrio seguinte no qual deve, obrigatoriamente:

e Identificar o ex-estagiario que contratou, através da lista apresentada com os nomes dos mesmos nas
condi¢des acima referidas;

e Anexar o ficheiro do contrato de trabalho sem termo respetivo:

Candidatura Estagios Profissionais - Prémio ao Emprego

Submeter

IDENTIFICA(;;E\O DO EX-ESTAGIARIO / CONTRATO

EX-ESTAGIARIOS ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR (.PDF ATE 1MB}:

documento & Escolher Ficheiro...

Figura 17

e Selecionar o Distrito, Concelho e Freguesia nos quais esse ex-estagiario ira efetuar a atividade
profissional;

e Indicar qual a retribui¢do base do contrato sem termo (em euros) do ex-estagiario:
LOCALIZA(;ﬁO DO POSTO DE TRABALHO | RETRIBUI(;ﬁO | PROFISSAQ

DISTRITO CONCELHO

FREGUESIA RETRIBUIGAO BASE DO CONTRATD SEM TERMO:

Figura 18
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e Selecionar a Area Profissional, Grupo Profissional e Profissdo nas listas respetivas:

Procurar Profissdo

0U SELECIONE A PARTIR DAS OPGOES:

AREA PROFISSIONAL

- Seleccione -

GRUPO PROFISSIONAL

- Seleccione -
PROFISSAO
Figura 19
EM ALTERNATIVA

e  Utilizar o botdo que lhe permite efetuar uma pesquisa através de palavras:

Profissoes

PESQUISA LIVRE

Encontre a profissdo que procura utilizando o campo de texto

Procurar

Para uma pesquisa mais eficaz devera apenas colocar as palavras ou partes de palavras mais importantes. Ndo colocar por exemplo preposicfes
como: a, e, de, do (entre outras)

Figura 20

. . e . . ~ P ~
Apds escrever a palavra da profissdo pretendida e acionar o botdo sdo apresentadas todas as
profissdes que contém a mesma:

PROFISSOES

pesquisa por: administrativo

Auiliar de Apoio Administrativo (Contfnuo)

Outro Pessoal de Apoio de Tipo Administrativo, Ne
Outros Supervisores de Pessoal Administrativo
Outros Técnicos Administrativos de Contabilidade

Secretério Administrativo e Executivo

Figura 21

Se pretender efetuar nova pesquisa da Profissdo deve utilizar o botdo .

Profissoes

PROFISSOES

pesquisa por: administrativo

Qutro Pessoal de Apoio de Tipe Administrativo, Ne

Figura 22
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.~ . P e ~ Selecionar
Se pretender uma das profissdes apresentadas, deve seleciona-la e utilizar o botao -, de modo a
gue todos os campos a seguir apresentados fiquem preenchidos.

Procurar Profissdo

OU SELECIONE A PARTIR DAS OPCOES:

AREA PROFISSIONAL

Outro Pessoal de Apoio de Tipo Administrativo

GRUPO PROFISSIONAL

Outro Pessoal de Apoio de Tipo Administrativo, Ne

PROFISSAD
Outro Pessoal de Apoio de Tipo Administrativo, Ne
Figura 23

Depois de ter preenchido toda a informagdo anteriormente referida, deve utilizar o botdo , de modo a que
a tabela abaixo fique totalmente preenchida para o ex-estagidrio que selecionou da lista respetiva.

NOME NIF IDPROCESSO DATA DE FIM DE CONTRATO CONTRATO  FREGUESIADO PT RETRIEUICAO BASE DO CONTRATO PROFISSAD  OFERTA DEEMPREGO N®

HENRIQUE 123456789 123456 15-12-2019 588111111

Figura 24

IMPORTANTE! — Se pretender indicar mais do que um ex-estagidrio, deve efetuar, para cada um deles, os
procedimentos anteriormente descritos.

De seguida é necessario indicar que concorda com as condi¢Ges constantes na Declaragdo apresentada no

formuldrio e acionar o botjo EkESE

DECLARAGAQ

Leia atentamente o texto:

A entidade empregadora declara:

. Averacidade das informages constantes deste pedido de apoio;

o

o

. Que se compromete que, no portal das Finangas, ird conceder autorizag8o ao IEFP,IP para consulta on-line da situagio contributiva perante a administragio
fiscal ou que, no portal lefponline (drea de gestdo), ird dispenibilizar a declarag8o atualizada comprovativa dessa situagdo;

. Que autoriza os servicos competentes da Seguranga Social a comunicar ao IEFP, IP informag3o relevante, para efeitos de concessdo do apoio requerido;

n

o

. Ter conhecimente de que a informag8o que consta no pedido de apoic determina os apoios a conceder, bem como a aprovagio do mesmo.

Concordo com as condigBes acima descritas

Figura 25

Submissao do pedido de apoio
Ao carregar no botdo “Submeter” é emitida a mensagem de confirmacdo abaixo apresentada:

VAI SUBMETER UM PEDIDO DE APOIO PARA 1 CONTRATO(S). DESEJA PROSSEGUIR?

Figura 26
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Se escolher “Prosseguir”, a candidatura é submetida, com indicagdo do numero respetivo:

Candidatura Registada (/]

Medida Prémio Emprego

A candidatura foi submetida com sucesso
tendo sido atribuide o n® 138

Voltar a pagina de Candidaturas e Apoios
Figura 27
Consulta de Candidaturas

Na area de gestdo no iefponline, em Candidaturas e Apoios, sdo apresentadas as candidaturas a Medidas de
Emprego, como é o caso do Prémio ao Emprego, sendo possivel imprimir as mesmas em Gestdao de Candidaturas.

Candidaturas e Apoios

Gestdo de Candidaturas

. Gestao da candidatura
‘l A gestdo on-line permite executar um conjunto de agBes sobre as varias candidaturas submetidas.
A agdo escolhida podera ser feita sobre cada uma das candidaturas encontradas com a opgdo 'Pesquisar’.
= = wAbrir pesquisa
Candidaturas Submetidas ForrpesanE
1331444 0 2018-12-19 Prémio ao Emprego Submetido & IMPRIMIR
Figura 28

A impressdo do pedido de apoio apresentado correspondera ao modelo da figura da pagina seguinte.
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PEDIDG DE APOIO
Prémio ao Emprego - Medida Estagios Profissionais
identificagao do pedido de apHio
id de candidafura: 4444444 Data de submisedo: 20101219
identificagao da entidade

HIPCINIF: 111111111
Denomina;3e soclalMome: CHTIDADE SA

Ex-sataglarios e contratos

Ratribulgio Oferta da
hasa di GMprego ne
Iid da conirain

D:ata de Fim gem |

Mo HIF Contraio de Estigio Frequesla do PT|

FREGUESIA
123123123 111111 2016.08.31 800 de Aol da Tipo 123456789

Administrativo,

Deolaragio
A enidade smpregadon dedamn:

a) A veracidade das informagles constanies desée pedido de apoin;

b S s compromete g, mpuhlmFbmp!.McmmmhmlEFFFm corsuks
orHine da siusglo contribuliva perante: a adminkstraco Ssoal ou que, no portal lefonline (Are
pessoal]. I dsponbilzar 3 decarscSo atunlrads comprovatie dessa shoaclo

C} Que auiloriz os servipos ompeienies da Seguanca Socal a u:vrrmh:umlEFF'.thTmﬁu
neievanie, pors efafins de concessho do apoio equerico;
ﬂTucmmmtquam;hqucmm no pedido de spolo defermina os apoios 3
conceder, bem como a aprovagio do mesmo.

Uaamln

Ful Brkl] Pag. 1 da 1
Figura 29
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ANEXOS
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ANEXO 1 - Procedimentos de registo da
entidade e do representante no portal
iefponline

P
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Os registos no portal iefponline, para a entidade e para o representante da mesma, sdo efetuados através da
autenticacdo Seguranga Social Direta (SSD), de acordo com os procedimentos a seguir descritos:

Registe-se U I

o, .
’( IeprI’]|Ine Cidadao Empregador  Apoios & Incentivos RGPD ‘ Entrar

o, - .
)‘ Iefp()! line Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD Entrar | Registe

Registo com

Segurancga Social Direta

Registe-se utilizanda as suas credenciais da Seguranga Social Direta

ou Autenticagdo.GOV.PT
! DIRETA

Seguranga Social Direta

Est4 a solicitar autentica¢o & Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serdo transmitidos para a realizagdo deste servigo:
® NISS
=
Figura 30

De seguida, é redirecionado para a pagina de autenticagao da Seguranca Social Direta:

SEGURANCA SOCIAL LINHA
Z3DIRETA A
Aceda com
[ e

Palavra-chave »

— L »
[] Avise-me antes de entrar noutros sites. Quer registar-se pela primeira vez?

Perdi a palavra-chave E rdpido e simples.

Entrar Efetuar Registo
Também pode aceder com

autentique-se aqui
B AuTENTICACAD GOVPT

Mais informagdo

Figura 31

Importante! Caso ndo tenha senha na Segurancga Social Direta deve escolher a opgdo de registo e
aguardar o envio da senha via correio postal.
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Ap0s autenticagdo é redirecionado para a pagina de novo registo de utilizador para confirmar o seu e-mail:

Novo Registo de Utilizador

Campos obrigatérios assinalados com
Confirme se os dados preenchidos nos separadores se encontram corretos

1 |-

Noue

ENDEREGO DE E-MAIL VALIDO

CONFIRMAR CONTACTO

Figura 32

Recebe mensagem de confirmacdo de registo com indicacdo de envio de confirmagdo para o e-mail:

Registo criado com sucesso! (/]

0 seu registo foi efetuado com sucesso. Enviamos para a sua caixa de correio eletrénico
email para confirmagdo do registo.

Caso ndo receba o email de confirmag@o verifique no Spam, ou carregue no botdo de
reenviar para receber novo email.

EMAIL

‘ Voltar H Reenviar ‘

Figura 33

No seu e-mail, deve confirmar o link enviado para confirmacgao do registo no iefponline:

Esté prestes a concluir a criagdo do seu registo de utilizador no lefponline.
De modo a confirmar o seu registo carregue agui.
Em caso de duvidas, questdes ou comentarios, por favor contacte-nos através

e Do Centro de Contacto 300 010 001 (disponivel todos os dias Gteis, das 8 as 20 horas)
e Da pagina e-Balcdo, disponivel no portal do IEFP.

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Por favor, ndo responda a este email. Obrigado
Figura 34
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Ap0ds confirmagdo do registo, surge a mensagem abaixo, na qual deve clicar em “Entrar”:

Registo confirmado! (/]

0 seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no botdo Entrar

Figura 35

Volta a selecionar a opg¢do de autenticacdo na Seguranca Social Direta e confirma a mensagem abaixo apresentada
N

o, - . ==
)( lefpon“ne Candidatos  Empregador  Apoig& Incentivos ‘ Entrar H Registe-se ‘

Inicio

Autenticacao Autenticacgao
Utilizador e Palavra-passe Seguranca Social Direta

Autentique-se com as suas credénciais de utilizador Autentique-. “utilizando as suas credenciais da Seguranca Social Direta

ou Autenticagdo.GOV.PT

Consulte o

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticacao a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serao transmitidos para a realizac@o deste servigo:
s NISS

Cancelar ‘ Confirmar

Figura 36

De seguida, visualiza a informacao referente ao seu perfil:

NISS iniciado por 2

TESTE

o, - 5
)( lefponllne Candidatos Empregador  Apoios & Incentivos A ENTIDADE@SEGSOCIAL.PT 1

Inicio

Escolha o perfil de utilizacao

. Atengdo

- Ests pégine permite-lhe escolher o perfil que pretende utilizar no site do lefpoline

EMPREGADOR 1]
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES
E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e Registe Empregador
faga a gestdo dos seus estabelecimentos.
Figura 37
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NISS iniciado por 1

Escolha o perfil de utilizacao
. Atengdo
- Ests pégine permi o perfil que pr ilizar no site do lefpaline
CANDIDATO a
REGISTAE GERE ASUA Iuscﬁquo PARA EMPREGO
£ um Candidato? Encontre e candidate-se s melhores
ofertas. D& o primeiro passo para uma nova carreira.
EMPREGADOR B
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES
E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e
faca a gestdo dos seus estabelecimentos. Regiis Empregador
Figura 38
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ANEXO 2 - Procedimentos para a nomeacao
do representante da entidade no portal
iefponline
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A nomeacdo do representante da entidade é efetuada portal iefponline da seguinte forma:

e Autenticar-se via Seguranca Social Direta com o NISS da entidade (iniciado por 1 — Empregador em nome
individual ou 2 — Pessoa coletiva).

ApOs autenticagdo visualiza a pagina “Vista geral”, na qual deve escolher a opgdo “Gestdo de
representantes”:

OTMAIL.COM L

).< iepr NliNe  cidadso  Empregador  Apoios & Incentivos ~

Inicio

Area de Gestéo ViSta Gera l

©  Vista Geral

Nesta pagina apresenta-se um conjunto de funcionalidades que lhe permitirdo fazer a gestdo da
sua Entidade Empregadora:

® Gestao de Empregador - Consultar e alterar os dados da Entidade e identificar gestores
Gestdo de Estabelecimentos da conta da entidade neste portal

Gestdo de Empregador

-,

* Gestao de Estabelecimentos - Registar estabelecimentos da entidade e consultar e
I Gestlo de Representantesl alterar dados dos estabelecimentos
* Gestao de Representantes - Identificar e eliminar representantes de cada um dos

estabelecimentos (Obrigatorio para o registo de Ofertas de Emprego e submissdo e gestdo
de Candidaturas)

O Representante / Gestor tem que estar registado na Seguranga Social Direta e no lefponline.

DADOS DO EMPREGADOR

Nome —

Nr° de Seguranga Social 2000-

Figura 39

e Na pagina da “Gestdo de representantes” deve acionar o botdo “Representantes”, no estabelecimento
para o qual quer indicar o representante:

o, - Z :
’( lefponilne Cidadao Empregador Apoios & Incentivos AJWOM 1

Area de Gestiio Gestao de Representantes

Vista Geral

Nesta pagina devera identificar os representantes de cada um dos estabelecimentos da
entidade (sera este representante que tera permissdes para registar e gerir Ofertas Emprego e
Candidaturas a Programas e Medidas).

Gestdo de Empregador

LT

Gest3o de Estabelecimentos S 2 z %
O Representante / Gestor tem que estar registado na Seguranga Social Direta e no lefponline.

&2 Gestiode Representantes

[ [ ESTRNACIONAL 379 SESIMBRA Validado | &4 Representantes |

_ LDA. Estrada Nacional 379, Zambujal Sesimbra Emvalidagiio [}

Figura 40
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e Na pagina seguinte deve escolher “Adicionar”:

UTILIZADORES COM PERFIL DE REPRESENTANTE DO ESTABELECIMENTO L

Adicionar

Figura 41

e Deseguida, deve:
o Inserir o NISS da pessoa singular a qual quer atribuir o perfil de representante;

o Clicar em Pesquisar:

Adicione Representante do Estabelecimento

© 0 utilizador com perfil de Representante de estabelecimento terd permissbes para submeter/gerir
candidaturas a medidas de emprego ou ofertas de emprego.

INDIQUE O NUMERO DE SEGURANGA SOCIAL

e ApOs efetuar a pesquisa acima descrita, se a pessoa singular:

Limpar

Figura 42

o Estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta, ird surgir a informagao abaixo.

Caso a pessoa singular seja a pretendida, deve clicar em “Adicionar”:

12010 carcos [ © avicionar

Figura 43

o Se nao estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta é emitida a mensagem
abaixo. Nestes casos, é necessario que a pessoa singular que sera o representante da entidade

efetue o seu registo no iefponline de acordo com os procedimentos descritos no anexo anterior.

Nao foram encontrados registos para o NISS indicado.

Figura 44
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