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Para respostas a duvidas ou pedido de esclarecimentos contacte:

regressoaportugal@iefp.pt

e-Balcdo - IEFP, I.P.
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A. Medida Apoio ao Regresso de Emigrantes a Portugal

1. Consiste num apoio financeiro, criado pela Portaria n.2 214/2019 de 5 de julho, na sua versdo atual,
concedido pelo IEFP aos emigrantes ou familiares de emigrantes que iniciem atividade laboral em territorio
de Portugal continental.

Acresce a este apoio a comparticipacdo das despesas inerentes ao regresso do destinatario e do seu
agregado familiar, nomeadamente custos com viagens, com o transporte dos bens e os custos com
reconhecimento de qualificacbes em Portugal.

2. Antes de efetuar o preenchimento da candidatura verifique as condi¢6es de elegibilidade e leia a
informacao disponivel, com especial atencdo para:

e Regulamento especifico da medida

e Perguntas Frequentes (FAQ)

Consulte Apoio ao regresso de emigrantes - |IEFP, I.P.

B. Onde se pode candidatar: iefponline

3. Aformalizacdo da candidatura é efetuada pelo préprio, exclusivamente através do Portal iefponline.

Representante: sempre que se fizer representar por terceira pessoa deve anexar a candidatura procuragdo
(art.2 262, n21 Codigo Civil) ou declaragdo devidamente assinada, autorizando a terceira pessoa (singular ou
coletiva) devidamente identificada a registar, submeter e acompanhar a sua candidatura.

4. Para aceder ao portal deve utilizar o endereco: https://iefponline.iefp.pt

5. Ao entrar no Portal, selecione Apoios & Incentivos.

R & hitpey tsti-iefponlineiefp.pt A/ | k£ e -

U .
)( lefpomme Cidaddo  Empregadbr  Apoios & Incentivos  FGPD [REYEA7YS Entrar | Registe-se

AGENDAMENTO ONLINE

Agende o 3eu atendimento no Servigo de Emprezo

Regresso a Portugal

Encontre o melhor para si

QO Tudo @ Ofertas de emprego @ Ofertas de formagdo @) Ofertas de estigio @ Curriculos

_ o

Submeta uma Oferta

Submeta o seu C.V.
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6. Nos Apoios & Incentivos escolha a op¢do Outros Apoios, a Ultima da lista apresentada.

).(|efp N Cidsddo  Empregador  Apoios & Incemtives  #cPD ETIEALE trar

ATIVAR PT
Medidas COVID-19
Emprego
Formagio

Estigios

Registe-se

o, . . I
’( Ieprﬂllﬂe Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Consentimento BGARS ‘Entrar

Inicio = Outros Apoios

Outros Apoios Todos

Procure a seguinte entrada

Apoio ao Regresso de Emigrantes a Selecione esta Opgao.

Portugal

Mais Informagao

7. Na pagina Apoio ao Regresso de Emigrantes a Portugal do iefponline vai encontrar informagao util sobre a

medida e sobre os documentos necessarios a candidatura.

CANDIDATURA ®

A candidatura é efetuada por submissdo eletrénica neste portal.
Com a apresentacdo da candidatura, o destinatario deve disponibilizar os seguintes documentos:

s Documento comprovativo da situacdo de emigrante ou de seu familiar e do respetivo agregado
familiar, conforme aplicével, emitido por autoridade diplomatica ou consular portuguesa, ou
outros documentos que, inequivocamente, comprovem tal ou tais situacdes

¢ Copia do contrato de trabalho, cépia do contrato de bolsa ou cépia da declaragdo de inicio de
atividade ou certiddo permanente, que permita verificar o cumprimento dos requisitos para
atribuicdo do apoio (consoante a tipologia de atividade laboral a que se candidata)

¢ Declaracdo de ndo divida ou autorizacdo de consulta online da situagdo contributiva perante a
Autoridade Tributéria e Aduaneira e a Seguranca Social

Antes de iniciar o preenchimento da sua candidatura, recomendamos a leitura prévia da informacao
disponivel, com especial atengao para o Regulamento especifico e as Perguntas Frequentes.
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8. Depois de verificar que retne os requisitos de elegibilidade e estar na posse de todos os elementos
necessarios a candidatura, deve prosseguir para Autentique-se aqui para se candidatar, clicando sobre o
link (lateral direita da pagina)

e

Autentique-se aqui para se candidatar

S

PROGRAMA

REGRESSAR

9. Serd remetido(a) para autenticacao no iefponline, que constitui o primeiro momento do processo de

candidatura.

10. Para obter informacdo sobre o processo de autenticacdo no iefponline, como utilizar as credenciais de
acesso da Seguranga Social Direta ou chave moével digital associada a Autenticagdo.Gov.PT, consulte o
Tutorial de Autenticacdo disponivel na pagina inicial de autenticacdo, conforme imagem abaixo:

o, o g — :
)( lefpon|lne Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD [ERFH Entrar || Registe-se ‘

Inicio > Autenticagéio

Autenticacao
Seguranca Social Direta

Autentique-se utilizando as suas credenciais da Seguranga Social Direta
ou Autenticagao.GOV.PT
Hpirera K8::
Consulte o
Consulte o

C. O que fazer se nunca se registou no portal iefponline

11. Caso seja a primeira vez que se regista no Portal iefponline, deve efetuar os seguintes procedimentos:
a. Primeira etapa, autenticar-se;
b. Segunda etapa, registar-se como utilizador do iefponline;
c. Terceira etapa, registar-se como utente do IEFP.
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a) Primeira etapa, autenticar-se

Deve escolher se quer fazer a sua autenticagdo com as credenciais de acesso da Segurancga Social
Direta ou com a Chave Mdvel Digital associada ao Cartao de Cidadao.

Este servico uliliza cookies pars melhorar & sua experiéncia de utilizagBo. Saiba mais
Ao prosseguir com a utilizag&o deste servico, concorda com a nossa politica de utliizag8o de cookles.

» SEGURANCA SOCIAL < Jinh
DIRETA 300502 502

Aceda com
Utilizador da Seguranga Social

NISS o

Faga o seu registo na Seguranga Social Direta

2
E répido e simples.

Efetuar Registo

Recebi um cédigo de verificagio Tem duvidas em relagao a autenticagao?

autentique-se aqui
BN AGTENTICACAD GOV F il S s e

b) Segunda etapa, registar-se como utilizador do iefponline

Depois de se autenticar, é apresentado o seguinte formulario para que crie o seu registo de

utilizador.

Proceda ao preenchimento dos respetivos campos.
Novo Registo de Utilizador

Atencio

wge-gov.pt pare sw sutenticar

ados preenchidos nos separadores se encontram corretos

- T

Quando concluir o preenchimento, recebe informac¢do de que o registo foi criado com sucesso
(imagem abaixo), mas tem de verificar se recebeu na sua caixa de e-mail uma mensagem para
confirmar o seu registo.
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°
teste@gmail.com

mail de COMUTRACED COrmegee

Vai receber a mensagem abaixo na sua caixa de email. S6 depois de clicar em aqui é que
efetivamente o seu registo de utilizador vai ser criado.

Estd prestes a concluir a criacdo do seu registo de utilizador no lefponline.

De modo a confirmar o seu registo carregue aqui. /

Em caso de duvidas, questdes ou comentarios, por favor contacte-nos através
s Do Centro de Contacto 300 le 001 ou 215 803 555 (centro de contacto)

(disponivel todos os dias uteis, das 9 as 19 horas) Na sua caixa de e-mail
. N i . devera receber uma
* Da pagina e-Balcdo, disponivel no portal do IEFP. mensagem idéntica a esta.

PR . . . Deve clicar em para
Este email foi enviado por um sistema automatico. ) N
prosseguir o registo.

Por favor, n3o responda a este email. Obrigado

Concluido o registo de utilizador, deve selecionar o seu perfil CANDIDATO, uma vez que as outras
duas opodes sdo dirigidas as entidades empregadoras.

o, o . UTILIZADOR
sKiefponline Cidaddo  Empregador  Apoios &Incentivos  RGPD NI/ ~ amaoastienicoc...

Inicio

Escolha o perfil de utilizagdo

* Informagéo
1 * Nesta pégina acione o link correspondente ao perfil pretendido. $6 assim podera
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
CANDIDATO &
REGISTA E GERE A SUA INSCRIGAO PARA EMPREG(
: = > FE
E um Candidato? Encontre e candidate-se as melhores ofertas. Registe-se como candidato
D& o primeiro passo para uma nova carreira.
EMPREGADOR B
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES
. ey "
E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e faga Registe Empregador
a gestdo dos seus estabelecimentos.
REPRESENTANTE (G

REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

Para registar uma oferta ou candidatura da uma Entidade que
representa, necessita ser nomeado seu representante, na area
de gestao da mesma.
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Ap0ds preenchimento dos elementos solicitados, surge o seguinte ecrd com a identificacdo do seu
nome no local indicado abaixo.

() . . s i
K iefponline Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD m ~ amaartenicoc... g

Escolha o perfil de utilizagdo

° Informagéo
1 « Nesta pagina acione o link correspondente ao perfil pretendido. S assim podera
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
CANDIDATO a

REGISTA € GERE A SUA INSCRIGAO PARA EMPREGO

Candidato de Teste

°
EMPREGADOR B
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES
e e s s
REPRESENTANTE &

REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

Para registar uma oferta ou candidatura da uma Entidade que
representa, necessita ser nomeado seu representante, na area
de gestdo da mesma.

c) Terceira etapa, registar-se como utente do IEFP

Ao clicar em cima do seu nome é direcionado para uma nova pagina, conforme imagem abaixo,
que lhe permite criar o seu registo de utente do IEFP.

o, . .
)‘ |efp‘ NiNe Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD ECARIIEN A ALMADAATLETICOC !

Vista Geral

© Vvista Geral

Comunicagdes

Neste portal poderd, designadamente:

-

Meus Curriculos

Minhas Ofertas

Candidaturas a Apoios

Pedidos de Contacto

Agendamento Online

S—— Nesta pdgina crie o seu

3 X &
Criagao do registo de utente, |

registo como utente.

Documentos

Consulte aqui o documento de Direitos e Deveres do Candidato.

Consulte aqui 2 o Guia Pratico do Subsidio de desemprego.
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Ao criar o seu registo como utente do IEFP, deve aderir ao Sistema de Notificacdes Eletrdnicas,
processo extremamente simples e necessario ao processo de candidatura.

Area de Gestdo Vl Sta Ge ra l

© Vista Geral

Comunic

Neste portal podera:

Meus Curriculos

Minhas Ofertas

Candidaturas a Apoios

Emprego

Pedidos de Contacto

Agendamento Online

g Servico de Notificagdes Eletrénicas

Dé-nos a sua opiniao
Aderir ao Servigo de Notificagdes Eletrénicas, que lhe permite receber toda a correspondéncia enviada pelo
IEFP, em formato eletrénico, de um modo pratico e seguro.

wy)

s Atualizagdo do registo de utente

e

Concluido o seu registo de utente no IEFP pode sair do Portal ou, se pretender prosseguir de
imediato para a submissdo da candidatura, entrar na op¢do da Area de Gestdo.

L) .
>( |efpl'l'! line Cidadao  Empregader  Apoios & Incentivos  RGPD m

Registo Utente

0 seu registo como utente foi concluido com sucesso.

Caso pretenda inscrever-se como candidato a emprego (nomeadamente, para poder vir a beneficiar do
subsidio de desemprego efou candidatar-se a todas as ofertas disponiveis neste portal), devera fornecer
um conjunto de dados adicionais através deste link

Se desejar pode também regressar 3 sus Area de Gestio, %

12. Ja dentro da sua Area de gestdo, deve selecionar a op¢do Candidaturas a Apoios para aceder ao formulario
de candidatura da medida de apoio ao regresso de emigrantes a Portugal.

D. Se ja esta Registado no portal iefponline

13. Caso ja esteja registado no iefponline, ao autenticar-se é direcionado para a sua Area de Gestao.

Verifique sempre se os seus dados pessoais estdo corretos, em particular a morada, e, se ndo, proceda as
atualiza¢Ges necessarias em:

Atualizacao do registo de utente.
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14. Parase candidatar ao apoio selecione a op¢do Candidaturas a Apoios que lhe permite aceder ao formulario

de candidatura.

Antes de o fazer, certifique-se de que aderiu ao Sistema de Notificagdes Eletrdnicas.

)’( iefp S Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos  RGPD m ~ aumomitencoc... g

Vista Geral

Neste portal poderd, designadamente:

Comunicagdes

Minhas Oferta
didatur
mpre t
Pedid n
Agendamento Online
Servigo de Notificagdes Eletronicas
Aderir 30 Servigo de Notificagdes Eletronicas, que lhe permite receber toda a correspondéncia enviada pelo
IEFP, em formato eletrénico, de um modo pratico e seguro.
)
)
‘ Atualizac3o do registo de utente.

Emprego

Estado de candidatura interna : Nao tem candidatura,

Estado de candidatura externa : Ndo tem candidatura.

E. O formulario de Candidatura

15. Nasua Area de Gest3o ao clicarem <@ candidaturas a Apoios é direcionado para a pégina abaixo.

Para iniciar o processo de candidatura deve clicar no botao e (canto inferior direito)

X iefp idsdlo  Empregsdor  Apoios & Incentivos RGBT m g 2

Candidaturas a Apoios

Regresso de Emigrantes a Portugal

Cheque-Formagio

Investe Artes e Oficios &%
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16. Aoclicarem @ surge um novo ecrd, com a identificacdo de varias medidas de apoio, deve prosseguir para
a medida de Apoio ao Regresso de Emigrantes a Portugal.

Emprego Interior MAIS

Financiamento de Proedutos de Apoio

Cheque-Formagao

Regresso de Emigrantes a Portugal

Investe Artes e Oficios

Investe Jovem

Medida Incentivo & Aceitagio de Ofertas de Emprego

Apoio a Mobilidade Geografica no Mercado de Trabalho

17. Caso surja a mensagem abaixo, terd de aguardar pela validacdo dos seus dados pelos servicos do IEFP.

Caso demore mais de um dia, devera enviar email, devidamente identificado com o n2 de CC, NIF ou NISS
para o nosso endereco de email regressoaportugal @iefp.pt a solicitar essa validagdo.

Tem um pedido de alteragio de morada pendente. Aguarde a sua validagdo
antes de iniciar a sua candidatura.

18. O formulario de candidatura é composto por 6 separadores:

Apoio ao Regresso de Emigrantes a Portugal

Campos obrigatérios assinalados com Cancelar

Identificagao do Candidato  [EECEEEREEETNTIET Atividade Profissional Custos de Regresso

« < > »>

Surge ja pré-preenchido com os dados de utente, complete os elementos em

Identificacdo do candidato
falta.

Preencha com os elementos do agregado familiar que regressam a Portugal

Agregado Familiar com o requerente.

Selecione a opgdo referente a sua situagdo particular: trabalhador por conta de
outrem ou com contrato de Bolsa de Investiga¢do, trabalhador por conta
prépria, que inclui criacdo de empresa/préprio emprego.

Atividade Profissional
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Preencha apenas os valores gastos com o reconhecimento de qualificagdes em

Custos do regresso Portugal, se aplicavel. Os restantes custos sdo calculados de forma automatica.

Anexe os documentos exigidos para a sua situagdo profissional especifica. A ndo
submissdo dos documentos pode levar a invalidagdo da candidatura e/ou a
respetiva analise ser mais demorada.

Documentagdo a anexar

Declaragio/Submissdo Deve ler com atengdo. O preenchimento é obrigatdrio, se ndo a candidatura
nao é submetida.

19. Todos os campos assinalados com  sdo de preenchimento obrigatdrio.

ATENCAO
Ao iniciar candidatura, caso verifigue que os seus dados pessoais estdo incompletos/incorretos, com
especial atengdo para a sua morada fiscal, devera proceder da seguinte forma:
a) Deve sair do formulario de candidatura e nao gravar a informacao registada,
b) Deve ir ao separador dados de utente, atualizar os dados pessoais
¢) Caso surja a mensagem “Para submeter candidaturas deve estar a residir em Portugal”, deve enviar
email para regressoaportugal@iefp.pt.

Caso verifique que existem dados pessoais incorretos no formuldrio de candidatura deve desistir da
mesma, proceder a corre¢do dos dados pessoais no separador dados de Utente e aguardar pela
valida¢cao dos mesmos pelo IEFP.

S6 depois desta validacao é que podera submeter uma nova candidatura.

Notas:
I. O preenchimento do formuldrio pode ser feito de forma faseada.
Il Caso tenha iniciado o preenchimento e verifique que nao dispde de toda a informagdo necessaria,
pode gravar e retomar mais tarde, completando com os elementos em falta e s6 nessa altura deve
submeter a sua candidatura.

Separador 1 - Identificagao do candidato

20. Os campos pertencentes a identificacdo do candidato surgem automaticamente pré-preenchidos, com a
informacdo disponibilizada no separador Utente e dizem respeito a: Nome, NISS, NIF, n? de Cartdo de
Cidaddo, validade do CC, data de nascimento, morada completa, endereco de email, telefone, pelo que
deve completar os elementos em falta, nomeadamente o IBAN e outros.
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21. Os campos pertencentes a Caraterizacdo do candidato (abaixo), obrigam o requerente a identificar-se
como sendo Ex-Emigrante ou de Familiar de Emigrante.

Apoio ao Regresso de Emigrantes a Portugal cancetar [ vtidar | [ ravr |

Identificagdo do Candidato

CARACTERIZAGAO DO CANDIDATO

CARACTERIZAGAO DO CANDIDATO

Ex-Emigrante

Familiar de Emigrante

Se Ex-Emigrante deve identificar o pais de emigracdo e a data em que emigrou.

CARACTERIZAGAO DO CANDIDATO

CARACTERIZAQEO DO CANDIDATO

Ex-Em'\grante|

PAIS ORIGEM

- Selecione --

DATA DE SAIDA, DO EMIGRANTE, DO TERRITGRIO PORTUGUES

aaaa - mm

Se Familiar de Emigrante deve identificar: o nome do seu familiar que é emigrante, o grau de parentesco,
com recurso a lista de valores que o sistema apresenta ao clicar na seta, o pais de emigracdo e a data em
que o seu familiar saiu de Portugal.

CARACTERIZACAO DO CANDIDATO

CARACTERIZACAOQ DO CANDIDATO

Familiar de [migrantel
NOME DO FAMILIAR EMIGRANTE
GRAU PARENTESCO

PAIS ORIGEM

DATA DE SAIDA, DO EMIGRANTE, DO TERRITORIO PORTUGUES
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22. IBAN: Campo de preenchimento obrigatério.

IBAN

E solicitado o seu IBAN, que inicia sempre com duas letras, indicativas do pais originario da conta bancaria,

exemplos: PT corresponde a Portugal, DE corresponde a Alemanha, FR corresponde a Franca e outros.
e Se aconta é portuguesa tem de colocar o PT50,

e Se for uma conta estrangeira tem de colocar o cédigo do respetivo pais,

e O SWIFT/BIC passa a ser obrigatdrio, sempre que € iniciado por duas letras diferentes de PT

IBAN SWIFT/BIC

LT

Devera entregar, em sede de candidatura, o documento comprovativo, emitido pela entidade bancaria e
no nome do requerente.

Separador 2 - Agregado Familiar

23. No separador Agregado Familiar deve responder a questdo: Regressa a Portugal com algum membro do
seu agregado familiar? com recurso a lista de valores que o sistema apresenta ao clicar na seta.

Apoio ao Regresso de Emigrantes a Portugal

Campaos obrigatérios assinalados com Cancelar validar Gravar

AGREGADO FAMILIAR QUE SE DESLOCA COM O CANDIDATO

REGRESSA A PORTUGAL COM ALGUM MEMBRO DO SEU AGREGADO

FAMILIAR?
Sim

Nao

Se a resposta for “Nao” pode prosseguir para o separador Atividade Profissional.

Se a resposta for “Sim”, deve identificar os elementos do agregado familiar que consigo regressam.
Preencha os campos Nome, grau de parentesco (recorrendo a lista de valores) e n2 de identificagdo civil e
respetivo documento de identificacdo valido.
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24. Deve clicar no botao Adicionar Familiar para validar o registo anterior e adicionar um novo elemento do
seu agregado familiar, caso haja. Deve adicionar os elementos do agregado familiar que pretende que
constem do seu processo de candidatura.

Apoio ao Regresso de Emigra ntes a Po Cancelar | Validar ‘ Gravar

REGRESSA A PORTUGAL COM ALGUM MEMBRO DO SEU AGREGADO

FAMILIAR?

Sim| X

NOME PARENTESCO

-- Selecione --

TIPO IDENTIFICAGAD NR® DO DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD

- Selecione -

Adicionar Familiar

NOME CRAU PARENTESCO TIPO IDENTIFICAGAD N° DO DOCUMENTO ALTERAR/REMOVER

Separador 3 — Atividade Profissional

25. Primeiro, preencha a informacdo relativa a sua Atividade Profissional atual, devendo indicar a drea, o
grupo profissional e a profissdo que exerce (com recurso a tabela de valores que aparece clicando na seta).
Para mais informacdo devera clicar em Pesquisa ou Saiba Mais.

ATIVIDADE PROFISSIONAL

INDIQUE A AREA DA PROFISSAO ATUAL

-- Selecione - Pesquisar

GRUPO PROFISSIONAL

-- Selecione --

PROFISSAO

-- Selecione -- REICERVETS
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26. No campo Tipo de atividade profissional (abaixo) selecione a modalidade de atividade laboral:

TIPO DE ATIVIDADE PROFISSIONAL

Trabalho por conta de outrem

Trabalho por conta prépria

Nota: O trabalhador com Contrato de Bolsa de Investigacao, inclui-se na opgao trabalho por conta de outrem

ATENCAO

Os restantes campos sao preenchidos de acordo com a situagao profissional ao abrigo da qual se esta a
candidatar:
- Trabalhador por conta de outrem, inclui:
a) Trabalhador com contrato de trabalho,
b) Trabalhador com contrato de Bolsa
- Trabalhador por conta propria, inclui as modalidades:
a) Desenvolvimento de atividade como trabalhador independente, com rendimentos comerciais ou profissionais;
b) Constituicdao de entidades privadas com fins lucrativos, independentemente da respetiva forma juridica;
c) Constituicao de cooperativas;

d) Aquisi¢do e cessdo de estabelecimento, ou a aquisi¢do de capital social de empresa preexistente

O preenchimento correto desta informagao é determinante para o resto da candidatura.

Sou trabalhador por conta de outrem | tenho contrato de bolsa

27. Deve identificar o tipo de contrato que celebrou, com recurso a lista de valores apresentada:

MODALIDADE DE CONTRATO DE TRABALHO / ATIVIDADE PROFISSIONAL

Contratos de trabalho por tempo indeterminado

Contratos de trabalho a termo resolutivo incerto com duracéo previsivel igual ou superior a
doze meses

Contratos de bolsa celebrados ac abrigo da Lei n.” 40/2004, de 18 de agosto, na sua redagéo
atual

Contratos de trabalho a termo resolutivo certo com duragdo inicial igual ou superior a doze
meses
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28. No campo Natureza do Contrato ou Atividade profissional indique se o contrato é a tempo completo ou
a tempo parcial.

NATUREZA DO CONTRATO / ATIVIDADE PROFISSIONAL

Atividade por conta prépria a tempo completo
Contrato de trabalho a tempo completo

Contrato de trabalho a tempo parcial

29. No campo data de inicio de Contrato ou Atividade profissional, indique a data de inicio da atividade laboral
em Portugal:

DATA DE INICIO DE CONTRATO OU DA ATIVIDADE PROFISSIONAL

aaaa - mm - dd

30. Noscampos relativos a Entidade Empregadora/Empresa indique a entidade com a qual celebrou o contrato
de trabalho/ de bolsa.

Primeiro deve identificar se a entidade esta registada em Portugal, ou seja, se tem sede/estabelecimento
em territdrio nacional.

ENTIDADE EMPREGADORA | EMPRESA

A ENTIDADE EMPREGADORA TEM ATIVIDADE REGISTADA EM PORTUGAL?

Sim

Nao

Se responder “Sim”, deve digitar o NIPC da entidade empregadora e clicar em Pesquisar.

Caso a entidade empregadora esteja na base de dados do IEFP, os campos aparecem preenchidos
automaticamente.

Antes de continuar deve verificar se o contrato de trabalho/ de bolsa possui todos os elementos necessarios
ao preenchimento dos campos, no caso de ndo possuir, deve solicitar a informac¢do em falta a entidade
empregadora.
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Se responder “Ndo” a primeira questao, a entidade empregadora ndo terd atividade registada em Portugal
e ndo constard da base de dados do IEFP. Ird aparecer a mensagem abaixo, que permite inserir os elementos
identificativos da entidade empregadora.

A Entidade Empregadora com o NIPC “ nao se encontra
registada. Por favor insira os dados da enfidade.

Ao clicar em OK, o sistema ird abrir os campos identificativos da entidade empregadora, de preenchimento
manual. Deve replicar a informacdo que consta do contrato de trabalho ou contrato de bolsa.

31. Os campos referentes a cédigo postal, concelho e freguesia, obrigatdrios para as empresas registadas em
Portugal, ndo serdo preenchidos no caso da empresa nao estar registada em Portugal.

32. No campo localizagao do posto de trabalho, indique a morada completa, preenchendo manualmente e
com recurso a escala de valores, a localizagdo do seu posto de trabalho tal como estd redigido no seu
contrato de trabalho ou contrato de bolsa.

LOCALIZAGAO DO POSTO DE TRABALHO/ DE CRIAGAO DO PROPRIO EMPREGO / EMPRESA

ENDEREGO

CcODIGO POSTAL
.

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

- Selecione -- - Selecione - -- Selecione -

Se esta em teletrabalho e em territorio do interior deve indicar a sua morada do seu local
de trabalho.

33. Deve indicar se a atividade é realizada a distancia ou n3o.

TIPO DE ATIVIDADE PROFISSIONAL E REALIZADA A DISTANCIA 7

- 2elecioneg —
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Sou trabalhador por conta prépria

34. Ao indicar no campo Tipo de atividade profissional que é trabalhador por conta prépria, deve identificar
a modalidade de atividade laboral, com recurso a lista de valores apresentada, se tiver duvidas pode clicar
em Saber Mais

TIPO DE ATIVIDADE PROFISSIONAL

Trabalho por conta de outrem

Trabalho por conta prépria

MODALIDADE DE CONTRATO DE TRABALHO [/ ATIVIDADE PROFISSIONAL

Desenvolvimento de atividade como trabalhador independente, com rendimentos comerciais ou profissionais;
Constituicao de entidades privadas com fins lucrativos, independentemente da respetiva forma juridica;
Constituicao de cooperativas;

Aquisicao e cessao de estabelecimento, ou a aquisicao de capital social de empresa preexistente, que decorra de
aumento do capital social.

35. No campo Natureza do Contrato /Atividade Profissional, deve selecionar, Atividade por conta prépria a
tempo completo.

NATUREZA DO CONTRATO / ATIVIDADE PROFISSIONAL

Atividade por conta prépria a tempo completo
Contrato de trabalho a tempo completo

Contrato de trabalho a tempo parcial

36. No campo data de inicio de Contrato /Atividade profissional, indique a data de inicio da sua atividade
profissional, de acordo com a declaragao de inicio de atividade apresentada e validada pela Autoridade
Tributdria e Aduaneira (Finangas):

DATA DE INiCIO DE CONTRATO OU DA ATIVIDADE PROFISSIONAL

aaaa - mm - dd
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37. SO deve preencher o campo Capital Social na Empresa Criada/ Adquirida (%), caso a sua situacdo
profissional decorra de:

e Constituicdo de entidades privadas com fins lucrativos, independentemente da respetiva forma juridica;

e Constituigdo de cooperativas;

e Aquisicdo e cessdo de estabelecimento, ou a aquisicao de capital social de empresa preexistente, que decorra
de aumento do capital social.

CAPITAL SOCIAL NA EMPRESA CRIADA JADQUIRIDA (%)
0

1256 é permitido indicar um n® entre 51 e 100

Nota: O trabalhador independente, com rendimentos comerciais ou profissionais ndo preenche este campo.

38. Nos campos da Entidade Empregadora/Empresa identifique a sua empresa de acordo com a situacdo
profissional referida anteriormente. Digite o NIPC da empresa e clique em Pesquisar.

39. Caso a empresa ja se encontre registada nos servicos do IEFP, os campos aparecem preenchidos
automaticamente.

ENTIDADE EMPREGADORA / EMPRESA

NIPC /[ NIF

NISS

40. Caso a empresa ndo se encontre registada nos servicos do IEFP, aparece a mensagem abaixo, que permite
inserir manualmente os elementos da entidade empregadora.

AEntidade Empregadora com o NIPC ﬂ nio se encontra
registada. Por favor insira os dados da entidade.

Antes de continuar, deve verificar se possui todos os elementos necessarios ao preenchimento dos campos,
no caso de ndo possuir, deve solicitar a informacdo em falta a entidade.
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ATENCAO Trabalhadores independentes

A identificacdo da empresa corresponde ao nome da pessoa singular, conforme consta da declara¢do de
inicio de atividade nas Financas.

- O NIF é igual ao da pessoa singular, o local de trabalho pode ser a residéncia fiscal ou outro,

- O codigo da atividade solicitado corresponde ao cédigo da CAE (Classificagao da atividade Econémica)
que pode ser igual ou diferente do cddigo CIRS, e deve ser registado o cddigo que consta da declaracdo de
inicio de atividade profissional.

- O cddigo CIRS é usado para atividades profissionais liberais (prestacdo de servicos com caracter
técnico, cientifico ou artistico).

- O cédigo CAE é usado para atividades empresariais (comércio, industria, agricultura).

- Um trabalhador independente pode ter varios cédigos CIRS e CAE registados simultaneamente.

CODIGO DE ATIVIDADE

41. Nos campos relativos a Localizagdo do Posto de trabalho/de criacdo do préprio emprego/empresa, deve
indicar a morada completa, preenchendo manualmente e com recurso a escala de valores, a localizacdo do
seu posto de trabalho, tendo como referéncia a modalidade da atividade profissional por conta prépria por
si indicada.

LOCALIZAGAO DO POSTO DE TRABALHO/ DE CRIACAO DO PROPRIO EMPREGO / EMPRESA

ENDEREGO
CODIGO POSTAL

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

- Selecione - -- Selecione - -- Selecione --
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Separador 4 — Custos de Regresso

42. Neste separador respeita as despesas que o requerente teve com o regresso a Portugal e se as mesmas
foram, mesmo que parcialmente, suportadas pela entidade.

CUSTOS EFETUADOS COM O REGRESSO A PORTUGAL

TEVE COMPARTICIPACAO DA ENTIDADE EMPREGADORA NOS
CUSTOS DE REGRESSO A PORTUGAL? o

-se a taxa de cambio em vigor & data da realizagdo da despesa. Se a despesa

Néo a mesma, deve preencher o campo pelo valor maximo elegivel.
Tipo de custo efetuado candidato Entidade empregadora
Viagens para Portugal 0.00
Transporte de bens para Portugal 0.00

Reconhecimento de qualificagoes em Portugal @ 0.00

43. No campo: Teve comparticipacdo da entidade empregadora

Deve responder N3o quando:
a) acandidatura é como trabalhador por conta propria, criagdo de empresa ou do préprio emprego;

b) a candidatura é como trabalhador por conta de outrem/ bolseiro e a entidade empregadora ndo
apoiou financeiramente os custos efetuados com o regresso a Portugal.

by

Nestes casos, a tabela ndo apresenta a coluna relativa a entidade e sé preenche os campos
referentes as despesas realizadas e pagas na coluna Candidato.

Deve responder Sim quando:

a) a candidatura é como trabalhador por conta de outrem/ bolseiro e a entidade empregadora
comparticipou os custos efetuados com o seu regresso a Portugal e pretende ser ressarcida pelos
mesmos.

Nota: a entidade empregadora deve comprovar as despesas efetivamente pagas com o custo do
regresso do trabalhador.

Neste caso o valor deve ser discriminado nas trés rubricas indicadas, nas colunas Candidato e
Entidade empregadora, respetivamente.

44. Na tabela deve preencher os valores das despesas realizadas (pelo candidato ou pela entidade
empregadora, se for o caso), nos seguintes termos:

e com o valor pago;
e com o valor maximo possivel do apoio (caso ainda ndo conheca as despesas);
e com zero (0), caso ndo pretenda apresentar custos de regresso.
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Separador 5 - Documentagao a anexar

Neste separador aparece uma tabela com a listagem de documentos a anexar a sua candidatura, tal como
exigidos pela Portaria e Regulamento da medida para a instrucao da candidatura, de acordo com a situacao
profissional especifica. Assim, é obrigatdrio anexar:

e contrato de trabalho, no caso de trabalho por conta de outrem, ou
e contrato de bolsa, no caso dos bolseiros de investigacdo, ou

e comprovativo de criacdo do préprio emprego/empresa, no caso do trabalho por conta prépria

ATENCAO: A n3o anexac¢do de um destes documentos pode determinar a invalidag3o da candidatura

Alerta-se, ainda, que deve submeter na candidatura toda a documenta¢do necessaria ao processo,
nomeadamente os comprovativos de emigrante/ familiar de emigrante e do agregado familiar, para que
instrucdo e analise decorra de forma mais rapida. Se so vier a submeter os documentos minimos
obrigatérios, o IEFP remete email a solicitar informacao adicional o que atrasa a andlise da candidatura.

Os documentos devem ser anexados obrigatoriamente em formato PDF e o tamanho maximo do ficheiro
é de 2 MB.

O processo de anexagao de documentos é similar ao de outras aplicagdes, deve ser utilizado o botdo
Escolher Ficheiro, que Ihe permite ir buscar o ficheiro a pasta onde o tiver colocado. Recomendamos que
os nomes dos ficheiros sejam curtos e relacionados com o conteudo (exemplo: Contrato Trabalho).

No caso de anexar um documento errado, pode voltar a submeter o correto no mesmo botdo. Depois de
anexar um documento, o botdo Escolher Ficheiro transforma-se em Alterar Ficheiro, pelo que pode
substituir o ficheiro anexando o correto.

Separador 6- Declaragdo / Submissdo

Para conseguir submeter a candidatura, deve ler atentamente a informagdo constante do separador
Declaragdo/Submissdo e, caso concorde, coloque o visto no quadrado respetivo e carregue no botdo
Submeter. Sem esta validacdo a candidatura ao é submetida.

Depois de submeter o formulario de candidatura, recebe a mensagem de que a mesma foi submetida com
sucesso (exemplo abaixo), sendo-lhe atribuido automaticamente o respetivo nimero de identificagdo
(ID de candidatura), o qual deve utilizar sempre que contactar com os servicos do IEFP sobre este assunto.
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Erros de preenchimento

52. Se existir algum erro de preenchimento no formuldrio de candidatura, o mesmo é assinalado com o
simbolo @ no separador respetivo, tal como se ilustra abaixo. Volte ao separador e proceda a devida

corregao.
Apoio ao Regresso de Emigrantes a Portugal
Campos obrigatérios assinalados com Cancelar Validar Gravar

Identificacdo do Candidato
> >
o o o

Gravagoes intermédias

53. Depois de ter iniciado o processo de submissdo de candidatura pode gravar os elementos que ja registou.
Pode voltar mais tarde para completar os elementos em falta, anexar documentacao e concluir o processo.

Quando se autenticar novamente no iefponline para voltar ao formulario que deixou gravado vai encontrar
na sua area de gestdo a informacdo abaixo.

pessoais ou dados de Utente. Depois de registar-se como candidato(a) a emprego, podera, ’
designadamente, candidatar-se a ofertas de emprego ou requerer prestagdes de desemprego;

« Caso resida fora de Portugal pode igualmente resgistar-se como candidato a emprego e
candidatar-se as ofertas de emprego disponiveis neste portal.

Candidaturas a Apoios
Emprego

Pedidos de Contacto
Agendamento Online

Gravagdes Intermédias
Dé-nos a sua opiniao
Continue o preenchimento da candidatura de Apoio ao Regresso de Emigrantes a Portugal,
gravado automaticamente as 12:38:25 do dia 2019-07-12. Por favor verifique os dados da © oesisTIR

candidatura.
)

-

wie
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F. Contactos e informagao adicional

54. Em caso de duvidas, contacte-nos:

Por email: regressoaportugal@iefp.pt

Por telefone, através do centro de contacto em e-Balcdo - IEFP, I.P.

55. Consulte também toda a informacdo sobre a medida em Apoio ao regresso de emigrantes - IEFP, I.P.

56. Caso tenha interesse noutras medidas de apoio disponiveis no ambito do Programa Regressar, consulte
Programa Regressar — E hora de voltar a casa. O seu pais apoia 0 seu regresso.
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