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CKECKLIST A AUTILIZAR NAS VISITAS DE ACOMPANHAMENTO
	•
Idade dos formandos

•
N.º mínimo e máximo do grupo de formação

•
Regularização perante a segurança social e finanças (comprovativo)

•
Certificação da Entidade (conformidade com os cursos a decorrer)

•
Instalações e equipamentos adequados

•
Admissão de formandos segundo as normas

•
Constituição das equipas pedagógicas

•
Condições de higiene, saúde e segurança no trabalho

•
Acompanhamento das EAA

•
Comunicação de problemas às estruturas do IEFP

•
SGFOR atualizado mensalmente

•
Contratos de formação (formandos e formadores)

•
Verificação de existência de reclamações registadas

•
Informação e publicidade

•
Verificação das condições das EAA

•
Cronogramas

•
Prova avaliação final (3º período)

•
Verificação de reuniões de equipa técnico-pedagógica

•
Identificação das visitas às EAA no quadro de acompanhamento à FPCT

•
Aplicação das estratégias para otimização da formação

•
Monitorização de procedimentos ao longo da formação no que se refere às desistências

•
Equipamento de proteção individual (fardas, batas, etc.)

•
Normas e procedimentos a verificar na realização da FPCT, de acordo com anexo 5 do REA

•
Avaliação ao longo da formação (verificação/evidências)

•
Constituição do júri da PAF
•
Certificação (cumprimento de prazos e modelo)

•
Regulamento do formando

•
Verificação do limite de faltas dos formandos, por período de formação

•
Verificação do máximo de 3 ações por responsável pedagógico

•
Tutor – competências e n.º máximo de formandos afetos 
	Amostra financeira
•
Processos de candidatura, reembolso e saldo (prazos e formulários apresentados)

•
Verificação da existência ou não de Pedidos de alteração

•
Reduções ou não de financiamento (turmas com formandos inferiores a 14)

•
Seguro (lista de formandos e respetivo n.º de apólice)

•
IBAN dos formandos ou seu representante legal

•
Verificação do custo/hora de formadores

•
Contratos de formação (formandos e formadores)

•
Transferências bancárias de pagamentos a formandos e formadores, de acordo com o NIB fornecido

•
Pagamentos a concetores e membros de júri da PAF

•
Análise dos resultados da empregabilidade
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