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Nomeacao de representante

Nota prévia O representante é nomeado pelo Empregaftmm as credenciais de Entidade)
O representante &o efetua registo no iefponline como Empregador, apenas como utilizador,

com credenciais individuais.

Apenas ¢s) representante(s) nomeado(s) tera(do) permissGes paserir ofertas e
candidaturas (bem como a sua gestéoyestabelecimentos que represerita).

A nomeacao do representante da entidade é efetuada da seguinte forma:

1- Autenticarse viaSeguranca Social Diretmm o NISS da entidade (iniciado poc 1
Empregador em nome inddual ou 2¢ Pessoa coletiva).

D SEGURANCA SOCIAL
DIRETA

2- ApOs autenticacdd@A a dz £ AT I | LDedelageten # Wdke@astEada S NI f ¢
reLINBASYy Gl yiSasy
3¢ iefponlil Cidadio  Empregador  Apoios & Incentivos ; __ 3 1

©

© submissio ¢ gestio

7

3-bl L}¥ IAYIl RIF aDSaidinz2z RS NI IRbJeseStshied ¥ 1 Sa¢ RSO

4t Representantes

no estabelecimento para o ququer indicar elegero

representante.
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>.( iefp:vn MNEe Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos ,\ﬂ “ x

decad Gestao de Representantes

Vista Gend

Nesta pagina deverd identificar os representantes de cada um dos estabelecimentos da

entidade (serd este representante que terd permissdes para registar ¢ gerir Ofertas Emprego ¢

=g

Gestio de Empregador
Candidaturas a Programas @ Medldas).

Gestio de Estabelecimentos
O Represeatante / Gestor tem que estar registado na Seguranga Social Direta ¢ no Iefponline

O Gestdo de Representantes

T - o

— DA Estrada Nacknal 379, Zambxgel Seurtes o weliclacio o O

4- Em seguida, irdisualizar a seguinte pagina e deve clicar no bétadoR A OA 2 y | NE

UTILIZADORES COM PERFIL DE REPRESENTANTE DO ESTABELECIMENTO ~

TEXUC

ESTRY

5- Eapresentadaa seguinte janela, e deve:

Inseriry I OFAEF &aLb5Lv!9 h b" a9ow\iSS B@pessd@D! w! b 4!

singular a qual quer atribuir o perfil de representante

. Bl Pesquisar
- Clicar em Pesquis

Adicione Representante do Estabelecimento

© O utilizador com perfil de Representante de estabelecimento terd permissdes para submeter/gerir
candidaturas a medidas de emprego ou ofertas de emprego.

INDIQUE O NUMERO DE SEGURANGA SOCIAL

Lisnpar

Terminar
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6- ApOs efetuar a pesquisa acima descr#aa pessoa singular estiver registada no
iefponline através da Seguranca Social Dirgta surgir a informagéo abaixo.

Adicione Representante do Estabelecimento

© O utilizador com perfil de Representante de estabelecimento terd permisses para submeter/gerir
candidaturas a medidas de emprego ou ofertas de emprego.

INDIQUE O NUMERO DE SEGURANGA SOCIAL

1201
Limpar

1201 o carios © Avicionar

Terminar

7- Caso a pessoa singukmja apretendida,deve clicar no bidiod ! RA OA 2 y I NE
‘ © ADICIONAR ‘

Ird encontrarse na seguinte pagina, agora comrepresentante listado

UTILIZADORES COM PERFIL DE REPRESENTANTE DO ESTABELECIMENTO 4
I 0A
ESTR NACIONAL 379 - SESIMBRA
© A figura de Gestor nos Representantes tera permissdes para alterar os dados do Estabelecimento que representa.
1201 CEEEED 8 © REMOVER

8- Senao estiver registadao iefponline através da Seguranga Social Direta é emitida a
mensagem abaixo. Nestes casdsiecessario que a pessoa singular que sera o
representante da entidade efetue o seu registo no iefponlifer Anexol)

Nao foram encontrados registos para o NISS indicado.
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9- Opcional- caso a entidade pretenda gup representante seja também gestor do
estabelecimento, deve clicar no simbc 8 e sera apresentada a seguinte janela:

0 Utilizador foi adicionado como gestor do Estabelecimento

O simbolo anterior ficard com esta configura¢ &' e o representante nomeado passara
também a ter permissao pawmdterar osdadosde registodo estabelecimento que representa.

10 - Caso pretenda remover o representante indicadieve clicar no botda wS Y 2 @S NE
|_Q REMOVER
O representante, pode também efetuaremocaoda sua nomeacéfver Aexo 2)
Apo6s a nomeacgao

Quando o representante nomeado se autentica vez seguinte no iefponliné listado nasua
entrada Escolha o perfil de utilizagcdm@(s) nome(s)da(s) entidadgs)/ estabelecimento(s)
correspondentés)

Escolha o perfil de utilizagao
- Informacg3o
1 « Nesta pigina acione o link 20 perfil ido. 6 assim poderd
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
CANDIDATO a
REGISTA £ GERE A SUA INSCRIGKO PARA EMPREGO
E um Candidato? Encontre e candidate-se as melhores ofertas.
Déo primeiro passo para uma nova carreira.
REPRESENTANTE (<
REGISTA € GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE
MEL s Sk o
AVENIDA PONTINHA
EMPREGADOR |}
REGISTA £ GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE £ SEUS REPRESENTANTES
€ um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e faca
a gest3o dos seus estabelecimentos. Egiste Empecgador
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Anexo 1

A pessoa singular ndo se encontra registad&fponline, pelo que € apresentada a seguinte

mensagem:

Adicione Representante do Estabelecimento

@ 0 utilizador com perfil de Representante de estabelecimanto terd permissées para submeter/gerir

candidaturas a medidas de emprego ou ofertas de emprego.

Nao foram encontrados registos para o NISS indicado.

N3ao existem gestores guardados.
-

Terminar

Passos efetuar por parte da pessodrgyular

1. Efetuar registo ndefponline atravésio botdod w S 3& &4 S

0, . .
’( Ieprnllﬂe Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD

Inicio

Registe-se ¢

Entrar

Registo com
Seguranca Social Direta

Registe-se utilizando as suas credenciais da Seguranga Social Direta
ou Autenticagao.GOV.PT

c autentque-as wech
4 AUTENTICACAD 5w w1

S biRera
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1.1 Autenticar via NISS e Palaxatzave ouChave mével digitadu Cartdo do Cidad&o

)) SEGURANCA SOCIAL
DIRETA

Aceda com

Utilizador da Seguranga Social

Palavra-chave
Palavra-chave &

[] Avise-me quando entrar noutros servicos
relacionados com a Seguranga Social.

Perdi a minha palavra-chave

autentique-se aqui
. AUTENTICAGAQ.GOVPT

1.2 Efetuar registo néefponline

Novo Registo de Utilizador
- Dados de Utilizador

NOME

niss

120

ENDEREGO DE E-MAIL VALIDG e

i com

CONFIRMAR EMAIL

I com

1.3 Clicar enaquino email de confirmacéo de registo de utilizadefponline

Assunto: Confirmacgdo de registo de utilizador lefponline

Esta prestes a concluir a criagdo do seu registo de utilizador no lefponline.

De modo a confirmar o seu registo carregue aqui.

Em caso de dividas, quest8es ou comentérios, por favor contacte-nos através

+ Do Centro de Contacto 300 010 001 ou 215 803 555 (disponivel todos os dias uteis, das 9 as 19 horas)
* Da pagina e-Balc3o, disponivel no portal do IEFP.

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Por favor, n3o responda a este email. Obrigado
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1.4 O utilizador sera reencaminhado para a seguinte pagina, que confirma o seu registo de
utilizador doiefponline

Registo confirmado!

' - /
“
‘ ¢ ’ )_‘ 0 seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no botdo Entrar

:smm.

Entrar

A partir deste momento, a pessoa singular ira surgir em pesquisas pelo seu NISS na pagina de
Gestao de Representantes de entidades empregasior

Para esclarecimento de duvidas contacte:
300 010 001 ou 215 803 555

Dias uteis da®h as1%h
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Anexo 2

Remocao do acesso Representante por parte do perfil Representante

Os representantes nhomeados pelas entidades empregatierapregadorpodem a qualquer
momento remover a nomeagao que lhe foi confenmaadeterminado estabelecimento

Na escolha do perfiepresentantefoi colocado um botdo com a indicacRemover

Exemplo:

REPRESENTANTE o

REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

12 T OA2YIFNI SaGS o62dGn2 S RSaLRtSGFRFE Sadlr YSyal
representacdo, no estabelecimento z (morada e id estabel), do empregador X. Este recebera

uma notificacdo a dar conta dessa alteracdo. S6 podera voltar a ser eefaete, se for

Y20 YSY(iS y2YSIR2d 5S5aS2l O2ydAydzr NK {AYkbnz2éo

Exemplo:

Esta solicitar a remo 50(da sua representacao, no estabelecimento
ﬁ lhe

id 943130), do empregador Este recebera uma
notificagdo a dar conta dessa alteragdo. So podera voltar a ser

representante, se for novamente nomeado. Deseja continuar?

| Cancelar ‘

Se o empregador tiver mais do que um representante, segue um email com a seguinte
informacé&o:
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Exemplo:
Assunto: Remogdo de Representago - —

Informamos que o representante | ERRNMNY reroveu a sua representac3o do estabelecimento CO_, do empregador

no dia 24/06/2022. Se pretender, pade a qualquer momento efetuar nova nomeagio, entrando no iefponline utilizando o perfil de empregador, na seccio “Gestio de Representantes”.
Em caso de duvidas, questBes ou comentarios, por favor contacte-nos através

+ Do Centro de Contacto 300 010 001 ou 215 803 555 (disponivel todos os dias tteis, das 9 a5 19 horas|.
+ Da pagina e-Balcio, disponivel no portal do EFP.

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Par favor, néo responda a este email. Gbrigado.

Na area dedGestdo do Empregadérdeixa deestar visivel o representante anteripe fica
apenas disponivel o(sxistente(s).

Exemplo:

CORN

© A figura de Gestor nos Repr tantes tera permissoes para alterar os dados do Estabelecimento que representa.

I © revover

L

No caso de existir apenas 1 representante, € despoletada esta mensagem:

Exemplo:
Esta solicitar a remocao da sua representacdo, no estabelecimentl\cl)

1d 1123718), do empregador _ '
F LDA. Este recebera uma notificacdo a dar
C

onta dessa alteracao. So podera voltar a ser representante, se for
novamente nomeado. Deseja continuar?

Sim Cancelar
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E é despoletado o email com o seguinte texto

Exemplo:

E deixa de estar visivelindicacéo d representantena entradad DS a G vi @ LIRS A Sy G I

(PerfilEmpregadoy

Exemplo:

Excecadoos empresarios em nome individual, que sdo simultaneamente Empregadores e
Representantes, ndo podem remover a sua representacao.
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