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A Oiefponline é o novo balcaounico de empregocom os servigosinterativosde emprego
e formacaoprofissionaldo IEFPparacidaddos empregadores

A Totalmentegratuito paraos seusutilizadores disponiveR4h por dia, 365 diaspor ano.

Sgis a : "
)( lefponllne Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos Entrar || Registe-se

Validago de Documentos ®

‘ EMPREGADORES
'

e — CURRICULOS
448551 DISPONIVELS

Encohtre o melhor para si Encontre Trabalhadores

Submeta uma Oferta
Aceda a Ofertas de Emprego, em Portugal ou no exterior, Ofertas de Estagio e de Formacao
Profissional.

Profissdo

CAN/ OFERTAS DE
U4 EMPREGO
PORTUGAL CONTINENTAL Concelho
2 OFERTAS DE
z ESTAGIO

1156 OFERTAS DE
Tipo de oferta Q 100 FORMAGKO

Submeta o seu C.V.

A Comocidad&odispbede dois tipos de perfis que Ihe possibilitamo registo no iefponline
sendo o acessa diferentesservigcosdiferenciado

A Comoutente
A Comocandidatoa emprego
Hatambémperfisespecificoparaentidadesempregadoras

A Neste guia, sempre que as funcionalidades estiverem disponiveisapenas para 0s
candidatosa emprego,encontrarano cantosuperiordireito estareferéncia

candidato

Com a utilizacéo do iefponline evita deslocacfes aos servigos
de emprego, poupando tempo e dinheiro
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Melhorias tecnologicas

A Novo desenho, mais moderno e amigavel
A Melhor usabilidade, com interface diferenciado em funcéo do tipo de utilizador
A Maior comodidade, acessibilidade e seguranca

A Enriquecimento das areas pessoais dos utilizadores, melhorando as
funcionalidades existentes e criando novas.

Nova forma de autenticacao

Para garantir o cumprimento integral das exigénciasdo novo regulamento geral da
protecadode dados,foram efetuadasalteracdesno processade credenciacao

Porém,e durante algunsmeses,os utilizadoresregistadosvao poder continuar a usar as
credenciaigle acessajue detém.

Kiefp
Seguranca Social Direta:
Agora podera utilizar as suas credenciaig)
da Seguranca Social Direta, permitindo
assim aceder a este dois servicos com o e =
seu Numero de Identificacdo da Segura
Social (NISS).

Chave movel digital:

Também podera passar a recorrer a chave movel digital sistema simples e seguro
de autenticacao dos cidaddos em portais e sitios da Administracéo Publica na Internet,
com dois fatores de seguranca:

A uma palavrachave escolhida pelo cidad&do (PIN);

A um codigo de seguranca numérico e temporario recebido por Svfajleou
mensagem direta no Twitter

Pode consultar o Guia de Apoio a Credenciacao disponibilizado no Portal iefponline e
no Portal do IEFP (www.iefp.pt)
o 4
<
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Perfil de utilizador

).( iefp; iNe  cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos 2

Escolha o perfil de utilizagdo

O iefponline tem varios perfis
de utilizador. Apés efetuar a i
credenciacgao, deve
selecionar o seu perfil de
entrada, ao qual estao
atribuidos diferentes
Servigos.

Informago

CANDIDATO &
REGISTA E GERE A SUA INSCRIGRO PARA EMPREGO

EMPREGADOR B
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE €

mpregadora e faga S pRgadoy

REPRESENTANTE (¢

Servicos disponiveis

b4

O qgque existia no NetEmprego e muito

A Inscreverse para emprego e gerir a sua inscri¢io (alteracdo ou anulagéo)

A Atualizar os dados de inscri¢do a qualgquer momento

A Consultar a candidatura a emprego e o Plano Pessoal de Emprego contratualizado
A Criar, divulgar e gerir curriculos

A Efetuar pedidos de contacto

A Obter declarages comprovativas da situacdo de desemprego

A Pesquisar ofertas de emprego e de estagio e definir perfis de consulta

A Responder a ofertas de emprego e de estagio e consultar o respetivo estado

A Pesquisar ofertas e inscrevse para frequentar cursos de formacéo profissional

A Aderir ao servico de notificagbes eletronicas e receber as comunicac¢ées do IEFP por esta \
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candidato

Inscricdo no Servico de Emprego / candidato

N&ao precisa de se deslocar a um servico de emprego para se inscrever

Inicio > Area de Gestio

Inscricao para Emprego
Pode efetuar a
Informag"aio

. . ,
inscricdo através do .

1 Ainfe 3o solicitada & pessoal. Leia com atencdo os dados que lhe sdo pedidos nos diversos separadores e tente ser o mais especifico possivel nas pesquisas
Portal g "

ajuda e no preenchimento de campos de texto livre. Sugerimos que grave a inscrigio conforme a for preenchendo usando para isso a

O preenchimento dos
diferentes Selecione o(s) tipo(s) de candidatura(s) que pretende:
separadores pode ser imerma © O EURES @ Pofses Tereios o

feito de forma
faseada, com
gravacdes parciais.

Submeta o pedido
apenas quando tiver
preenchida toda a
informacéo.

DADOS PESSQAIS

NIF NACIONALIDADE

Deverapreencheros diferentes camposcom rigor, tendo em atencdo que informacéo
correta e completa permitira ao servicode emprego um trabalho mais eficiente, por
exemplo na selecaopara ofertas de emprega Tenhaparticular atencdoao registo das
competénciasque podemvalorizara suacandidaturaa umaoferta de emprega

Deve indicar se pretende candidatarse a empregono pais,ou se esta disponivelpara
trabalharnosrestantes Estadosmembrosda Unido Europeiaou aindaem paisesfora do
espacoeuropeu(Paisederceiros)

Podeefetuar umapropostade plano pessoalde emprego,escolhendade entre a listade
medidas de formacgé&o e emprego, aquelas com que se identifica mais ou que |he
despertammaior interesse A suapropostaseraanalisadgpelo servicode empregoe sera
validadaou discutidaconsigo, antesdarespetivacontratualizacao

Depois de submetido, 0 pedido de inscricdo para emprego vai ser analisado pelos
servicosde emprego e podera ser validado sem necessidadede esclarecimentosou
informacéoadicionalou poderater que prestarmaisalgumainformacaoem falta.

Poderaserchamadocasoserevelenecessarioparaumaentrevistacomo técnica

3
INSTITUTO DO EMPREGO
EFORMAGAO PROFISSIONAL



3¢ iefponline https://iefponline.iefp.pt

Area de gestdo

A sua novdirea de Gesta@sta agora mais funcional:

€ iefponline  candidatos  Empregador  Apoios & Incentivos ~ woss@HOTUALCON ]

Inicio ~ Area de Gestio

Vista Geral

- Neste portal poderi:

No ecra de Vista Geral tem

acessaasinformacdesbasicas "

dasuarelagaocomo IEFP ; o
A esquerda do ecrd, estdo

listadas todas as opcoes

disponiveisde formasimples I ﬂ

e d i reta.. e o E;:Zcf;?éé‘;;z{:?u;L\';;Eg:iéiepo;z;;stg:c:nd'ulisaé)uiea'ﬁlI;érc;:o? f:»irlheatrlib‘uidoogestor decarreira T
Basta Clicar no reSpetiVO Atualizagio do registo de utente.

separadorpara acederao seu a‘ emprego

Co nte l] d O Visualize/AlterefAnule a sua inscri¢do no seu Centro de Emprego

Consulte o seu PPE contratualizado

Inscrigdo no Centro de Emprego
Estado de candidatura interna : Activa.

Estado de candidatura externa : Nao tem candidatura.

Pode também aceder a

> Documentos
d OCU mentosq u e podem Consulte agui o documento de Direitos e Deveres do Candidato.
Se r do Seu inte resse Consulte agui o Guia Pratico do Subsidio de desemprego.

Sempreque entrar na suaareade gestao,no ecradinicial (VistaGeral)serlhe-do
apresentadas,caso existam, ofertas de emprego que podem ser do seu
interesse em funcaodo histéricode pesquisagjuerealizamo iefponline

Sempregue no cantoinferior do ecrdencontrareste simbolo,significa
gue pode ser gerado um novo pedido, como um novo CV,uma
candidatura a medida, que pode implicar o preenchimento de
informacé&o,peloque devesempreabrir paraaceder ao novoecra

- —
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candidato

A O correioeletronicopermite ganhosparaquemenviae quemrecebe,e tem avantagem
muito significativade permitir fazer chegara mensagemmais rapidamente,quandoo
fator tempo pode ser decisivo, por exemplo, para se apresentara uma oferta de
emprego,de estagioou de formacéaoprofissional

ANasuaéreade gestdopode aderir ao Servicode NotificacbesEletronicase passaréa
receber na sua caixa postal eletrénica, com segurancae comodidade, toda a
correspondéncialo IEFP

ANaseccdod 2 Y dzy A Opodecdhsultar as notificagdesenviadaspelo IEFPassim
comoacedera sua caixapostal Destaforma, recebe,no proprio dia, o correioque Ihe
é dirigido pelo IEFPNaoso6 se verificamganhosde tempo, comose evita o erro humano
de extraviode correioe, ainda,asincomodasdeslocacdesosCT Tparalevantarcorreio
postalregistado

A Todos as comunicacesenviadas pelo IEFP por meio eletrénico permanecer&o
arquivadasna sua area de gestao, pelo que a qualquer momento poderdo ser
consultadas,sendo possivelsaber a data em que as mesmasforam enviadase
recebidas

—— Comunicacoes

Caixa Postal
Vista Geral _—

d Comunicagbes

CAIXA POSTAL - SERVIGO DE NOTIFICAGOES ELETRONICAS

Meus Curriculos . . . . ; - o -
Nesta agina apresenta-se um conjunto de funcionalidades que permite a gestdo de notificagées e documentos
enviados eletronicamente.

Minhas Ofertas Ultimo acesso em: 2018-02-27 16:20

Subscrito desde: 2018-03-25 12:28
Candidaturas a Apoios

Emprego
Declaragio

Pedides de Contacto

A Depoisde ativado,o Servicode NotificagdesEletronicassubstituio correio enviadopor
viapostal

A As notificacdes consideramse recebidasno momento em que acede a caixa postal
eletronica

AA adesdoa este servicoé voluntaria e pode, em qualquer momento, cancelara sua
subscricao
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Pode optar por ter apenas um CV ou Varios, se considerar que € mais adequado para melhor
poder responder a diferentes tipos de ofertas.

Se optar por criar mais do que um CV, tera que indicar qual o CV que é considerado principal e
gual (quais) o(s) secundario(s).

A opcao por CV secundérios podera perntiitg destacar diferentes conteddos que sejam mais
adequados a diferentes ofertas, permitindo uma melhor correspondéncia a essas ofertas e ir ac
encontro do pretendido pela entidade empregadora.

Estes CV permitem que possa efetuar candidaturas as ofertas de Emprego que se encontram
disponiveis no iefponline.

Criar Novo Curriculo

X

Paracriar um novo CVdeveclicarno simbolo
do cantoinferior direito da pagina

A qualguermomento pode optar por alterar o CVque consideraPrincipal selecionanda opcao
TornarPrincipalum CVsecundarioAofazelo, o CVprincipalpassaa serum CVsecundario

Os seus CV vao estar disponiveispara consultadas entidades empregadorasque procuram
trabalhadores(e que estejamregistadasno iefponline) Um CVbem feito aumentaraas suas
possibilidadesle encontrarum emprega

Os seus dados pessoais sao confidenciais e ndo serdo publicados.

X
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Ofert d candidato
er aS e emprego ).< iefponline Cidadido  Empregador  Apoios & Incentivos

b4

Na péagina inicial ou na parte superior Para

R2 SONWIdadsY W2 RS LIS
candidatarse a ofertas de Emprego,
Estagio e formacao.

Ofertas de Emprego
Ofertas de Estagio

Ofertas de Formagao

Como Procurar Emprego

Podepesquisare candidatarse as ofertas
de empregoem fungéo de um conjunto
de critérios de pesquisaprofisséo,regido,
concelhotipo de oferta.

& o
€ iefponline cidadio  Empregador  Apoios & Incentivos

A pesquisa avangada permite-lhe
acrescentarritérios que podemrestringir
os resultados,que no casodas ofertas de
emprego sao, por exemplo habilitagoes,
idiomas, tipo de contrato, regime de
trabalho.

De notar que na pesquisa s6 d@adas as profissdes para as quais existam registos de
ofertas ativas.

Engenheiro Eletrotecnico (M/F) sssissra 2 Pode apresentara sua
candidatura a uma
Condig¢bes Requeridas Condicdes Oferecidas ofertade emprega

Candidate-se a esta oferta L——/

Ao pressionaro botdo & O Y RdeR ksia@ ¥ S N sistemaresponderade forma

diferenciadagm funcdodascondi¢cbesque a entidadeempregadordiver definido:

1 ¢ poderasergeradoum documentode apresentaca@m pdf, comos dadosde oferta e

daentidade empregadorague deverdapresentaijunto daentidadeempregadora

Ou

2 ¢ Abreumajanelaparaque efetue umacartade apresentacaaue o sistemaenviaraa

entidade empregadorauntamente com o seu CVprincipal (e neste casodeve aguardar
contactodaentidade)

Ou

3 ¢ Abreumajanelainformandoque deveaguardaro contatodo servicode emprega

DispbGe de uma area para ofertas favoritas e de uma area que Ihe permite guardar as
pesquisas que realiza frequentemente, para que 0 processo seja mais simples.

As ofertas de empregoséaode consultapublica A apresentacédale candidaturaa uma oferta s6
pode ser feita por candidatosinscritos no IEFPcom excec¢dodas ofertas que se encontram
identificadascomonaotendointervencaodo IEFP

10
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Ofertas de estagio candidato

Os estagios profissionais permitem obter uma experiénciapratica em contexto de
trabalho,com o objetivo de promovera inser¢éode jovensno mercadode trabalhoou a
reconversagrofissionalde desempregadas

Agoraé possivelpesquisare candidatarse a ofertas para a realizagdaode um estagio,no
ambito damedidaEstagiodrofissionais

Encontre Ofertas de Estagio

ntroduza
PORTUGAL CONTINENTAL

Selecios

ne uma profissio
Selecione uma érea de formagdo Nivel minimo Nivel méximo
IMPARCAMPOS

Pesquisar Ofertas

ou

can

2179 Ofertas de Estagio Encontradas

Apresentadas as primeiras 100 ofertas. Se pretender aceder a mais ofertas, deveré refinar a sua pesquisa.

ks (\' Rececionista, Exceto de Hotel Fmei5®W4ly Mecanico e Reparador de Veiculos
ﬂ # Automéveis
/

Certifiqguese que cumpre as condicfes de acesso requeridas, e formalize a sua
candidatura Paraalémdosrequisitosda oferta, € necessariaue cumpraosrequisitosde
elegibilidadea medida, disponiveispara consulta no Portal, na seccdodos apoios e
incentivos

Poderdambémrecomendara um amigoofertasque considerequelhe podeminteressar

Engenheiro Industrial e de Produgao
Q PAREDES - PAREDES

Condicdes Requeridas Condicdes Oferecidas
Candidate-se a esta oferta
HabilitagGes Escolares e Profissionais Contrato de Estagio
e 2 : o Imprimir

Habilitagao Base: Licenciatura Duragao: 9 (meses)

Area de formacao: Electrénica e Automagao

. Envie para um amigo
Nivel 6 Apoios
Consulte os apoios a que tem direito «‘,’:4 “;4Tﬁ‘ " R
"
2

e

A

O servicode empregoanalisaréas candidaturagecebidase efetuarda suavalidagéoface
aosrequisitosde acessca medida

Receber&asua areade gestédoa respostaao pedidoque formulou.
).( 11
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Ofertas de formacao

Podetambém pesquisare efetuar a suapré-inscricdoem acdesde formacaoatravésdo
lefponline

Estapré-inscricdoseraenviadaparaos servicosde formacao,e estarasujeitaa validacao,
atentososrequisitosde acessalamesma

A formacdaoprofissionalé um instrumento que permite a obtencaoou aprofundamento
de conhecimento®u competénciastendo em vistao aumentodaempregabilidade

Pode pesquisare candidatarse as ofertas de formacaoem fungéo de um conjunto de
critérios de pesquisa Selecionadouma oferta especifica,podera aceder a informacao
detalhadasobrea acadode formacaa

Encontre Ofertas de Formacao [\- Fecunresouis |

Entidade Formadora Modalidade da Formagao

Seida Prefiesionsl -
HabilitagSes de acesso v .

Localidade

© LIMPARCAMPOS Pesquisar Ofertas

1179 Ofertas de Formagao Encontradas

Sugira-nos um curso

i A AGH b
. = Oam o rrovuGioAsRicoLr-moDODE a SAPADOR FLORESTAL

ASSISTENTE FAMILIAR E DE APOIO A COMUNIDADE

175800

Q Aveiro

Condigdes

Modalidade de Formagio:  Cursos de educagdo formagéo de adultos

Area de Formagao: TRABALHO SOCIAL E ORIENTAGRO ‘ imprimir \
Entidade Formadora: Servigo de Formagéo Profissional de Aveiro ‘
Local de Realizagio: Aveiro \ Envie para um amigo \
Certificagdo: 6.°ano e Nivel 1

Tipo de horario: Laboral F}I

Data de Inicio: 12/03/2018 %

Duragio (horas): 950

Idade: >=18 anos

Habilitagio minima: 4.°ano

O servigo de formacéo analisara as inscrigcdes recebidas e efetuara a sua validacao face
aos requisitos de acesso da formacgao.

Receberda, na sua area de gestao, a resposta ao pedido que formulou.
).( 12
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Minhas ofertas

Ofertas Favoritos Pesquisas Guardadas

Vista Geral

Comunicagbes Emprego
NapaginaMinhas ofertas encontra S rotstde egitor:y
disponivel a informacéo de todas as

Estagios

ofertas a que tenha apresentado uma
candidatura, para que possa mais
facilmentefazer a sua gestao e
acompanhamento.

Total de registos : 1
Visiveis registosde:1al

Formacao

PR RO AREAFROMACRO

,,,,,, Senvigo de Formagso DESCONHECIDO OU NAD

Candidaturas e apoios

Abl & SCuelidaturas e Apoids
pode efetuar uma candidaturas
medidas de apoi@ consultar o estado
das mesmas:

- ChequeFormacéao
- Investe Artes e Oficios
- Investe Jovem

Ao clicar ndotdo +que se encontra no canto inferior direito do ecra, vai ter acesso a
uma lista adicional de medidas a que pode candidséar

- Medida Incentivo a Aceitacdo de Ofertas de Emprego
- Apoio a Mobilidade Geogréfica no Mercado de Trabalho

A candidatura a algumas medidas obriga a que exista candidatura a emprego, pelo que a
opcado podera nédo estar disponivel para todos os utilizadores.

).( 13
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Gestao da candidatura a emprego

Naseccadod 9 Y LINpodegeérir todos os dados da
sua candidatura a emprego:

candidato

Inscrigao para Emprego

A informag&o registada nesta seccdo permite .
que o IEFP possa mais facilmente encontrar

Ofertas de emprego adequadas ao Seu perfil’ Selecinnen[s]lipn{s}deia.ndidaluri[s)quepretemie:
facilitando a sua colocagé@o no mercado de -
trabalho. [ —

Recomendamos que mantenha atualizados os =
dados da sua candidatura, registando, por
exemplo, novas competéncias e qualificacbes

gue adquira.

PosTo

Podera também sugerir alteracdes ao seu plano
pessoal de emprego.

Declaractes

Na seccdod RS Of | bddessolititagassua declaracdode situacioface ao emprego (e
outras declaracdes),sem ter que se deslocar aos servicosde emprego (Opcéo apenas
disponiveparacandidatoscomainscricdoparaempregoativa).

Inicio = Areade Gestio

Declaracdao Comprovativa da inscri¢io para emprego

Comprovativo de inscricdo para emprego

NNNNNNNNN
NOME

AAAAAAAAAA

Declarag3o de situagdo com historico (para fins miittiplos)
Isengiio de taxas moderadoras
Acesso a3 linhas de crédito do PAECPE

Dedlaragdo de situagio (para fins milltiplos)

O ficheiro pdf com a declaracédo solicitada € gerado imediatamente e disponibilizado na
sua area de gestao, com excecao da declaracdo especifica para acesso as Linhas de
Crédito PAECPE que lhe sera enviada posteriormente.

. Esta declaracdo é assinada digitalmente pelo IEFP. 14
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Pedidos de contacto

Pedidos de Contacto

. INFORMAGAO PREVIA
NOS Pedldos de CO ntacto Comunicagdes Para pedidos de esclarecimento de cariter genérico, ndo relacionados com o seu processo
Meus Currieutos individual, utilize, por favor, a linha 300 010 001, ou a caixa de correio disponivel no pertal do IEFP,
em e-Balcdo .

pode contactar o IEFP,

Ir men n Ar Candidaturss a Apoios [

- Seleccione
~ Emprego
Gestao.
do

@  Pedidos de Contacto

Desta forma, evita a deslocagéo aos nossos servicos, e tempos de espera.

Os pedidos séo imediatamente colocados para analise no Nosso sistema e procuraremos que
tenham uma resposta rapida.

Paraefetuar o contactodeveindicaro assuntoe explicarno campodpedidog a situacdoque
pretende ver esclarecida Pode também utilizar este meio para responder a alguma
solicitacaoguelhe tenhasidofeita.

Recebera nesta mesma pagina a resposta do IEFP.

Podeacompanhar evolug&odosseus

pedidos e respetivasrespostasnesta
seccao

Estes pedidos permanecerdo no
historico,podendoser consultadosem
gualqguermomento.

15
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T
Atualizacdo e melhoria continua

Estamos a desenvolver mais e melhores servi¢os online
BREVEMENTE
A Desigrresponsivgparatablets e smartphones
A Marcac&odo atendimentopor agendamentoatravésdo SIGA
A Requerimentade subsidiode desempregamnline

A Novo processode submissdode formularios de candidatura(100%
web e compativelcoma generalidadedosnavegadoresie Internet)

Visite-nos em

https://iefponline.iefp.pt

e utilize, a qualquer hora e em qualquer lugar, todos
0S servigcos que ali se encontram a sua disposicéao.

Paraesclarecimentode dividas, contacte-nos, atravésdo EBalcaq ou da nossa
linha de atendimento, parao numero 300010001, disponiveltodos osdiasuteis,
das8h as20h.

16
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