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A nomeacdo do representante da entidade é efetuada da seguinte forma:

1- Autenticar-se via Seguranca Social Direta com o NISS da entidade (iniciado por 1 —
Empregador em nome individual ou 2 — Pessoa coletiva).

» SEGURANGA SOCIAL

DIRETA

2- Apds autenticacdo, visualiza a pagina “Vista geral”. Deve aceder a opcao “Gestao de

representantes”:
3¢ iefponlin: Cidadio Empregador  Apoios & Incentivos ; __ 2

L, Vista Geral
<«

N B i Nesta pigina apresenta-se um conjunto de funcionalidades que the permitirio farer a gestio da

Consultar @ alterar o5 dados da Entidade e ldentificar gestores

( a0 de ecunen portal

I 30 de Represar

DADOS DO EMPREGADOR

Wi de Seguranga Social BALE |

3- Na pégina da “Gestdo de representantes” deve acionar o botdo “Representantes”,

Y. Representantes

no estabelecimento para o qual quer indicar / eleger o
representante.
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https://app.seg-social.pt/ptss/

¢ iefponline

L] .
)( Iefpu nine Cidaddo Empregador  Apoios & Incentivos Af v 1

Gestao de Representantes

Visia Gera
Mesta pagina deverd Identificar os representantes de cada um dos estabelacimentos da

entidade (serd este representante que terd permissdes para registar ¢ gerir Ofertas Emprege e

-y

Gestda de Empregador
Candidaturas 3 Programas @ Maedidas)

Gestdo de Estabalecmentos
0 Representante | Gestor tem que estar registado na Seguranga Social Direta = no lefponline

B Gestdo ge Representantes

PR N

—_—
_ DA Cstrades Mackon sl 379, Zaribugel Sesieber T wnliclag B o | I i

4- Em seguida, ird visualizar a seguinte pdagina e deve clicar no botdo “Adicionar”

Adicionar

UTILIZADORES COM PERFIL DE REPRESENTANTE DO ESTABELECIMENTO »~

TEXUG

ESTR?

Adiciona

5- E apresentada a seguinte janela, e deve:

- Inserir na caixa “INDIQUE O NUMERO DE SEGURANCA SOCIAL” o NISS da pessoa
singular a qual quer atribuir o perfil de representante;

. . Pesquisar
- Clicar em Pesquisar

Adicione Representante do Estabelecimento

@ O utilizador com perfil de Representante de estabelecimento terd permissdes para submeter/gerir
candidaturas a medidas de emprego ou ofertas de emprego.

INDIQUE O NUMERO DE SEGURANGA SOCIAL

S

Terminar
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6- Apods efetuar a pesquisa acima descrita, se a pessoa singular estiver registada no
iefponline através da Seguranga Social Direta, ird surgir a informacao abaixo.

Adicione Representante do Estabelecimento

© O utilizador com perfil de Representante de estabelecimento terd permiss8es para submeter/gerir
candidaturas a medidas de emprego ou ofertas de empregeo.

INDIQUE O NUMERO DE SEGURANGA SOCIAL

1201 s
Limpar

12010 carios © Avicionar

Terminar

7- Caso a pessoa singular seja a pretendida, deve clicar no botdo “Adicionar”
€ ADICIONAR

Ird encontrar-se na seguinte pdagina, agora com o representante listado:

UTILIZADORES COM PERFIL DE REPRESENTANTE DO ESTABELECIMENTO

N DA

ESTR NACIONAL 379 - SESIMBRA

@ A figura de Gestor nos Representantes tera permissdes para alterar os dados do Estabelecimento que representa.

1201 D 8 ©) REMOVER

8- Se ndo estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta é emitida a
mensagem abaixo. Nestes casos, é necessario que a pessoa singular que sera o
representante da entidade efetue o seu registo no iefponline (ver Anexo 1)

Nao foram encontrados registos para o NISS indicado.
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9- Opcional - caso a entidade pretenda que o representante seja também gestor do
estabelecimento, deve clicar no simbolo 8 e sera apresentada a seguinte janela:

0 Utilizador foi adicionado como gestor do Estabelecimento

O simbolo anterior ficara com esta configuracdo &
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Anexo 1

A pessoa singular ndo se encontra registada no iefponline, pelo que é apresentada a seguinte

mensagem:

Adicione Representante do Estabelecimento

@ 0 utilizador com perfil de Representante de estabelecimento terd permissées para submeter/gerir

candidaturas a medidas de emprego ou ofertas de emprego.

N3o foram encontrados registos para o NISS indicado.

N3ao existem gestores guardados.
-

Terminar

Passos a efetuar por parte da pessoa singular

Efetuar registo no iefponline através do botdo “Registe-se”:

0, . .
)( IEprﬂhﬂe Cidadao  Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD

Inicio

1.

Registo com
Seguranca Social Direta

Repiste-se utilizando as suas credenciais da Seguranga Social Direta
ou Autenticagdo.GOV.PT

FEARANLA SO0 C sabanbgue-as agu

B
I_'.lDfRErﬂ B auresmncecin s

‘ Entrar

Registe-se ¢
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1.1 Autenticar via NISS e Palavra-chave ou Chave mdvel digital ou Cartao do Cidadao:

)) SEGURANCA SOCIAL
DIRETA

Aceda com

Utilizador da Seguranca Social

Palavra-chave
Palavra-chave &

[[] Avise-me quando entrar noutros servicos
relacionados com a Seguranga Social.

Perdi a8 minha palavra-chave

autentique-se a
. AUTENTICACAD.GO

1.2 Efetuar registo no iefponline:

vo Registo de Utilizador

Dados de Utilizador

niss

120 I

ENDEREGO DE E-MAIL VALIDO L]

o com

CONFIRMAR EMAIL

I com

1.3 Clicar em aqui no e-mail de confirmacdo de registo de utilizador iefponline:

Confirmagéo de registo de utilizador lefponline
iefponline@iefp.pt

t sex 20-04-2018 16:18

Estd prestes a concluir a criagio do seu registo de utilizador no Iefponline.
De modo a confirmar o seu registo carregue aqui.

Em caso de duvidas, questdes ou comentarios, por faver contacte-nos através

s Do Centro de Contacto 300 010 001 (disponivel todos os dias titeis, das 8§ as 20 horas)
« Da pigina e-Balcio, disponivel no portal do IEFP.

Este email foi enviado por um sistema automdtico.

Por favor. ndo responda a este email. Obrigado

lefponline - Tutorial de nomeagao do representante



¢ iefponline

1.4 O utilizador serd reencaminhado para a seguinte pagina, que confirma o seu registo de
utilizador do iefponline:

“"t, Ve S
ﬂﬁﬁd’ f:liii§t

Registo confirmado! o

’ =
#’ ’ | 0seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no bot3o Entrar

'1Vfih§¥nn

Entrar

Sair

A partir deste momento, a pessoa singular ira surgir em pesquisas pelo seu NISS na pagina de
Gestdo de Representantes de entidades empregadoras.

Para esclarecimento de duvidas contacte:
300 010 001 ou 215 803 555

Dias uteis das 8h as 20h
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