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Candidaturas - Submissao e gestao eletrdnica - Procedimentos

APRESENTACAO DE CANDIDATURAS

% As candidaturas devem ser apresentadas pela entidade promotora nos periodos definidos e
publicitados pelo IEFP,IP.

«» A candidatura das entidades promotoras deve ser efetuada, através de um dos seguintes

portais:

a. portal NetEmprego (www.netemprego.gov.pt)

b. portal do IEFP, IP (www.iefp.pt)

< Nas situagGes em que o acesso é efetuado através do portal identificado na alinea b., e apds a
selecdo da medida respetiva, é aberto o mdédulo de Candidaturas Eletronicas a Medidas de
Emprego existente no NetEmprego, efetuando-se aqui a submissdo da candidatura.

«» Caso a entidade promotora n3o se encontre, ainda, registada no NetEmprego é necessario
proceder ao correspondente registo, prévio a formalizacdo da candidatura.

«» Deve ser assegurado que, na area pessoal do NetEmprego, os dados de identificacdo da
entidade, que se estd a candidatar aos apoios, estdo corretos, completos e atualizados.

< Salienta-se que deve ser indicada a Denominacéo Social da entidade de acordo com o inscrito
no Registo Nacional de Pessoas Coletivas — RNPC, devendo ser indicado o Numero de
Identificacdo de Pessoa Coletiva (NIPC) correspondente. Caso os dados ndo estejam
completos e atualizados, a entidade devera altera-los ou solicitar a sua alteragdo na sua area
pessoal.

GESTAO DA CANDIDATURA

Apds a candidatura ser submetida eletronicamente a entidade podera acompanhar a evolucdo do
estado da mesma, consultar notificacbes enviadas pelos servicos do IEFP, IP, bem como anexar
documentos que |he sdo solicitados, através da sua Area Pessoal, utilizando as seguintes opc¢des
disponiveis para o efeito no Portal do NETEMPREGO:

a. CONSULTAR NOTIFICACOES/MENSAGENS - Consultar Notificagdes; Consultar
Mensagens.

b. CANDIDATURAS ELETRONICAS - Submeter Candidaturas; Consultar Candidaturas e
Processos; Anexar Documentos a Entidade, Download Documentos.
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SITUACAO FACE A ADMINISTRAGAO FISCAL E SEGURANCA SOCIAL

«» A verificacdo da situacdo regularizada perante a administracdo fiscal deve ser efetuada
mediante autorizacdo da entidade ao IEFP, IP, no formuldrio de candidatura, para consulta
online da mesma. A entidade deve ainda dar esta autorizagdo no portal das finangas (ver

quadro abaixo)

*Nota: Prevé-se que a verificagdo da situagGo regularizada perante a administragéo fiscal possa,
oportunamente, vir a ser efetuada através de comunicagéo direta entre o IEFP e os servicos competentes da
financas, devendo, para o efeito, a entidade declarar que autoriza essa consulta no formuldrio de candidatura,
nos termos previstos no quadro seguinte.
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b) Para verificacdo da situacdo contributiva regularizada perante a seguranga social, a

entidade declara no formulario de candidatura que autoriza a comunicacdo de informacao
entre o IEFP e os servicos competentes da seguranca social

c) A autorizacdo ou, na sua auséncia, a disponibilizacdo de certidGes que atestem a situacdo

regularizada sdo obrigatérias em sede de submissdo de candidatura, sob pena de esta ndo ser
considerada. Para tal, deve a entidade efetuar um dos procedimentos definidos no quadro

seguinte:

Procedimentos

Autorizagdo para consulta online

Disponibilizagao de certidGes

Administragdo fiscal

1. Apds ter entrado no portal das finangas
(www.portaldasfinancas.gov.pt), deve registar-se (caso ainda
n3o o tenha feito)

2. Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus
dados (N.2 Contribuinte e Senha)

3. Na pagina inicial escolher Outros Servicos

4. Em Outros Servicos/Autorizar, selecionar Consulta

Situacdo Tributaria

5. Registar o NIPC do IEFP (501442600)

*Quando for operacionalizada essa possibilidade, a entidade
declara que autoriza o0s servicos competentes da
administra¢do fiscal a comunicar ao IEFP a informagdo
relevante para efeitos de concessdo do apoio

Seguranca

social

Autoriza os servigos competentes da Seguranca Social a
comunicar ao IEFP,IP a informacgdo relevante para efeitos de
concessdo do apoio

1. Na Area Pessoal do NETemprego,
escolha a opgdo “CANDIDATURAS
ELETRONICAS — Anexar Documentos
Entidade”

2. Acionar o botdo “Novo Documento”

3. Escolher o “Tipo de Documento”
pretendido, acionar o botdo “Procurar”
para selecionar o ficheiro relativo a

certiddo em questio (que foi
previamente digitalizada)

4. Para finalizar, acione o botdo
“Submeter”




