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Efetuar o registo como utilizador e/ou como utente

Para apresentacao de candidatura deve estar registado no portal iefponline como utente e ter subscrito
o Servigo de Notificacoes Eletréncias desse portal.

Caso ndo esteja registado no portal deverd, em primeiro lugar, efetuar os procedimentos descritos no
anexo 1 deste documento.

Apds conclusdo do registo no portal como utilizador é ainda necessario registar-se no mesmo como
utente seguindo os passos descritos no anexo 2 deste documento.

Para subscrever o Servico de Notificagdes Eletrdncias do portal do IEFP deve efetuar os procedimentos
do anexo 3.

Preencher e submeter o formulario de candidatura

A apresentacdo de candidatura é efetuada no iefponline, efetuando os procedimentos a seguir descritos.

Escolher o perfil de utilizagao

Apds entrar no portal e efetuar a autenticacdo, deve escolher o perfil de utilizagdo como candidato:

Inicio > Como pretende utilizar o iefponline?

Como pretende utilizar o iefponline?

8

Candidato

)

Representante do empregador

tidade gue representa, necessita

Registe e gira a sua inscrigdo para emprego efou formagdo profissional

I Nome do candidato I

Figura 1

Acesso ao formuldrio de candidatura
Para acesso ao respetivo formulario (disponivel na pagina da medida), apds ter escolhido o perfil de
utilizagdo como candidato, pode efetuar um dos seguintes procedimentos:

e Através da opcdo Apoios e Incentivos / Emprego, na medida, clicar em «Mais informac&do»:

Entrar/Registe-se

¢ iefponline

nstituto do Emprego e Formag3o Profissional

Cidaddo~ Empregador~ | Apoios & Incentivos Consentimentov  Alertas v

Apoios &
Incentivos

Emprego
Formagao
Estagios

Outros Apoios

Figura 2
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Medida Excecional de Incentivo ao
Regresso ao Trabatho para Jovens
Desempregados (IRT Jovem)

e Na area de gestdo, escolher a opcdo candidaturas e apoios, “clicar” no simbolo ° e, de
seguida escolher a medida:

rea de Gastlio

poi

Jirea de Gestdo Candidaturas a Apoios

©  Vista Geral

Comunicagdes

Medida Excecional de Incentivo ao Regresso ao Trabalho para Jovens Desempregados
(IRT Jovem)

Meus Curriculos

Minhas Ofertas

Ano Ectado
+d  Candidaturas a Apoios s

Emprego

Pedidos de Cantacto

Agendamento Online

Espago Orientagio

€  Frotecio de Dados - Apagar Registo . .
Cheque-Formagdo + Digital

-- | Cheque-Formacdo + Digita

| Emprego Interior MAIS

| Financiamento de Produtos de Apoio

AVANCAR - autonomizagio dos jovens | " r -
Cheque-Formag3o

‘ Regresso de Emigrantes a Portuga

Ectado

Figura 4

De seguida, na pagina da medida, deve clicar no botdo “Submeter candidatura”:

nicic > Apoios e Incentivos ac Emprego > Medida E neentivi ao Ry

ess50 a0 Trabalho para Jovens Desempregados (IRT Jovem

K voltar Medida Excecional de Incentivo ao Regresso ao Trabalho para

Jovens Desempregados (IRT Jovem)

I Submeter Candidatura & I

Figura 5
Importante! — o botdo “Submeter Candidatura” so se
encontra ativo se selecionou o perfil de candidato.
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Apenas é possivel ter acesso ao formulario de candidatura se tiver (condi¢des cumulativas)
e Subsidio de desemprego e subsidio social de desemprego e o mesmo estiver suspenso e se
faltarem, no minimo, 30 dias para o fim do subsidio.
Se ndo estiverem reunidas as condi¢cbes acima referidas, ao clicar no botdo “Submeter
candidatura”, o formulario de candidatura ndo é aberto e é emitida a seguinte mensagem:

M3o redne as condigBes de acesso para esta Medida.

Figura 6
E

e Subscrito o Servico de Notificacdes Eletrénicas no portal do iefponline. Se ndo tiver subscrito
este Servigo, o formuldrio de candidatura ndo é aberto e é emitida a seguinte mensagem:

Para beneficiar desta Medida deve subscrever o Servico de Notificagfes

Eletrdnicas neste portal.

Figura 7

Importa também referir se algum dos seus dados estiver desatualizado e for necessario para a
candidatura, nao é aberto o formulario respetivo, mas sim para a pdgina que permite a atualizacdo dos
seus dados pessoais:

Exigtem dadod por preencher nd o Hchs de ulente em od guail s
poders completar s candidatura da medida Medida Excecional de Incentive
a0 Regresso so Trabalho para Jovens Desempregados (IRT Jovem)
Complete os sews dados antes de tenfar prosseguir.

Figura 8
Assim, nestes casos, sé depois de atualizar os dados é que consegue abrir o formulario de candidatura.

Caso o periodo de candidaturas esteja encerrado:
e essaindicagdo consta no ecra abaixo:

4 PERIODO DE CANDIDATURA ENCERRADO

IRT Jovem

Incentivo ao Regresso ao Trabatho para Jovens Desempregados

Figura 9
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e na area de gestdo do iefponline ndo consta a medida na lista de medidas disponiveis para
apresentacdo da candidatura:

Inicio > Area de Gesto > Candidsturas a Apgios

Candidaturas a Apoios

Cheque-Formagdo + Digita

Medida Excecional de | tivo ao Regr ao Trabalho para Jovens D: pregad e
(IRT Jovem) Emprego Interior MAIS
Ane Estodo Financiamento de Produtos de Apoio
_ Pesquisar || Limpar
Cheque-Formag3o
i Emprego R
{ Regresso de antes a Portuga
@ Pedidos de Contocta | NS0 tem candidaturas 3 medida Medida Excecional de Incentive ao R Trabalho para J (IRT egresso de Emigrantes a Portuga

| Jowem)

4  Agendamento Online °

B passsporte Qualifies

Figura 10

e a0 “clicar” no botdo submeter candidatura é emitida a seguinte mensagem, ndo sendo possivel
submeter candidaturas:

Inicio = Ap: Emprego > Medida Excecional de Incentiy a0 Trabalh, Javens D (IRT Jovem)

Medida Excecional de Incentivo ao Regresso ao Trabalho para

Jovens Desempregados (IRT Jovem)

O periodo de candidaturas encontra-se encerrado.

‘ Submeter Candidatura & ‘

Figura 11

Preencher e submeter o formulario de candidatura

No topo do formuldrio de candidatura, tem o seguinte conjunto de opgdes:

nicio > Apoios e Incantivos ao Emprego > Medida Excecionalde

os (IRT Jovemn

Candidatura Medida Excecional de Incentivo ao

Regresso ao Trabalho para Jovens
Desempregados (IRT Jovem)

Campos obrigatdrios assinalados com Cancelar Gravar m

Figura 12

Estas opgOes permitem:

e  Cancelar—ao acionar este botdo, o ecra de candidatura é fechado e é aberta a pagina inicial
do portal iefponline;

e Validar - permite verificar se toda a informacdo devidamente esta preenchida;
Caso existam erros no preenchimento:

o o separador respetivo tem o simbolo ® onforme exemplo abaixo:

Documentagio Declaragio [ Submissio

Figura 13
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o junto ao campo que ndo estd preenchido ou estd indevidamente preenchido é
apresentada a mensagem explicativa do erro, conforme exemplos abaixo:

EBAN

PT50123456789123

. O IBAN inzerido nido £ vilida.

[J Confirmo que os meus dados de identificacdo e de contacto estio completos e atualizados e que foram devidamente alterados, nos casos em que estavam

incompletos e/ou desatualizados.

. Campo cbrigatdrio

Figura 14

e  Gravar - No decurso do preenchimento da candidatura pode gravar a informacdo que se
encontra preenchida, acionando o botdo gravar disponivel no topo e no final do ecra de
candidatura, sendo de seguida emitida mensagem de sucesso da gravacao da candidatura:

gados (IRT Jovem)

nicic = Apoios e Incantivos ac Emprego > Medida Excecional de Incentive ac Regresso ao Trabalho para Jowens D

Candidatura Medida Excecional de Incentivo ao

Regresso ao Trabalho para Jovens
Desempregados (IRT Jovem)

Campos obrigatérios azzinalados com Cancelar

A gravagdo foi efetuada com sucesso. Quando concluir o registo, valide e submeta.

Figura 15

Apds gravagao da candidatura e se a mesmo ndo for submetida pode desistir ou retomar o seu
preenchimento na sua area de gestao, na vista geral:

nicio > Areade Gestio » Vista Geral

Area de Gestdo Vi sta Gera l

Neste portal podera, designadamente:

Comunicagdes

LT

* efectuar a ges (s) seu(s) curriculos. O portal lefponline possibilita a criagéo, vi

alteragio e an rriculo(s

Meuz Curriculos

principal e fic disponivel para consultas por parte de potenciais empregadores. A criagio de
outros curricules, permite-lhe ajustar os dados 3s suas necessidades, podendo sinda indicar

Minhas Ofertas que um determinade curriculo pass r o principal;

* registar-se come candidato(a) a emprege, tendo, para tal, registar previamente os seus dados

ssoais ou dados de Utente. Depois de registar-se como candidate{a) a emprege, poders,

Candidaturas a Apoios
designadaments, candidatar-se s ofertas de emprego ou requerer prestagdes de desemprego;

e Caso resids foras de Portugal pede igualmente r-ze como candidato s emprego e

Emprego
candidatar-se &z ofertaz de emprego dizponiveiz ne al;

» no Espago Orientagdo, identificar as compet@nciaz que poszui e melhorar competénciaz

Requerimento Subsidio Desemprego

relacionais, cristivas, de gestSo do tempo, de tomads de deciz3o, de gestSo da informacd

ede

aprendizagem; conhecer-se melhor a si préprio, explorar profizssfes e descobrir oportunidades

Declaragio

de qualificagSo e de trabalho; sprender a procurar trabalho, elaborar curriculos, responder a
aniincios & a comportar-ze em entrevistas de emprego; wverificar ze possui um perfil

Pedidos de Contacto A .
empreendedor, desenvolvé-lo e saber como criar uma empresa.

Aeendamento Online * Faga o requerimento do subsidic de desemprego neste portal. N3o se esqueca de

previamente registar ¢ seu IBAN na Seguranga Social Direta pars receber o spoio sem

- atrasos.
Espago Orientagio
0 Protegio de Dados - Apagar Regizta
- & g
D&-nos a sua opinifo Gravagbes Intermeédias
Continue o preenchimento da sua candidatura da medida IRT Jovem. ) DESISTIR

Figura 16
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Sao também efetuadas gravacdes automaticas da candidatura, de 5 em 5 minutos, ndo sendo
emitida qualquer mensagem para o utilizador. Também neste caso, apds a gravacao da
candidatura pode desistir ou retomar o seu preenchimento na sua area de gestdo, na vista
geral:

Gravagdes Intermédias

Continue o preenchimento da sua candidatura da medida IRT Jovem, gravado automaticamente as

€ DESISTIR
18:39:11 do dia 2025-10-30. Por favor verifique os dados da sua candidatura.

Figura 17

e  Submeter — permite efetuar a submissao da candidatura.

A informacdo a preencher, no formuldrio de candidatura, encontra-se organizada pelos seguintes
separadores:

Identificagio e Contactosdo  [Ea0laEld Documentagio Declaragdo [ Submiss3o
Candidato

Figura 18

Todos os campos de preenchimento obrigatdrio encontram-se identificados com o simbolo *

Candidatura Medida Excecional de Incentivo ao
Regresso ao Trabalho para Jovens

Desempregados (IRT Jovem)

Campos obrigatérios assinalados com

Figura 19

O primeiro separador do formuldrio é constituido por informagdo que identifica o candidato e os seus
contactos, estando parte da mesma ja preenchida com os dados do seu registo de Utente (campos
sombreados a cinzento conforme exemplo abaixo):

IDENTI FICA(;.KO DO CANDIDATO

NOME

NISS NIF DATA DE NASCIMENTO

TIPO DOC. IDENTIF. N.® DE DOC.

VALIDO ATE

EMAIL

Figura 20
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TIPO DE ARRUAMENTO
MEo se aplica
ENDEREGO
MR.* PORTA
= MEo se aplica
ANDAR
MEo se aplica
LOCALIDADE
n
CODIGO POSTAL
DISTRITO
CONCELHO
FREGUESIA
Figura 21

A informacgado a preencher, neste separador, é a que seguir se identifica, estando sinalizada com o sinal

[J confirmo que os meus dados de identificacdo e de contacto estiio completos e atualizados e que foram devidamente alterados, nos casos em que estavam

incompletos e/ou desatualizades.

Figura 22

O separador seguinte diz respeito ao Contrato.

Nos casos em que ja tem uma candidatura aprovada para esta Medida, o contrato respetivo ja cessou
e celebrou novo contrato que esta nas condi¢coes definidas no n.2 3 do art.82 da Portaria n.2
336/2025/1, de 7 de outubro, deve preencher o campo a seguir apresentado com “Sim”. Nos restantes
casos deve preencher o campo com “Ndo”:

MOTIVO DE .&PRESENTA(;.&D DA CANDIDATURA

CANDIDATURA DECORRENTE DO N." 3, DO ART.” % DA PORTARIA N.* 236/2025f1, DE 7 DE QUTUEBRO?

Figura 23

Na primeira candidatura apresentada para a Medida, este campo nao é apresentado.
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E sempre necessario preencher a informacéo:

e acerca do contrato de trabalho:

CONTRATO DE TRABALHO

TIPO DE CONTRATO
Importante! — A duragdo do contrato estd

Termo carto
apenas disponivel para preenchimento
qguando os contratos sdo a termo certo ou a
DURA&;ﬁO DO CONTRATO (MESES) termo incerto.
3 Nesta medida apenas sdo elegiveis contratos
Acurag,i?o do contrato ndo pede serinferiora & (condigﬁes CUmUIatiVaS):
meses. e atempo completo;
e com uma duragdo igual ou superior
MATUREZA DO CONTRATO a 6 meses;
Parcial e celebrados ap6s 08/10/2025 e até
+ Mesta medida apenas 580 abrangidos contratos ao dia em que é submetida a
atempo completo. candidatura.
Note-se que a data de inicio de contrato nao
DATA DA CELEBRAGAQ DO CONTRATO pode ser posterior a data em que estd a
2026 - o3 - 28 submeter a candidatura.
.+ Adata de celebragdo do contrato tern de ser posterior a & de outubro de 2025 2 igual ou inferior & data de submizzéo da candidatura

DATA DE IN[CIO DE CONTRATO

2026 - 03 - 28

& A data de inicio de contrato ndo pode ser posterior 3 data da submiss3o da candidatura

AATIVIDADE PROFISSIONAL E REALIZADA A DISTANCIA?

Mo

Figura 24

Importa ainda referir que esta Medida apenas abrange candidatos subsidiados com menos de 30 anos a data de
inicio do contrato de trabalho. Assim, se a data de inicio do contrato tiver 30 ou mais anos ndo pode submeter a
candidatura:

Esta medida destina-se a desempregados com menos de 30 anos & data de
inicio do contrato de trabalhe.

Importante! — A entidade empregadora deve estar legalmente
constituida, ter atividade registada em Portugal continental e
cumprir a legislagdo laboral portuguesa e demais obrigacdes
legais aplicaveis.

Niss Importante! — Depois de registar o NIPC da entidade
empregadora, se a mesma estiver registada no IEFP, o NISS e a
Denominagdo social ficam preenchidos automaticamente.

Figura 25
identificar a entidade empregadora:

ENTIDADE EMPREGADORA

NIPC

DENOMINACED SOCIAL

Figura 26
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e relativa a localizacdo do posto de trabalho:

LOC.ALIZA{;EO DO POSTO DE TRABALHO

ENDERECO Importante! — O posto de trabalho deve
localizar-se em territério de Portugal
continental.

CODIGO POSTAL

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

— Selecione -

Figura 27

O penultimo separador corresponde a documentacao que deve ser anexada ao formuldrio em formato
* pdf e ndo deve ultrapassar 2MB.

Para anexar a documentacdo deve indicar o tipo de documento, escolher o ficheiro do seu computador
e adicionar o documento:

DOCUMENTAGAO

TIFO DE DOCUMENTO

Comprovativo do NIB [ IBAN

ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR: (.POF ATE 2ME)

Comprovativo MIB IBAN pdf & Escolher Ficheiro

Adicionar Documento
Tipo de documento Nomie do ficheirs

NEo existem documentos inseridas.

Figura 28

Cada documento que adicionar serd apresentado na tabela com o tipo de documento e nome do ficheiro
respetivos:

DOCUMENTAGAO

TIPO DE DOCUMENTO

ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR: [.PDF ATE 2ME)

&L Escolher Ficheiro

Tipo de documento MNome do ficheiro
Comprovativa do NIE { IBAN Comprovative NIE IBAN.paf
Figura 29
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A documentagdo deve ser anexada nas seguintes situagoes:

Tipo de documento

Cépia do contrato de trabalho Sim

Declaragdo da Situagdo Regularizada - Administragdo Tributaria Pelo menos um destes documentos

Autorizagdo de consulta pelo IEFP - Administragdo Tributaria

Declaragdo da Situagdo Regularizada - Segurancga Social Pelo menos um destes documentos

Autorizagado de consulta pelo IEFP - Seguranga Social

Comprovativo de IBAN Sim.

Importante! - Neste documento deve constar que a titularidade
da conta bancaria é do candidato que esta a candidatar-se a
Medida.

Importante! — Em alternativa a apresentagao, na candidatura, das certiddes regularizadas perante a
Seguranga Social e a Autoridade Tributdria e Aduaneira podera conceder autorizagao ao IEFP para consulta
da sua situacdo perante estes organismos.

Essa autorizagdo requer que efetue, obrigatoriamente, os procedimentos descritos no anexo 4 deste Guia.

Se ndo anexou toda a documentacdo necessaria (ver tabela acima) ao validar ou ao submeter a
candidatura sera apresentada lista de documentacdo que falta anexar a candidatura:

Tipo de documento Nome do ficheiro
Comprovativo do NIE / IBAN Comprovativo NIE IBAN_pdf

Comprovative da autorizagdo de consulta pelo IEFP - Administragdo Tributéria Autorizacac AT.pdf

s Documento "Contrato de Trabalhe' obrigatério
4 Deve submeter pele menos um destes documentos: "Declaragio da Situagéo Regularizads - Seguranga Social” ou *Comprovetivo da autorizagde de consulta pelo IEFP - Seguranga Social™.

Figura 30

Por dltimo, é necessario sinalizar que leu e assume a veracidade das informag¢des do formulario de
candidatura.

DECLARAGAO

0 subscritor declara:

a) Averacidade das informagSes constantes deste formulario de candidatura e desta declaragio;

b) Que redne as condigBes de acesso previstas na regulamentagdo desta medida;

¢) Ter conhecimento e cumprir os requisitos previstos em regulamentago e no respetivo termo de aceitagio da decisio;

d) Ter conhecimento que a informag&o que consta na candidatura determina os apoios a conceder, bem como a deciséo da candidatura;
1

e} Ter asituagdo contributiva regularizada perante a administragdo tributaria e a seguranga social;

) Ter asua situagio regularizada no que respeita a apoios pdblicos, independentemente da sua natureza e objetivos, designadamente os concedidos
pelo Instituto do Emprego e Formagio Profissional, IP;

g) Comprometer-se a conceder, através do portal das finangas, autorizagdo ao |EFRIP para consulta on-line da situagdo contributiva perante a
administracdo fiscal, caso ndo tenha anexado a respetiva declaragdo nesta candidatura;

h) Autorizar o IEFF, IP a proceder & consulta da situagio regularizada perante a seguranca social, caso ndo tenha anexado a respetiva declaragdo nesta
candidatura;

i}  Autorizar os servigos competentes da seguranga social a comunicar ao IEFP, IP a informagéo relevante para efeitos de concessdo do apoio requerido,
incluindo sobre a sua situagio contributiva regularizada;

jl  Ter conhecimento que o IEFP, IP pode utilizar o servigo de notificagdes eletronicas nas comunicag@es relativas & presente candidatura, pelo que

subscreve e mantém a subscrigdo deste servigo.

[ Li e assumo a veracidade das informagoes

» Campo cbrigatdrio

Figura 31
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Ap0ds preenchimento de toda a informacdo obrigatéria, deve carregar no botdo “Submeter”. Caso ndo
existam erros de preenchimento é emitida a mensagem de confirmacdo abaixo apresentada:

Vai submeter uma candidatura & medida IRT Jovem. Deseja prosseguir?

m

Figura 32

Importante! — Deve certificar-se que os dados da candidatura estao devidamente preenchidos. Em caso de
duvida deve clicar em “Cancelar” e verificar todos os dados.

Note-se que, conforme conta na Declaragdo da candidatura, a informagdao que consta na candidatura
determina os apoios a conceder, bem como a decisdo da candidatura.

Se escolher “Prosseguir”, a candidatura é submetida, com indicacdo do niumero respetivo:

Candidatura Registada V]

Medida Excecional de Incentive ac Regresso ao Trabalho para Jovens
Desempregados (IRT Jovem)

A candidatura foi submetida com suceszo

tendo sido atribuido on®: ..,

Voltar & pagina de Candidaturas a Apoios

Figura 33

Importante! Se ja tiver submetido uma candidatura para esta medida, ao submeter uma nova
candidatura, a anterior é automaticamente invalidada se for para a mesma Entidade Empregadora e
estiver no Estado Submetido. Assim, nesses casos, na submissdo de nova candidatura é emitida
mensagem conforme exemplo abaixo:

Ja submeteu candidatura em 2025-11-03, com id ~ .. 1. S5esubmeter
p nova candidatura, a anterior serd invalidada. Deseja prosseguir?

- =

Figura 34
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Consulta de Candidaturas

Na opcdo «Candidaturas e Apoios» sdao apresentadas todas as candidaturas que submeter para esta
medida, podendo visualizar o seu contetdo, imprimir a candidatura ou anexar documentos a mesma:

nicic = Area de Gestio > Candidaturas a Apoios

Areq de Gestiio Candidaturas a Apoios

Vista Geral

Comunicagdes

Medida Excecional de Incentivo ao Regresso ao Trabalho para Jovens Desempregados
(IRT Jovem)

Meus Curriculos

Minhas Ofertaz

Ano Estado
«d Candidaturas a Apoios

Emprego

Requeriments Subzidio Dezemprega
. 2025 Submetido Em Verificagdo da Candidatura - LizAR
Declaragdo
L=] IMPRIMIR

Pedidos de Contacto

ANEXAR
B DOCUMENTOS

Figura 35
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ANEXO 1 - Procedimentos de registo no portal
iefponline
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O registo no portal iefponline é efetuados através da autenticagdo Seguranga Social Direta (SSD), de
acordo com os procedimentos a seguir descritos:

o, . ; )
’( lefponllne Cidaddo~v Empregadorv Apoios & Incentivos¥ Consentimentov  Alertas ¥ Entrar/Registe-se

Instituto do Emprego e FormagZo Profissional

Inicio > Autenticacdo

\

\

—

Autenticacao
Seguranca Social Direta

Autentique-se utilizando as suas credenciaisda Seguranca Social Diret”

ou Autenticagao.GOV.PT

( AUTENTICAGAD.GOV

“onsulte o

Consulte o

Seguranga Social Direta

Esté a solicitar autentica¢o & Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serao transmitidos para a realizacao deste S{yvico:
® NISS

| Cancelar ‘ Confirmar

Figura 36

De seguida, é redirecionado para a pagina de autenticacdo da Seguranca Social Direta:

)) SEGURANCA SOCIAL
DIRETA

Autenticacdo com o Cartao de
Cidad&@o ou Chave Mdvel Digital

G+ aurermcacha cov

hutentica;éo com o seu utilizador
da Seguranca Social

com o seu utilizador da social @

((ss |

Palavra-passe

Fechar icar com uti da Secial A

Figura 37

Importante! Caso ndo tenha senha na Segurancga Social Direta deve escolher a opgdo Registar
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Ap0ds autenticacdo é redirecionado para a pagina de novo registo de utilizador para confirmar o seu e-
mail:

Novo Registo de Utilizador

Campos obrigatdrios assinalados com
Confirme se os dados preenchidos nos separadores se encontram corretos

. [

Noue

ENDEREO DE E-MAIL VALIDO

CONFIRMAR CONTACTO

Figura 38

Recebe mensagem de confirmacdo de registo com indicacdo de envio de confirmacdo para o e-mail:

Registo criado com sucesso! (]

0 seu registo foi efetuado com sucesso. Enviamos para a sua caixa de correio eletrénico
email para confirmagdo do registo.

Caso n3o receba o email de confirmag&o verifique no Spam, ou carregue no botdo de
reenviar para receber novo email.

EMAIL

‘ Voltar || Reenviar

Figura 39

No seu e-mail, deve confirmar o link enviado para confirmagdo do registo no iefponline:

Assunto: Confirmacido de registo de utilizador lefponline
Estd prestes a concluir a criagio do seu registo de utilizador no lefponline.
De modo a confirmar o seu registo carregue agui.
Em caso de duvidas, questdes ou comentarios, por favor contacte-nos através
¢ Do Centro de Contacto 215 803 555 (disponivel todos os dias Uteis, das 9 as 19
horas)
* Da pagina e-Balcio, disponivel no portal do IEFP,

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Por favor, nio responda a este email, Obrigado

Figura 40
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Apds confirmacao do registo, surge a mensagem abaixo, na qual deve clicar em “Entrar”:

Registo confirmado! (/]

0 seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no botdo Entrar

Sair H Entrar |

Figura 41

Volta a selecionar a op¢do de autenticacdo na Seguranca Social Direta e confirma a mensagem abaixo
apresentada

o, . " :
)( lefponhﬂe Cidaddov Empregadorv Apoios & Incentivos¥ Consentimentov Alertas v

Instituto do Emprego e Formag3o Profissional

Inicio > Autenticacdo

Autenticacao
Seguranca Social Direta

Autentique-se utilizando as suas credenciaisda Seguranca Social Direta

ou Autenticagao.GOV.PT

( AUTENTICAGAD GOV

Consulte o

Consulte o

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticagdo a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serao transmitidos para a realizacao deste servigo:
s NISS
[
Figura 42

De seguida, visualiza a informagdo referente ao seu perfil, devendo clicar em «Registe-se como
candidato»:

8

Candidato

Registe & gira a sua inscricdo para emprego e/ou formago profissional

Registe-se como candidato —

Se é um candidato a emprego ou a formag3o e pretende gerir a sua candidatura,
escolha este perfil

Figura 43
E-lhe apresentado o ecrd seguinte no qual deve preencher toda a informago solicitada:
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Novo Registo de Candidato

Campos obrigatérios sssinalados com &
Confirme 3¢ 03 dados peeenchidos s encontram corretos

MACHONALIBADE PAls 08 RESDENCIA

PORTUGAL PORTUGAL

DATA BE NASCIMENTO

TIPO DX BOCUMENTO BE IBENTINCAGAD « ° . B0 BOCORENTS B8 EHTWICASRD ¢
Cartio do Cidadio

TeLEmbvEL
Namero de telemdvel [ Néo Possul

COMPIRMAR TELEM BVEL

Namero de telemdvel

Figura 44

Ap0ds concluir o preenchimento da informacdo solicitada, na sua area de gestdo ird surgir o seu nome.
Clique em cima do seu nome e serd direcionado para a pagina abaixo:

Inicio > Como pretende utilizar o iefponline?

Como pretende utilizar o iefponline?

8 &

Candidato Representante do empregador

idade gue representa, necessita

Registe e gira a sua inscrigdo para emprego efou formagio profissional Para registar uma oferta ou cand

ser nomeado seu representante, na an amesma.,

ndo se regista como Em

Continuar coma — O Repr

Nome do candidato que estar Seguranga Social e dev

registo de utilizador para aceder ao iefponline.

o a emprego ou a formacgdo e pretende gerir a sua candidatura,

Figura 45
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utente no portal iefponline
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Apds efetuar a sua autenticacdo no portal iefponline e escolher o perfil de utilizagdo como candidato

Inicio > Como p izar o iefponline?

Como pretende utilizar o iefponline?

8 &

Candidato Representante do empregador

Registe e gira a sua inscrigio para emprego e/ou formagde profissional

Nome do candidato

Figura 46

tem acesso a sua Area de gestdo, na qual pode criar o seu registo de utente:

Vista Geral

Neste portal poderd, designadamente:

Comunicagdes

-

Meus Curriculos

Minhas Ofertas

Candidaturas a Apoios

Pedidos de Contacte

Agendamento Online

Dé-nos a sua opinidc

I Criagdo do registo de utente. I

Figura 47

O formulario de utente é composto por 3 separadores, estando os campos de preenchimento obrigatério
assinalados com um asterisco e a amarelo.
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Atualizacao de Dados Pessoais

- Informacgio

1

¢ 04 seus dados pessoals de modo a conclulr o registo ou atualizd-los caso seja necessdrio. Por faver, tenha atengSo aos campos de

Campas obrigatédrios assinalados com

- Daslas Pessoais

15

MACIGMALIDADE INDIGUE & EUA LiMGUSs MATERMA

PORTUGAL PORTUGUES
MATURALIBAGE BiEG
GUINE-BISSAL Feméning

Figura 48

Apds a conclusdo com sucesso do seu registo de utente, visualiza a mensagem de sucesso abaixo
ilustrada, podendo prosseguir para a inscricio para emprego ou regressar a sua Area de Gestdo para
realizacdo de outros procedimentos, nomeadamente efetuar a apresentacdo de candidatura a uma
medida.

Registo Utente

0O seu registo como utente foi atualizado com sucesso.
Caso pretenda inscrever-se como candidato a emprego (nomeadamente, para poder vir a beneficiar do
subsfdio de desemprego efou candidatar-se a todas as ofertas disponiveis neste portal), devera

fornecer um conjunto de dados adicionais através deste link.

Se desejar pode também regressar & sua Area de Gestéo.

Figura 49
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ANEXO 3 - Procedimentos para efetuar a
subscricao do Servico de Notificacoes
Eletrénicas
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Na Area de Gestdo, escolhendo a opcdo Comunicagbes pode efetuar a subscri¢do do servico de
notificagdes eletronicas (SNE):

Vista Geral
Meus Curriculos
Minhas Ofertas
Candidaturas a Apoios

Emprego

Figura 50

Escolhe a opgdo Caixa Postal, e de seguida, escolhe o botdo Subscrever Servigo.

Area de Gesido Comunicagoes
Caixa Postal
Vista Geral
Meus Curriculos SERVIGO DE NOTIFICAGOES ELETRONICAS|

Minhas Ofertas
LUIS

0 Servico de Notificagbes Eletrénicas é uma nova funcionalidade do IEFP.

Candidaturas a Apoios

Emprego

Com o Servigo de Notificagbes Eletronicas:
Pedidos de Contacto , )
¢ podera receber comodamente toda a correspondéncia do IEFP, anteriormente enviada por correio, na sua area
Agendamento Online de Gestdo;

. - « ira receber um e-mail sempre que tiver nova correspondéncia;
Espago Orientacdo

o Proteco de Dados - Apagar Registo s poderd gerir na sua area de Gestao toda a correspondéncia enviada pelo IEFP, possibilitando assim a

manutengdo, num sé local, de todo o histérico da sua correspondéncia;

* n3o terd que aguardar pela entrega da correspondéncia, em papel, vérios dias depois da expediggo. Esta fica
disponivel na sua drea de gestdo assim que é emitida.

Subscrever Servico

Figura 51

Para concluir a subscri¢cdo do servico deve seguir as indicagdes enviadas por email.

Area de Gestéo Comu nica §6es

Caixa Postal
Vista Geral

Comunicagdes

Meus Curriculos SERVICO DE NOTIFICACOES ELETRONICAS

Minhas Ofertas

LUIS
Candidaturas a Apoios
Pedido de subscricdo efetuado com sucesso.
Emprego Para concluir a subscricdo do servico deve seguir as indicagdes enviadas por e-mail.

Figura 52
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Exemplo de email enviado

I N otificacao de subscricao do Servigo de Notificacoes Eletronicas

s o

11/ 1314

Caro Utente,
Bem-vindo ao Servigo de Notificagoes Eletronicas. A partir desta data, toda a correspondéncia enviada pelo |IEFP passara a ser feita desta forma, de um modo pratico e seguro.

Confirme subscrigao aqui.

Figura 53
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ANEXO 4 - Procedimentos para autorizacao do
IEFP para consulta nos portais da
Administracao Tributaria e Aduaneira e
Seguranca Social
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Para conceder autorizacdo ao IEFP para consulta nos portais da Administracdo Tributdria e Aduaneira e Seguranca

Social, deve obrigatoriamente efetuar os seguintes procedimentos:

Administracdo Tributdria e Aduaneira

e Apos ter entrado no site da Administragao Tributaria www.portaldasfinancas.gov.pt, deve registar-
se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus dados (N.2
Contribuinte e Senha)

e O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificagdo de Seguranga Social (NISS) ou Nimero de Identificagdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito com o NIF do IEFP, IP
501442600 e autorizar.

Seguranca Social

e Apos ter entrado no site da Seguranga Social Direta (https://app.seg-
social.pt/sso/login?service=https%3A%2F%2Fapp.seg-social.pt%2Fptss%2Fcaslogin), deve
registar-se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus
dados (NISS e Palavra-chave).

e Na area de gestdo escolher Pedidos

e Aceder ao Link Autorizagdo a Entidades Publicas, Consentimento de Consulta Contributiva.

e 0O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificacdo de Segurancga Social (NISS) ou Niumero de Identificacdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito em Iniciar preenchimento.
NISS do IEFP, IP — 20004566133 Ou NIF do IEFP, IP 501442600 e confirmar.
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