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I. ENQUADRAMENTO — OBJETIVO E DESTINATARIOS

A Medida Formagdo Emprego + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025 aprovado pela Portaria n.2
246/2022, de 27 de setembro, alterada e republicada pela Portaria n.° 8/2024, de 15 de janeiro visa o incremento e
reforco de competéncias no dominio do digital de trabalhadores de empresas e de entidades da economia social,
contribuindo para fomentar a respetiva transformacao digital destas entidades empregadoras, bem como para a
melhoria das competéncias e das qualificagdes individuais de cada um dos envolvidos nos projetos de formacao
profissional.

Sao destinatarios desta medida, independentemente do seu nivel de proficiéncia digital, os trabalhadores:
* De empresas que integrem as organiza¢Oes associadas das confederagdes patronais com assento na

Comissao Permanente de Concertacao Social;

* Filiados em organizagbes sindicais associadas de confederacdes sindicais com assento na Comissdo
Permanente de Concertagdo Social;

* Das entidades da economia social;
* De quaisquer outras entidades empregadoras, a excecdo das entidades da Administracdo Publica (AP) ndo
estdo integradas neste dominio, incluindo a Administragao Local.
Sao destinatdrios prioritarios os trabalhadores que se encontrem numa das seguintes situagdes:
* Que participem nos processos de transformacdo digital das empresas ou organizagées do setor da
economia social;

* Que detenham baixos niveis de proficiéncia digital, nos termos do Quadro Dinamico de Referéncia para a
Competéncia Digital (QDRCD);

* Que se encontrem em risco de desemprego, nomeadamente decorrente do impacto da introducdo das
tecnologias nos processos produtivos e de gestdo das empresas, ou em situagao de subemprego, com vista
a sua reconversao profissional;

* Do sexo sub-representado na profissdo exercida, nos termos previstos no Cédigo do Trabalho.
O presente manual tem como objetivo auxiliar as entidades beneficidrias do Concurso no processo de apresentacao

de candidaturas a Medida Formagdo Emprego + Digital, explicitando o preenchimento dos campos que constituem
o formulario de candidatura, bem como a documentacgdo obrigatéria a anexar.

Il. REGISTO NO IEFPONLINE

A apresentacdo de candidatura é efetuada através do Portal iefponline, sendo necessario o registo prévio da entidade
nesse mesmo Portal (caso ainda ndo tenha efetuado este passo).

O iefponline é um servigo interativo publico, gerido pelo IEFP, I.P., totalmente gratuito para os seus utilizadores, com
cobertura nacional e funcionamento online, 24 horas por dia.

v' A apresentac¢do de candidatura a Media Formagéo Emprego + Digital é efetuada, em exclusivo,
neste portal, que pode ser acedido através do link iefponline.

I . v" A autenticacdo no iefponline é efetuada apenas com as credenciais da Seguranca Social Direta.
Caso ainda ndo tenha senha solicite a sua.

‘ v' Pode efetuar autenticacdo por Cartdo de Cidad3o e Chave Mével Digital.
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No caso de se tratar de uma entidade que ndo se encontra registada no iefponline, clique em “Registe-se” e faca o
registo clicando na zona indicada.

——
., . :
)( Iefp on | ne Cidad3o* Empregsdor™ Apoioz &incentivos™® Consentimento™  Alertas » Entrar/Regista-ze

nstituta do Emprepn & Formagio Frafissianal

Inicics = Autenticagio

Autenticacao
Seguranca Social Direta

Autentigue-se utilizando a2 suas credenciaiz da Seguranca Socisl Direta

ou AutenticagSo GOVIPT

B s son c+ AUTEWTICAGAD 00

Conzulte o

Conzulte o

v Para uma descri¢do pormenorizada dos passos de registo e autenticacdo, consulte o Tutorial de
autenticacao.
. v/ Deve proceder ao registo do representante, sendo este nomeado pela entidade (com as
credenciais de Entidade).

v' Apenas o(s) representante(s) nomeado(s) terd(3o) permissdes para inserir candidaturas (bem
como a sua gestdo) nos estabelecimentos que representa(m). Relativamente aos procedimentos
de nomeagdo do(s) representante(s) da entidade, consulte o Tutorial de nomeacdo de

representantes.

Se ja tem registo no iefponline deve clicar em “Entrar” e proceder a respetiva autenticagcdo, escolhendo o perfil de
utilizador “Representante”, conforme exemplificado nos pontos que se seguem.

I1l. APRESENTACAO/SUBMISSAO DA CANDIDATURA

Perfil de utilizador >> representante

Para apresentar a candidatura, apos efetuar a autenticagdo, a entidade deve na drea de gestdo do iefponline,
escolher o perfil representante, conforme print abaixo apresentado.
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Escolha o perfil de utilizacao

Informacao
« MNesta pagina acione o link corresp ao perfil pr ido. 54 assim poders
wtilizar em plenitude as funcionalidades deste partal.

CANDIDATO @

REGISTA E GERE A SUA INSCRICAQ PARA EMPREGO

£ um Candidato? Encontre e candidate-se 3s melhores ofertas. D2

o primeiro passo para uma nova carreira.

I REPRESENTANTE 0

REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

EMPREGADOR ©

REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES

E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora = faga s Registe Empregador

gestdo dos seus estabelecimentos,

Apés registo de empregador/estabelecimento, nomeie o

representante para registo de ofertas e submissdo de candidaturas

Na drea de gestdo do representante no menu downloads encontram-se disponiveis as minutas dos
documentos obrigatdrios que a entidade deve preencher e anexar a candidatura, com vista a sua

submissao.

Downloads >> documentos obrigatdrios

7]

3¢ iefponline
ituto do Empreza = Formagio Profizsional

nicio > Area de Gestiio » Downlozds

Vista Gersl

Comunicagde:

Curriculoz

Ofertas & Candidatos

Candidaturas ¢ Apoios

m

Mapas de Assiduidade

Pedidos de Contacto

Agendamente Online

Cidaddo~ Empregador~ Apoios & Incentivos > Alertas~

Downloads

Q ‘l FORMACAQ EMPREGO + DIGITAL I

FORMA(;ﬁO EMPREGO + DIGITAL

Declaracdo de ndo Duplo Financiamento 4 DOCK & 0DT
Declaragdo sob compromisso de honra ADOCX &20DT
Mapa Beneficiario Efetivo KXLSX 4 0DS

Meméria descritiva do projeto de formagio &DOCX £0DT
Pedido de Financiamento £XL5X £0DS

Proposta de projeto de formagdo & XLSX 4 0DS

4ncio
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Formulario de candidatura
Para aceder ao formulario de candidatura e iniciar o processo de submissdo da mesma deve a entidade

selecionar Apoios & Incentivos >> Formagéo e clicar na Medida Formagéio Emprego + Digital, conforme
exemplificado nos prints abaixo apresentados.

Apoios & Incentivos =

| |
REPRESENTAMTE
IAlertas' 1

|

L] . .
b1 4 |Efp0ﬂilﬂ@ Cidaddo~ EmpregadorVI
A "

Instituto do Emprego e Formagio Profizzional

Emprego

Formacdo

Estigios

Outros Apoios

L] . = 1: 3 REFRESENTANTE
)( |e‘prﬂ nne Cidad3o~ Empregador= Apoios & Incentivos>  Alertas = 1
Instituto do Emprego & Formagio Profissional

Inicie = Apoios  Incentivos & Formagio

Lider + Digital Formador + Digital

Cheque-Formacgao+ Digital
Formar e requalificar trabalhadores, incrementando

competéncias e qualificacdes no dominio do digital Cheque-Forma;So

Formacdo Emprego + Digital
Formar e requalificar trabalhadores na irea digital, reforcando
a qualidade e a eficicia das respostas as necessidades das

empresas

Mais Informacdo
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8, = - REPRESENTANTE
)( |Efp'u'| ine Cidad3o~ Empregador~ Apoios & Incentivos>  Alertas~ ) 1

>
@

nstituto do Emprego = Formacio Profizsional

ormagdo > Formagdo Empre

¢ voltz Formagao Emprego + Digital

Ultima atualizagio: Submeter Candidatura

A medida Formacao Emprego + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025,

aprovado pela Portaria n.? 246/2022, de 27 de setembro, alterada e republicada pela Portaria o
n.° 8/2024, de 15 de janeiro, visa o incrementar 2 reforgar competéncias no dominio do digital }'&E M P R E G 0

de trabalhadores de empresas e de entidades da economia social, contribuindo para fomentar
a respetiva transformac3o digital destas entidades empregadoras, bem como para a melhoria
das competéncias e das qualificagdes individuais de cada um dos envolvidos nos projetos de

formacdo profissional.

Esta medida assenta na realizagdo de um conjunto de projetos formacdo definidos em funcdo

das necessidades dos trabalhadores a que os mesmos se destinam e do respetivo setor de ®, Aceda ao assistente virtual
atividade.
DESTINATARIOS @ DOCUMENTAGAO RELACIONADA

O formulario de candidatura contempla dados relativos a(aos):

e Entidade.

e (Candidatura.

e Responsavel pela candidatura.
e Documentos.

e Declaragao.

No que concerne aos dados da entidade, uma vez registada no iefponline, os campos aparecem
automaticamente preenchidos (ver print abaixo apresentado), devendo apenas a entidade confirmar que
os seus dados de identificacdo e de contato estdo completos e atualizados.

Caso pretenda alterar os dados, deve aceder a area de gestdo da entidade ou contatar o gestor da sua
entidade/estabelecimento.
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}'( iefp onlir

nstituto do Empreg

Campos obrigatérios assinalados com

DADOS DA ENTIDADE (EFE)

NIPC

Cidaddo~

Empregador«

DENOMINACED SOCIA

Apoios & Incentivos *

Alertas =

Formacao Emprego + Digital

Submeter |

KOOOEKMX
ENDERECO CODIGO POSTA
HXXNORIOAQANNK X006 WX 00K
E-MAIL TELEFONE
HOOKEKHERK OO
MATUREZA JURIDICA NISS
AOURIEKK FOORMRARK
TIPD DE ENTIDADE PUBLICO/PRIVADA
OO D e
DATADE CDNSTITL‘I{;.’-'\(J DATA DE INICIO DE ATIVIDADE
na - XX - XX 0K - WK *

CAE PRINCIPAL

RIGLHX

[J CONFIRMO QUE OS5 MEUS DADOS DE IDENTIFICACAO E DE CONTACTO ESTAO COMPLETOS E ATUALIZADOS.

Czz0 queira alterar oz dados, aceda 3 3rea de registo do empregador ou contacte o gestor do zeu estabelecimenta.

Na informacao a registar na candidatura, conforme print que segue aos pontos abaixo apresentados, a
entidade deve atender a(ao):

e Alocacdo do projeto de formacdo a um local, sendo imperativo a existéncia de instalacdes,
espagos, equipamentos e recursos que assegurem todas as condi¢gbes necessarias ao pleno
desenvolvimento das a¢des e/ou percursos de formacgdo profissional.

Neste ambito, deve a entidade preencher os campos relativos ao distrito, concelho, freguesia,
enderego e cédigo-postal, sendo esta a informagdo que vai afetar a candidatura a respetiva
Delegacdo Regional do IEFP da respetiva area de intervencdo.

e Identificacdo das datas de inicio e fim previstas para a implementacdo do projeto de formacao.
O campo relativo a data de inicio prevista para o arranque do projeto de formacdo deve atender
aos prazos estabelecidos no Regulamento Especifico e no Aviso de Abertura de Concurso da
Medida Formagdo Emprego + Digital, desighadamente os prazos definidos para o términos do
concurso, a devolucao do Termo de Aceitacdo e o prazo estipulado para o arranque do projeto de
formacdo, este ultimo contabilizado a partir do momento em que a Delegac¢do Regional do IEFP,
I.P procede a recec¢do da devolugdo do Termo de Aceitagdo no sistema informatico.

Assim sendo, este campo permite datas de inicio previstas para o arranque do projeto de
formacao compreendidas entre 02-09-2024 e 23-12-2024.

Relativamente a data de fim prevista, é de atender que todas as acBes e/ou percursos que
configuram o projeto de formacao profissional devem estar concluidos até 30-09-2025.

Financiado pela
pRR g Unido Europela
s-Man uperagde a NextGenerationEU

REPUBLICA
PORTUGUESA




[ .,:;;5

¥ 4

J ‘ INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAO PROFISSIONAL, IP

e Atribuicdo de um titulo (limite maximo de 120 carateres) e breve resumo - dmbito e objetivos
(limite maximo de 4000 carateres) do projeto de formagao.

e Preenchimento dos campos associados a carga hordria total do projeto, numero total de
formandos a abranger (limite maximo de 1000 abrangidos), volume de formagdo, custo total
proposto (pedido de financiamento), regime de formagdo (presencial, misto e a distancia) e IBAN
da entidade beneficidria titular da candidatura para efeitos de pagamento do apoio.

No que concerne ao campo do regime de formagdo, este deve ser preenchido ndo em fung¢do do
regime predominante previsto, mas sim o que se considere ser o mais agregador de todas as
possibilidades. Ou seja, se estiver prevista a realizacdo de uma parte da formacao totalmente a
distancia, ainda que grande parte da formacao se realize em regime presencial, deve escolher-se
o regime de formacgao misto, equacionando assim ambas as possibilidades.

CANDIDATURA

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA
ENDERECO CODIGD POSTAL

DATA DE INICIO PREVISTA PARA A REALIZACAC DA DATA DE FIM PREVISTA PARA A REALIZACAD DA

FORMACAD FORMACAD

TITULO DO PROJETO DE FORMACAC

CARGA HORARIA TOTAL DO PROJETO DE FORMAGAD N.® TOTAL DE FORMANDOS A ABRANGER VOLUME DE FORMAGAD

REGIME DE FORMACAD

CUSTO TOTAL PROPOSTO

IBAN DA ENTIDADE TITULAR DA CANDIDATURA PARA EFEITOS DE PAGAMENTO

PT50 - - - -

Apds o preenchimento de todos os campos subjacentes a candidatura, deve a entidade identificar todos
os dados relativos ao responsdvel pela candidatura, de acordo com o print que abaixo se apresenta.

RESPONSAVEL PELA CANDIDATURA

PESSOA DE CONTACTO CARGO

E-MAIL TELEFONE
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v’ Para além de ser possivel ir gravando todos os dados que vdo sendo registados no formulario
/ de candidatura, recomenda-se que va acionando validando os mesmos pois caso tenha
informagdo nao valida ou em falta o sistema dar-lhe-a essa mensagem precisa.

., - S [ REFRESENTANTE
)( IEfp'Z_Jf e Cidaddo~ Empregador~ Apoios & Incentivos~ Alertas~ - l

n

Formacao Emprego + Digital

Campos obrigatorios assinalados com

Em

Gravar

Cancelar | Validar Submeter |

DADOS DA ENTIDADE (EFE)

Seguem-se os documentos a anexar a candidatura que, para além dos constantes nos downloads
disponiveis na drea de gestdo do representante para a Medida Formag¢Go Emprego + Digital, a entidade
terd ainda de apresentar a restante documentacdo estabelecida no Aviso de Abertura de Concurso com
vista a evidenciar a elegibilidade e conformidade do titular da candidatura com a Medida.

DOCUMENTOS

TIFO DOCUMENTO

ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR: [.PDF ATE 2ME)

M Escolher Fichsiro..

W&o existem documentes inseridos

Devem, assim, ser considerados os seguintes documentos obrigatdrios:

e Comprovativo da autorizagdo de consulta pelo IEFP — Administracdo Tributdaria; ou Comprovativo
de ndo Divida a Administragdo Tributaria.

e Comprovativo da autorizacdo de consulta pelo IEFP — Seguranca Social; ou Comprovativo de nao
Divida a Seguranca Social.

e Comprovativo de entidade regularmente constituida e devidamente registada.
e Comprovativo do NIB/IBAN.

e Declaragdo de ndo Duplo Financiamento.

e Declaragao sob compromisso de honra.

e Mapa Beneficidrio Efetivo.

e Pedido de Financiamento.

e Proposta de projeto de formacao.

e Memodria descritiva do projeto de formacao.
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Por fim, segue-se a “subscricdo” da declara¢do abaixo apresentada.

DECLARACAO

0 subscritor declara: ™
a. Ter conhecimento & cumprir as normas e procedimentos que disciplinam os apoios no &mbito da respetiva regulamentacéo;
b. Averacidade das informacdes constantes deste pedido de apoio;
c. Que ndo foi nem serd presente a qualquer outra entidade financiadora pedido de contribuicdo para os mesmos custos. v

I [JLI EASSUMO A VERACIDADE DAS INFORMACOES [2024-06-07) I

: ' v Pode desistir da candidatura a qualquer momento, desde que esta se encontre em gravacio
/ ] intermédia.

Cidad3o~ Empregador~ Apoios & Incentivos~ Alertas~ o 1

Vista Geral

Comunicacdes

-y

Curriculos

Ofartas & Candidatos
andidhturis s ABsios Consulte / Altere dados de caracterizagio do empregador
Downloads

Mapas de Assiduidade Alertas

Pedidoz de Contacto

Agaridamants Ontine [Candidaturas em Gravacdo Intermédia |

Continue o preenchimento da sua candidatura de BenoX TP Q DESSTIR

Continue o preenchimento da sua candidatura 3 medida Formagio Emprego + Digital, gravado
automaticamente as 16:05:54 do dia 2024-06-07. Por favor verifique os dados da sua candidastura. -

Dé-nos a sua opinido

IV. IMPRESSAO DA CANDIDATURA E DESISTENCIA

A candidatura que submeteu a Medida Formagdo Emprego + Digital fica disponivel na drea de gestdo do
representante >> candidaturas a apoios >> gestdo de candidaturas, podendo imprimir ou desistir da
mesma.

- Financiado pela
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No caso de pretender visualizar a candidaturas submetida:

REPRESENTANTE
Cidaddo~ Empregadorv Apoios & incentivos~ Alertas~ .l

fArea de Gestdo Candidaturas e Apoios

Gestdo de Candidaturas

Vista Geral

Comunicacdes
- Gestao da candidatura
Curriculos 1 A gastis on-fline permite executar um conjunto de acSes sobre a3 vitias candidsturas submatidas
A scio eseoliids poders ver feits wobee cada dax candidaturss & dzs co pras ‘Pesquls

Ofertas & Candidatos

«d Candidsturss & Apolox

Candidaturas Submetidas

Cownloads
Mapas de Assiduidade

Pedidos de Contacto

NN KUKMN ~ Formagio Emprego + Submetide =
Agendamanto Onling g *xx Digital & prrian

No caso de pretender desistir da candidatura submetida deve abrir pesquisa e no campo da ag¢do a
executar selecionar comunicar desisténcia total e o ID candidatura.

Sy = g EEFNELINTANTE
)( lEfp'.i ne Cidaddo~ Empregadorv Apoios & Incentivos ™  Alertas v L

¢ Farmagho Frofissional

Candidaturas e Apoios

Gestdo de Cand

Wista Geral

Comunicagdes
Gestao da candidatura
Curricules ! A goatdo on.lime permite scecutar um conjunto de sgBes sobre ax vivias candigatums submstidag
A acdo ancalhida podark sar Taita sobie cada uma das candidaturas encontradas com a op¢lo Pesquiser

Ofertss & Candidatos

=4 cCandidaturas e Apoios

i Candidaturas Submetidas Ii._"' Eobp __J

Downlosds

Mapas de Assiduidade

Pedidos de Contacto

HOKARX .5.8.4.8 Formaclio Emprego + Submetido -
Agendamanto Online it » & msvnnan
XXX XX Digts

Visiveis os resultados de 1a 1.

Foram encontradas 1 candidaturas.
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Candidaturas e Apoios

Gestao de Candidaturas

Comunicagdes

Gestdo da candidatura

Curriculos Ame on-line permite &

LT

Candidates

=4 Candidaturas e Apolos

Downloade Candidaturas Submetidas

ACAD A EXECUTAR

Mapas de Assiduidade

I Comunicar Deslsténcia Total I

Pedidos de Contacto

: MEDIDA
Agendamento Cnlina

D CANDIDATURA Ib PROCESSD

B0

N.* PROCESSO ESTADO

~ Qualquer -

DATA DE CANDIDATURA (FORMATO AAAA-MM-DD)

DE A

@T‘

Cidad3o* Empregador* Apoios & Incentivos™  Alertas» B ' 1

1 Candidaturas e Apoios

Gestao de Candidaty

Vista Geral

Comunicagles

- Gestdo da candidatura
Curriculas l A gestlo on-line te

Ofertas e Candidatos

=4 cCandidaturas e Apolos

Bownloads Candidaturas Submetidas

Mapas de Assidulidade

Fedidos de Contadto

OO MIMX  rormaghoEmpreges  Submetide
XX XX gl

Agendamento Online (=T

B pessrivean

= . Financiado pela
REPUBLICA Unigo Europei
0 PRR & PORTUGUESA < [

« Besinbncio

13



