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I. ENQUADRAMENTO — OBJETIVO E DESTINATARIOS

A Medida Cheque-Formacdo + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025 (Portaria n.2 246/2022, de
27 de setembro, alterada e republicada pela Portaria n.2 8/2024, de 15 de janeiro), visa apoiar e incentivar o
desenvolvimento de competéncias e qualificagdes no dominio digital dos trabalhadores.

Através deste incremento de competéncias e qualificagdes no dominio do digital, esta Medida pretende promover
a manutencdo do emprego, a progressao no mercado de trabalho, o refor¢o da qualificacdo e da empregabilidade,
preparando os trabalhadores para as altera¢cOes que a transicdo digital tem vindo e vird a provocar a todos os
setores de atividade.

Qualquer trabalhador, independentemente da natureza do seu vinculo com a situagdo em que esteja no mercado
de trabalho, pode recorrer a esta Medida para se dotar e apetrechar de ferramentas e novas competéncias, de
forma a enfrentar uma possivel perda de emprego resultante da obsolescéncia de competéncias, ou para fazer
face a um novo emprego e/ou emprego com necessidades de novas competéncias profissionais, num contexto
cada vez mais global, competitivo e em constante transformacao.

Sao destinatarios desta medida, independentemente do seu nivel de proficiéncia digital:

e Trabalhadores por Conta de Outrem;

e Trabalhadores Independentes com rendimentos empresariais ou profissionais;
e  Empresarios em Nome Individual;

e Sécios de Sociedades Unipessoais por Quotas;

e Trabalhadores em Fungdes Publicas*.

* Na sequéncia da altera¢do a Portaria n.2 246/2022, de 27 de setembro, dada pela Portaria n.2 8/2024, de 15 de
janeiro, aplicavel apenas as candidaturas submetidas desde 16.01.2024 (data de entrada em vigor).

Os destinatarios devem ser detentores de residéncia legal em Portugal, incluindo os trabalhadores que apresentem
Certificado de Manifestagdo de Interesse e que se encontram a aguardar autorizacdo de residéncia em Portugal
(mediante apresentac¢do de Contrato de Trabalho).

O presente manual tem como objetivo auxiliar no processo de apresentag¢ao de candidaturas a Medida Cheque-
Formagao + Digital e foi objeto de atualizagao em fevereiro de 2024. Estas atualizagdes encontram-se sinalizadas
ao longo do documento.

No ambito das restantes funcionalidades, designadamente devolu¢ao do Termo de Aceitacdo, pedido de
encerramento e submissao de novas candidaturas devera consultar o Manual de Apoio ao Candidato criado para
o efeito que se encontra também disponivel no sitio do IEFP, I.P. (Cheque-Formacgdo + Digital - IEFP, I.P.).

Il. REGISTO NO IEFPONLINE

A apresentacdo de candidaturas é efetuada através do Portal iefponline, sendo necessario o registo prévio do
candidato nesse mesmo Portal (caso ainda ndo tenha efetuado este passo).

O registo no Portal pelos destinatdrios desta Medida é da responsabilidade dos préprios, ndo devendo ser delegada
em terceiros, designadamente nas Entidades Formadoras Externas com as quais pretendem desenvolver ou ja
desenvolveram a agao de formagao profissional que pretendem visar em candidatura.

’ Financiado pela
8 REPUBLICA m Uniao Europeia
0 ?:PM’BNRP"““ d PORTUGUESA NextGenerationEU

eeeeeeeee



®
’ ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAQ PROFISSIONAL, IP

O iefponline é um servigo interativo publico, gerido pelo IEFP, I.P., totalmente gratuito para os seus utilizadores,
com cobertura nacional e funcionamento online, 24 horas por dia.

/ ! v" A apresentacdo de candidaturas ao Cheque-Formac3o + Digital é efetuada, em exclusivo,
| neste portal, que pode ser acedido através do link iefponline.

2.1. Sem registo no iefponline

Se ndo tem registo enquanto utilizador individual clique em “Registe-se” e faga o registo clicando na zona indicada.

o, .
)< lefpolﬂ\ne Cidad3o Empregador Apoios & Incentivos Consentimento JEAREEFY] Entrar || Registe-se

Inicio > Aut

Autenticacao
Seguranca Social Direta

Autentique-se utilizando as suas credenciais da Seguranca Social Direta

Consulte o

Consulte o

Para uma descri¢cdo pormenorizada dos passos de registo e autentica¢do, consulte o Tutorial de autenticacdo.

2.2. Com registo no iefponline

Se ja tem registo no iefponline enquanto utilizador individual clique em “Entrar” e faga a autenticagdo no ecrd
seguinte, clicando na zona indicada abaixo:

. . .
b1 4 IEprﬂ“ﬂe Cidad3do Empregador Apoios & Incentivos Consentimento N4yt Entrar || Registe-se

Autenticagio
Seguranca Social Direta

Autentique-se utilizando as suas credenciais da Seguranca Social Direta

ou Autenticagdo.GOV.PT

ENTICAGAO B8OV

Consulte o

Consulte o
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I1l. APRESENTAGCAO DE CANDIDATURAS

Considerando que se encontra ja registado no iefponline, quando entrar neste portal deve escolher o seu perfil de
utilizador “Candidato” que Ihe permitira aceder a diferentes funcionalidades.

- . . X
)( |eprl7lIﬂC‘ Cidad3c Empregador Apoios & Incentivos | (it l

Inicio = Escoiha o perfil de utilizagie

Escolha de Perfil |

Altersg3o de Utilizador 133

Escolha o perfil de utilizacao

Ssir

. Informacao
I « Nesta pdgina acione o link correspondente ao perfil pretendido. 56 assim poderd
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
CANDIDATO @ a

REGISTA E GERE A SUA INSCRICKD PARA EMPREGD

A funcionalidade de apresentar candidatura ao Cheque-Formacgdo + Digital s6 esta disponivel se selecionar o perfil
de Candidato.

Para aceder ao formulario de candidatura deve, na barra superior do seu ecrd, passar sob o item “Apoios &
Incentivos” >> selecionar opgdo “Formacgdo” >> clicar sobre a imagem referente a Medida Cheque-Formagao +
Digital ou sobre “Mais Informagdo”, conforme prints abaixo apresentados.

% ¢ ST CANDIDATO
)( Iepr[\hﬂ’_‘ Cidaddc Empregador | Apoios & Incentivos | Consentimento [ANSRF ~ 1

ATIVARPT
Medidas COVID-19

Emprego

Estdgios

Outros Apoios

.y b no1DAT:
)‘ |efpom|me Cidad3o Empregador Apoios & Incentivos Consentimento ANty A e !

Apoios e Incentivos a ormacao

Cheque-Formacio + Digital
Formar e requalificar trabalhadores, incrementando
competéndias e qualificacbes no dominio do digital

Cheque-Formagao
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b1 4 |eprﬂliﬂ@ Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Cﬂnsentimentu N e 1

Inicio > Apoios e Incentives 3 Formagiia > Cheque-Formag3o = Digital
Cheque-Formacao + Digital

A Medida Cheque-Formag3o + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025, | sl Casicidabins |
aprovado pela Portaria n.® 246/2022, de 27 de setembro, visa apoiar e incentivar o
desenvolvimento de competéncias e qualificacoes no dominio digital dos trabalhadores. |

Perguntas Frequentes @ |

Através deste incremento de competéncias e qualificagBes no dominio do digital, esta Medida
pretende promover a manutencio do emprego, a progressio no mercade de trabalho, o reforge

da qualificacdo e da empregabilidade, preparando os trabalhadores para as alteragdes que a

-~
w
transigdo digital tem vindo e vir a provocar a todos os setores de atividade. ) 2 0 O
5 :FORMACA

Qualquer trabalhador, ind di e da natureza do seu vinculo com a situagio em EMAIS
-

que esteja no mercado de trabatho, pode recorrer a esta Medida para se dotar e apetrechar de

p i e ; NICITAI

3.1. Atualiza¢ao dos dados pessoais

Ao iniciar “Submeter Candidatura”, e apenas para as situagdes em que os candidatos ndo possuam os seus “dados
pessoais” atualizados o sistema ird dar a mensagem inscrita no print infra, sendo necessario proceder a respetiva
atualizagdo por forma a que seja possivel aceder ao formuldrio de candidatura.

Exister dados por preencher na sua ficha de utente sem os quais ndo
poders completar a candidatura da medida Cheque-Formagio + Digital.
Complete os seus dados antes de tentar prosseguir.

3doscontacto
O sistema informa-o sobre dados em falta através do sinal de exclamagao: E

Sempre que procede a atualiza¢do de dados deve ir ao separador 1 “dados pessoais” e colocar o visto no campo
“confirmo que os dados relativos ao documento de identificagdo estdo atualizados” por forma a “Submeter”.

Atualizacao de Dados Pessoais Gase

FE Confirma que os dades relativos ao documento de identificagio estio atualizados. »

O, o o
2K iefponline Cidadss Empregador  Apolos & Incentivos cgnsemmem N o

Initio > Registo Utente

Atualizacao Dados Pessoais

Atualizacdo efetuada com sucesso.

Se desejar pode regressar a sua Area de Gestio.
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Atualizados os “dados Pessoais”, ja é possivel aceder ao formulario de candidatura ao Cheque-Formagao + Digital
acionando o botdo “Submeter Candidatura”.

o : CANDIDATO
€ iefponline Cidadfo Empregador Apoios & Incentivos  Consentimento [IAEZAF - 2

L Cheque-Formacao + Digital

A Medida Cheque-Formagao + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025,
aprovado pela Portaria n.° 246/2022, de 27 de setembro, visa apoiar e incentivar o

Submeter Candidatura
desenvolvimento de competéncias e qualificacdes no dominio digital dos trabalhadores. Flriginids Fequiiies &
Através deste incremento de competéncias e qualificagSes no domfnio do digital, esta Medida

pretende promover a manutengdo do emprego, a progressio no mercade de trabalho, o reforgo

da qualificado e da empregabilidade, preparando os trabalhadores para as alteragdes que a w -
transicdo digital tem vindo e viré a provocar a todos os setores de atividade. 2 c
: b }gFOARIIgA AO

ualquer i a natureza do seu vinculo com a situagio em
Qualg da natureza d I t S
[}

NICITAI

que esteja no mercado de trabatho, pode recorrer a esta Medida para se dotar e apetrechar de

3.2. Formulario de candidatura

O formulario de candidatura é constituido por 4 separadores, designadamente:

e “ldentifica¢do do titular da candidatura”;

e  “Caracterizagdo da agdo de formagao profissional”;
e  “Documentagdo”;

e  “Declaragao”.

" I T s = . . . CANDIDATO
)< |efpf_'ll ine Cidad3o Empregador Apoios & Incentivos Consentimento NS A : '

Inicio = e Incentivos

Candidatura Cheque-Formacao + Digital

Campos obrigatdrios assinalados com Cancelar Validar Gravar

Identificacio do titular da
& < candidatura

3.2.1. Primeiro separador “Identificagdo do titular da candidatura”

Candidatura Cheque-Formacao + Digital

Campos obrigatorios assinalados com Cancelar | Validar | | Gravar | [ESFSUERSY

> >
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DADOS DO TITULAR DA CANDIDATURA

NOME

HOOOOCOOCOCOOOOBCOON

DATA DE NASCIMENTO GENERO

XKAR-XK-KX XKARKAKANKA

ENDEREGO CODIGO-POSTAL

XXXKKXXXKAAX HOOCK-XXX XXX

ID DO UTENTE

HOCOOOUE

TIPO DE IDENTIFICACAD N.7 DE IDENTIFICAGAD VALIDADE

r——— KOO0 pEErerted

TELEFONE TELEMGVEL ENDERE(O DE EMAIL

HOOOOCEK HHXOOUEK

HABILITAGHES LITERARIAS

XXHHKHKHX

NIF NISS

KEHKKHXXKHRKKK XXXXXXKKKKKK

MACIONALIDADE

KHOOOUAXAAXK

PT50

[ Confirmo que os meus dados de identificagio & de contacto estio completos & atuslizados e que foram devidamente alterados, nos casos em que estavam incompletos &/ou
desatualizados.

Grande parte da informagdo encontra-se automaticamente preenchida (campos inscritos “xxxxxxxxxx”), sendo
apenas necessario preencher os campos em branco que se encontram identificados através de um retangulo a cor
verde.

Ainda neste separador deverd atender ao preenchimento da seguinte informacao:

DADOS DA ENTIDADE PATRONAL E SITUAGAO PROFISSIONAL

SITUAGHAD PROFISSIONAL FACE AD MERCADO DE TRABALHO

[ Trabalhador por conta de outrem
(] Empresario em nome individual
[J Trabalhador independente

[[] Sécio de Sociedade Unipessoal

Empresa/Entidade Empregadora em que se encontra a exercer atualmente fungtes

HIPC DESIGNAGAD *

Profissio que desempenha atualmente
AREA PROFISSIONAL GRUPO PROFISSIONAL PROFISSAQ

SETOR DA ATIVIDADE DA EMPRESA

y ' v" Apés preencher toda a informac3o, para além de ser possivel “gravar”, recomendamos
/ ™ que acione o botdo “validar”, pois caso tenha informacgdo errada ou em falta o sistema
| fornece-lhe essa resposta.

” Financiado pela
REPUBLICA A 4
E’B.B"“ao E PORTUGUESA - Unido Europeia

NextGenerationEU

e Resiliéncia



®
3 { INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAO PROFISSIONAL, IP

Por exemplo:

Identificagao do titular da candidatura

)
O Sécio de Sociedade Unipessoal
Empresa/Entidade Empregadora em que se tra a exercer atualmente funcées
NIFC DESIGNAGRO
- Campo obrigatério 4 Campo obrigatério

Profissdo que desempenha atualmente
AREA PROFISSIONAL GRUPO PROFISSIONAL PROFISSAO

Administrativos e Secretarios Especializados Secretario Administrativo e Executivo Secretario Administrativo e Executivo

SETOR DA ATIVIDADE DA EMPRESA

Automdvel
Cancelar ‘ Gravar Submeter
/ ' v" A partir do momento em que “valida” a informac3o registada neste primeiro separador
I ] todos os restantes separadores que constituem o formuldrio da candidatura passardo a

ainda submetida pois falta preencher a informag&do dos restantes separadores.

‘ conter o ponto de exclamagdo que serve para informar que a candidatura ndo pode ser

Y XY o CANDIDATO
)( lefp(_lilll = Cidaddao Empregador Apoios & Incentivos Consentimento N8558 ~ h l

Inicia = A

Candidatura Cheque-Formacao + Digital

Campos obrigatdrios assinalados com Cancelar . Validar | Gravar

A sua candidatura ndo esta valida. Tente novamente validar se os campos estio preenchidos correctamente. Caso a situagdo se mantenha contacte o [EFP LP.

Campos obrigatdrios assinalados com Cancelar Validar Gravar

A sus candidatura ndo estd valida. Tente novemente validar se os campos estdo preenchidos correctamente, Caso a situagdo se mantenha contacte o IEFF LR

' v Deve assegurar que a informac3o que preenche neste separador estd em conformidade com a

l’ informacdo declarada pela Entidade Formadora onde desenvolveu, se encontra a desenvolver
o ou ird desenvolver a sua agdo de formagdo profissional (declara¢do da entidade formadora ou
| comprovativo de frequéncia da formagao).
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ENTIDADE FORMADORA

NIPC DESIGNAGAD CERTIFICADA/ACREDITADA PELA DGERT

. Czmpo obrigatéric tCampo obrigstér - . .
mpo obrigatd am brig o \ Campo obrigatdri

CARACTERIZACAO

Local da formacgao (sessbes presenciais)

ENDERECO

. Campo obrigatdrio

CODIGO POSTAL

4 Campo obrigatdrio

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

s Csmpo cbrigstério & Csmpo obrigatéric LCampa obrigatério

Nos campos relativos a “Entidade Formadora”:

e Estes campos aparecem apenas nas situagdes em que a formagdo ocorra em regime presencial e misto, sendo
obrigatdrio o preenchimento dos mesmos. No caso da formacdo ocorrer totalmente a distancia, estes campos
nao serdo visiveis.

v' A formacio pode ser desenvolvida em regime presencial e misto, passando, desde 16-01-
i 2024, a ser possivel também o desenvolvimento de formagdo em regime totalmente a
/ 1] distancia, em virtude da alteracdo e republicagdo da Portaria n.2 246/2022, de 27 de
setembro, pela Portaria n.2 8/2024, de 15 de janeiro.
| Atualizado a 8 de fevereiro de 2024

e No caso de se tratar de uma Entidade Formadora Certificada pela Dire¢do-Geral do Emprego e das Relagbes de
Trabalho (DGERT) ao colocar o NIPC o sistema preenche automaticamente os campos seguintes relativos a
“designacdo” e a “certificagdo DGERT”;

e No caso de ser uma Entidade que, pela sua natureza juridica e ambito de atuac¢do, ndo carece de requerer a
certificagdo como entidade formadora, dado que contemplem no seu diploma de criagdo ou autoriza¢do de
funcionamento, o desenvolvimento de atividades formativas, para além do campo NIPC tera de preencher os
restantes campos “designacdo” e “certificacdo DGERT”.

/ ' v" Nio s3o elegiveis para este efeito as acdes ministradas pela rede de Centros do IEFP, I.P.
- de gestdo direta e gestdo participada.
|

Depois de preenchidos os campos dos prints acima apresentados deve seguir com o registo da informagao relativa
a acdo de formacdo profissional que pretende visar na sua candidatura.
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AF.Q.RD DE FOP.MP.Q.ED PROFISSIONAL VISA FORMAQ.&O DO CATALOGO NACIONAL DE QL‘.‘\L.‘F‘.C:’\Q&ES (CNQIT

REGIME DE FORMAGAD

iBENTIFICA(;ED DA(S} UFCD DO CNQ EfOU MODULOS DE FDRMA;»’\D [MF) EXTRA-CNQ
cioiso DEsIGHAGRD Area CARGA HORARIA

Mio exister UFCD ou MF inseridos.

Adicionar UFCD ou MF

DATA DAA%;:'-U DE FORMACAD PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE AFRESENTAQ.’-C‘ DA CANDIDATURA =
DATA DE INICIO PREVISTA DATA DE FIM PREVISTA *
Selecione— aasa =| mm -| dd aaad - mm
CARGA HORARIA TOTAL CUSTO TOTAL DA A;KO

Que informacdo deve selecionar em cada um destes campos?

Caso a sua acdo de formagdo profissional vise apenas formagdo Extra-CNQ >> selecione a opg¢do “NAO-Extra-
CNQ”;

Caso a agdo vise exclusivamente formagdo do CNQ >> selecione a opg¢do “Sim (CNQ)”;

Caso a agdo seja constituida por formagdo do CNQ e Extra-CNQ >> selecione a opgdo “Parcialmente
(CNQ+Extra-CNQ)”.

A ACAOD DE FORMAGAO PROFISSIONAL VISA FORMAGAD DO CATALOGO NACIONAL DE QUALIFICAGBES (CNQ)?

MNao (Bxtra-CNQ)

Sim (CNQ)

Parcialmente (CNQ + Extra-CNQ)

v Uma candidatura sé pode abranger uma ac¢o de formacao profissional.
v Uma acdo de formacao profissional pode ser constituida apenas por uma UFCD do CNQ
@ ou por um MF Extra-CNQ; ou ser configurada por um conjunto de UFCD do CNQ e/ou
MF Extra-CNQ, como se de um curso/percurso de formagdo se tratasse.
v" A acdo de formac3o profissional visada na candidatura deve cumprir com as regras de
incidéncia no dominio do digital estabelecidas no Regulamento Especifico da Medida
disponivel no sitio do IEFP, I.P.
Atualizado a 8 de fevereiro de 2024

Caso a sua agdo de formagao profissional seja desenvolvida em regime presencial e a distancia >> selecione a
opgdo “Misto (presencial e a distancia)”;

Caso a sua ag¢do de formagdo profissional seja desenvolvida totalmente em regime presencial >> selecione a
opgao “Presencial”.

Caso a sua agdo de formagao profissional seja desenvolvida totalmente em regime a distancia>> selecione a
opgado “A distancia” (Atualizado a 8 de fevereiro de 2024).

REGIME DF FORMACAD

Plano de Recuperagdo NextGenerationEU
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O preenchimento do campo abaixo esta dependente da informagdo que selecionou no campo “A ac¢do de
formacdo profissional visa formagao do Catalogo Nacional de Qualificagdes (CNQ)”? Por exemplo, se a sua agao
de formacdo profissional visar apenas formagdo CNQ o sistema apenas lhe ird permitir adicionar UFCD que
integram a listagem do CNQ.

iDENTIFICA;.F‘O DA[S) UFCD DO CNQ E/OU MODULOS DE FORMAQKD {MF) EXTRA-CNQ =

oo pEsIGHACKD MAEa CARGAHORARIA

MEo exister UFCD ou MF inseridos.

Adicionar UFCD ou MF

Ao clicar no botdo “Adicionar UFCD ou MF”:

TIFO CNQ OU EXTRA-CNQ

TIPO CNQ OU EXTRA-CNQ  + /
CNQ

Extra-CNGQ

CODIGD = AREA DA FORMACAD =

DESIGNAGAD

CARGA HORARIA (H)

0.00

Cancelar Validar |

Quando seleciona “CNQ” no campo “Tipo CNQ ou Extra-CNQ” deve colocar o “cédigo” da UFCD no campo
seguinte >> selecionar a “Area de Formac3o”. Os campos “designacdo” e “carga horaria” sdo preenchidos
automaticamente apds ter colocado o cédigo da UFCD. Por exemplo:

TIPO CNQ OU EXTRA-CNQ

<N

€ODIGO * AREA DA FORMACAD
0753 ~Selecione -

Cigncias Informaticas

DESIGNAGAD
Outros
Sistemas operativos utilitérios complementares

CARGA HORARIA (H] #

25.00

Concelar | Valicar | [JERRE

Quando seleciona “Extra-CNQ” no campo “Tipo CNQ ou Extra-CNQ” deve apenas introduzir informagdo no
campo “designa¢do” e “carga horaria”:
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TIPO CNQ OU EXTRA-CNQ

Extra-CNQ

c6piGo

Extra-CNQ

DESIGNACAQ

CARGA HORARIA {H)

0.00

Cancelar | Validar | [RETd

e O preenchimento dos campos relativos as datas de inicio e fim da sua agdo de profissional estdo dependentes
da situagdo que selecionar no campo anterior, ou seja, se se trata de uma a¢do “Iniciada e concluida
(anteriormente ou a data de apresentagdo da candidatura)”, ou de uma agdo “Por iniciar (3 data de
apresenta¢do da candidatura” ou de uma ag¢do “Iniciada e ndo concluida (anteriormente ou a data de
apresentac¢do da candidatura)”.

DATA DA ACAO DE FORMAGAO PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE APRESENTAGAO DA CANDIDATURA
DATA DE INICIO PREVISTA DATA DE FIM PREVISTA

daaa - mm - aa aaaa I mm i

Iniciada e concluida (anteriormente ou & data de
apresentagio da candidatura)

Poriniciar (3 data de apresentacio da candidatura)

Iniciada e ndo concluida (anteriorments ou & data de
apresentagio da candidatura)

i ' v' Podem ser submetidas candidaturas que visem ac¢des de formac3o profissional no
dominio do digital com datas de inicio desde 28-09-2022.
[} v 0 limite maximo estipulado para as datas de fim previstas ou reais das a¢des foi
estendido de 30 de setembro de 2025 para 31 de dezembro de 2025.
Atualizado a x de maio de 2025.

e Depois de selecionada a situagdo em que se enquadra a sua a¢do de formagdo profissional, ao preencher o
campo das datas, o sistema valida as mesmas e fornece-lhe uma mensagem caso alguma informagdo se
encontre errada, tendo em conta as seguintes situagdes:

Acdo “iniciada e concluida (anteriormente d data de apresentacéo da candidatura)” — os campos a preencher
correspondem a “data de inicio real” e a “data de fim real”. O sistema assume que estas datas podem ser iguais ou
anteriores a data de apresentagdo da candidatura. Por exemplo, caso se engane e registe nestes campos datas

futuras, ao acionar o botdo “validar”, o sistema ird dar-lhe a mensagem do erro.

DATA DA F\"Y.E‘D DE FORM‘.‘\;!‘D PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE APRESEI\TAQ.&O DA CANDIDATURA

DATA DE INICIO REAL DATA DE FIM REAL
Iniciada e concluida (anteriorments ou & data de apres 2023 e 5 § =| 28 2023 = A2 - 20
i A data de inicio n3o pode ser posterior & data de spresentagio L» A data de fim nZo pode ser posterior & data dz spresentagdo

Acdo “por iniciar (a data de apresentacdo da candidatura)” — os campos a preencher correspondem a “data de

\

inicio prevista” e a “data de fim prevista”. O sistema assume que as datas de inicio e fim previstas tém de ser
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posteriores a data de apresentagdo da candidatura. Por exemplo, caso se engane e registe nestes campos datas
anteriores, ao acionar o botdo “validar”, o sistema ird dar-lhe a mensagem do erro.

DATA DA Ju;&ﬂ DE FORM I‘{ED PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE ﬂPRFSEhT.ﬁ(}i\’J DA CANDIDATURA
DATA DE INICIO PREVISTA DATA DE FIM PREVISTA

Por iniciar (3 data de apresentacio da candidatura) 2023 - 06 =| 20 2023 - 08 =| 02

imicio nEo pade cerinferior ou izusl & data de = fim 2o pode s=r inferior oo izuzl & datz de

Acdo “iniciada e ndo concluida (anteriormente ou a data de apresentagcdo da candidatura)” — os campos a
preencher correspondem a “data de inicio real” e a “data de fim prevista”. O sistema assume que a data de inicio
real tem de ser igual ou anterior a data de apresentagdo da candidatura e a data de fim de prevista pode ser igual
ou superior a data de apresentagdo de candidatura. Por exemplo, caso se engane e registe uma data de inicio real

futura, ao acionar o botdo “validar”, o sistema ird dar-lhe a mensagem do erro.

DATA DA AC_%O DE F-'JF(MA?.!O PROFISSIONAL TENDO POR REFERENCIA A DATA DE APF!ESEHTA;AG DA CANDIDATURA
DATA DE INICIO REAL DATA DE FIM PREVISTA

Iniciada & ndo concluida (anteriormente ou 3 data de & 2023 -| E =| “20 2023 =| 2 =| 20

i Adsts deinicio n¥o pode s=r posterior 3 data de spresentacio

e No final do separador “Caracterizacdo da acao de formacao profissional” fica a faltar apenas o preenchimento
do campo “custo total da ac¢do”, considerando que o campo “carga hordria total” j& se encontra
automaticamente preenchido em fun¢do dos campos anteriores. O “custo total da acdo” nao se refere ao valor
do apoio, mas sim ao valor que efetivamente ird pagar ou pagou a Entidade Formadora pela agdo de formacdo
profissional.

e O apoio maximo a atribuir por destinatdrio e por ano (entenda-se “ano” o periodo de 12 meses),
independentemente do numero de candidaturas e da carga horaria total de cada uma das a¢Ges de formacgao
profissional visada nas mesmas, é de 750 €. A contabilizagdo para o montante maximo de apoio, por ano (12
meses), é feita através do somatdrio das candidaturas aprovadas o qual ndo pode exceder os 750 €.

Exemplo:

Para uma candidatura submetida a 5 de margo do ano 2024, verificam-se as candidaturas aprovadas ao mesmo
candidato entre 5 de margo do ano 2023 e 4 de margo do ano 2024.

CARGA HORARIA TOTAL CUSTO TOTAL DA ACKO

v' 0 apoio maximo a atribuir por destinatario/candidato e por ano (periodo de 12
/' meses a contar da data de submissdo da primeira candidatura aprovada nesse

mesmo periodo) é de 750 €.

v Apés preencher toda a informac3o, para além de ser possivel “gravar”, recomendamos
gue acione o botdo “validar”, pois caso tenha informacao errada ou em falta o sistema
fornece-lhe essa resposta.

Atualizado a 8 de fevereiro de 2024.

3.2.3. Terceiro separador “Documentagdo”

Candidatura Cheque-Formacao + Digital

Campos cbrigatérios assinalados com Cancelar Validar Gravar Submeter
Asua candidatura n8o estd vilida. Tente novamente validar se os campos est8o preenchidos correctamente, Caso a situagdo se mantenha contacte o IEFP P,
Documentacio

& < ' : > »
[+ ] [ ] [:]
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DOCUMENTAGAO

TIPO DE DOCUMENTO

ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR: (.PDF ATE 2MB)

£ Escolher Ficheiro

TIPD DEDOCUMENTD HOME DO ACHERD

Mo existem documentosinzeridos

Neste separador terd de anexar todos os documentos obrigatdrios para a apresentagdo de candidatura.

TIPO DE DOCUMENTO

|- Selecione —

' v" Em virtude da situacdo selecionada no campo “Data da acio de formacdo
0 profissional ..” do segundo separador “caracterizagdo da agdo de formagdo

profissional”, e caso tenho acionado o botdo “validar”, o sistema ira dar-lhe uma
| mensagem dos documentos obrigatdrios a carregar.

TIPO DE DOCUMENTO NOME DO FICHEIRO

N3o existem documentos inseridos.

1 Documento "Memédria justificativa da necessidade da formagio spresentads em sede de candidatura a0 apoio” obrigatério

. v" Nos tipos de documentos a adicionar para a submissdo da candidatura devem ser adotadas e
iy preenchidas as minutas que se encontram disponiveis no sitio do IEFP, I.P. (disponivel em
Cheque-Formacdo + Digital - IEFP, I.P.), designadamente:

» “Declaragdo sob compromisso de honra” >> Regulamento Especifico - Anexo 1- Declaragcdo
Compromisso Honra

> “Memodria justificativa da necessidade da formagdo apresentada em sede de candidatura ao apoio”
>> Regulamento Especifico - Anexo 2 - Memdria Justificativa da A¢do

» “Comprovativo de frequéncia de formacao profissional externa ao IEFP, I.P.” (caso de trate de uma
candidatura que vise uma agdo de formagdo profissional iniciada e concluida a data de submissdo
da candidatura) >> Regulamento Especifico - Anexo 4 - Declaragdo Comprovativo Frequéncia
Formagéo

> “Declaragdo da entidade formadora” (caso de trate de uma candidatura que vise uma agdo de
formagdo profissional por iniciar ou iniciada e ndo concluida a data de submissdo da candidatura) >>
Regulamento Especifico - Anexo 3 - Declaragéo Entidade Formadora
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3.2.4. Quarto separador “Declaragdo”

Candidatura Cheque-Formacao + Digital

Campos obrigatdrios assinalados com Cancelar Validar Gravar Submeter

A sua candidatura ndo estd villda. Tente novamente validar se os campos estdo preenchidos correctamente. Caso 3 situagdo se mantenha contacte o IEFP LP.

« ¢ siede S

' v' Apés preencher toda a informacdo, para além de ser possivel “gravar”,

recomendamos que acione o botdo “validar”, pois caso tenha informagado errada ou
em falta o sistema fornece-lhe essa resposta.

DECLARACAQ

O subscritor declara:

a) Averacidade das informagdes constantes na presente candidatura/pedido apoio;

b} Ter conhecimento € cumprir as normas de acesso ao presente apoio, de acordo com a respetiva regulamentacdo;
c) ue reiine as condicBes de acesso previstas na regulamentacio da Medida "Cheque-Formag#o + Digital”;
d} Que aformagio alvo do presente apoio ndo foi nem seré objeto de financiamento pdblico ou comunitéric, incluindo aqui as restantes Medidas do Programa "Emprego +
Digital 2025";

[ Lie assume a veracidade das informagdes

L Campe shrigstério

Para submeter a sua candidatura tera de declarar, assumindo através de um “visto” no quadrado identificado no print acima,
a veracidade das informagdes prestadas. De seguida clique no botdo “validar” e posteriormente no botdo “submeter”.

e

Receberd a seguinte mensagem, bem como a identificagdo do ID da sua candidatura submetida.

Candidatura Registada ()

Voltar 3 pagina de Candidaturas a Apoios

IV. VISUALIZAGAO, IMPRESSAO E DESISTENCIA DA CANDIDATURA SUBMETIDA

A candidatura que submeteu a Medida Cheque-Formagdo + Digital fica disponivel na sua “area de gestdo” >>

“candidaturas a apoios”, podendo “visualizar”, “imprimir” ou “desistir” da mesma. A desisténcia de uma
candidatura n3o invalida a submissdao de uma nova candidatura.
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Siefpor

; Ao, Estado
Pesquisar || Limpar
«d Candidaturas a Apoios.

ne

ANDIDATO
Cidaddao Empregador Apoios & Incentivos Consentimento JEIRIRE ~ x

Candidaturas a Apoios

Cheque-Formagao + Digital

© visuALzAR
& s

© ossTR

A submissdo de nova candidatura estda dependente da conclusdo da analise do pedido de
encerramento da candidatura anterior por parte do IEFP, |.P. Neste ambito, consultar também
o Manual de Apoio ao Candidato, disponivel no sitio do IEFP, I.P. (Manual de Apoio a
Devolucdo do Termo de Aceitacdo e Submissdo do pedido de encerramento pelo Titular da
Candidatura)

Uma candidatura que tenha sido objeto de desisténcia ou de anulagdo da decisdo de
aprovacdo, ndo impede que o candidato possa de seguida submeter nova candidatura.

O apoio maximo a atribuir por destinatario/candidato e por ano (periodo de 12 meses a contar
da data de submissdo da primeira candidatura aprovada) é de 750 €.

Atualizado em 8 de fevereiro de 2024.

V. VISUALIZAGAO E RESPOSTA A NOTIFICAGOES

Atualizado em 22 de fevereiro de 2024

5.1. Visualizar notificagGes

Todas as notificacbes emitidas no dmbito da andlise de candidaturas (pedido de elementos/esclarecimentos;
extingdo do procedimento por desisténcia; intencdo de indeferimento, indeferimento; intengdo de deferimento
parcial, deferimento parcial; deferimento), ficam disponiveis para visualizagdo ao candidato no portal iefponline

>> drea de gestdo do candidato >> comunicag¢bes >> caixa postal >> visualizar.
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).< iefp Cidadio Empregador Apoios & Incentivos Consentimento  Alertas A 000000000 f

SERVICO DE NOTIFICAGOES ELETRONICAS

Ottime acesso em

to desde: 20230927 1825

JCiefp P E— ~ ooy, I

Comunicagoes

o Comunicacoes [}

> ENVELOPE DIGITAL

XHOOODNRAX

Descrigio :
N.* Documento : 9279

Data Acesso: 202310222 {

Vissalizar Documento

5.2. Responder notificagoes

Para que o candidato possa responder a notificagdo, deve, imperativamente, visualizar a mesma, por forma a que
o sistema registe que leu a notificagdo, por forma a que seja possivel responder a mesma. Ou seja, o botdo
“responder” a notificagdo so fica ativo, apds a visualizagdo da notificagdo por parte do candidato.

A resposta a notificacdo de pedido de elementos/esclarecimentos deve ser feita através do portal iefponline >>
drea de gestdo do candidato >> comunicagées >> notificacbes >> responder.

NextGenerationEU
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o, NOIDA
)( Iefp Cidadao Empregador Apoios &Incentivos Consentimento Alertas A REXRENRERX - l

JAE3T XREXRX FOOEK e JOSX KX EFp, 10 1.1 - Pedido ¢

mentos (Area
Candidaturas 3 Apoio pessoal) - Anblise

Espaco Orlentacd Resultados por pigina

As respostas as notificagGes de intengdo de indeferimento e de intengdo de deferimento parcial devem ser feitas
através do portal iefponline >> drea de gestdo do candidato >> candidaturas e apoios >> contestar intengdo de
decisdo

e 3 ~nline = CANDIDATO
)( |Efpl.;|'= Cidad3o= Empregador= Apoios & Incentives»  Consentimentow  Alertas = A MO l

Formacio Profizsional

Instituto do Empreg;

Candidaturas a Apoios

Vistas Gersl
Comunicagdes

Cheque-Formacgdo + Digital

Meus Curriculos

Minhas Ofertas Ano Estado
Emprego
Pedidoz de Contacto s, e ¥ertficada e VISUALIZAR

; ! |&  mermm
Agendamento Online

Passsporte Qualifica

Espago Orientagio
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