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1. Procedimentos para apresentar a candidatura

Para efetuar a candidatura a medida Formagdo Emprego + Digital é necessario efetuar os

seguintes procedimentos no portal iefponline:

e Se a entidade ainda nao estiver registada, deve registar-se;

e Efetuar o registo do representante que ira apresentar e gerir a candidatura da entidade;
e Efetuar a nomeagdo do representante, se ainda ndo o tiver nomeado;

e Preencher o formuldrio de candidatura e submeté-lo.

1.1. Login e/ou registo da entidade no iefponline

Se a entidade ndo estiver registada deve fazé-lo através no botdo assinalado a AZUL, caso ja se
encontre registada no iefponline devera entrar utilizando para o efeito o botdo “Entrar” que na

imagem abaixo se assinala a

3¢ Iefponline - Home x |[ T

L) . .
>< |efp0n|lﬂe Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD LIRS fES

Encontre o or para si

Pesquise aqui... Ofertas e Curriculos Localidade
o » _ ATI\IAR.PT
os Disponiveis Emprego Ofartas de Estégio Ofertas de Formagtio

Encontre Trabalhadores Submeta uma Oferta Submeta 0 seu CV Agendamento Online
Agende o seuatendimento no Servigo de Emprezo

Regresso a Portugal

Figura 1

Importante! A autenticagdo no iefponline é efetuada apenas com as credenciais da Seguranga Social Direta. Caso
ainda ndo tenha senha solicite a sua. Pode também efetuar autenticagdo por Cartdo de Cidaddo e Chave Mdvel
Digital.

1.2. Efetuar o registo do representante da entidade no portal iefponline

Para apresentacao da candidatura o representante da entidade deve estar registado no portal
iefponline. Para o efeito devem ser efetuados os procedimentos descritos no ANEXO 1 deste

documento.
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1.3. Efetuar a nomeacgao do representante da entidade no portal iefponline

Para além de registar o seu representante, a entidade deve efetuar a sua nomeag¢do no portal

iefponline realizando os procedimentos descritos no ANEXO 2 do presente documento.

2. Acesso ao formuldrio de candidatura

O pedido de candidatura a esta medida é apresentado no iefponline, nos periodos definidos pelo
IEFP, I.P. e publicitados no Portal (www.iefp.pt), através do preenchimento e submissdo do

respetivo formuldrio, cujo acesso deve ser efetuado da seguinte forma:

1.2 - Entrar na drea de gestdo do portal do iefponline e efetuar a sua autenticacdo:

3¢ Iefponline - Home x LT

o, . s =
’( Iefpon |Iﬂ e Cidaddo Empregador  Apoios & Incentivos ~ RGPD LARA:FES Entrar | Registe-se

Encontre o rparasi

Pesquise aqui... Ofertas e Curriculos
_ _ , ,, ATIVAR.PT
Curriculos Disponiveis Ofertas de Emprego Ofertas de Estdgio Ofertas de Formagtio

Encontre Trabalhadores Submeta uma Oferta Submeta o seu CV Agendamento Online
Agende o seu atendimenta no Service de Emprego.

Regresso a Portugal

Figura 2
2.2 - Escolher o perfil de utilizagdo
Para apresentar a candidatura, apds efetuar a autenticacdo, a entidade deve, em primeiro lugar,

(na area de gestdo do iefponline), escolher o perfil de utilizagdo como representante conforme

exemplo a seguir apresentado:
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Escolha o perfil de utilizagdo

° Informagdo
1 + Nesta pagina acione o link cor dente ao perfil pretendido. S6 assim podera
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
CANDIDATO @ &

REGISTA E GERE A SUA INSCRIGAO PARA EMPREGO

E um Candidato? Encontre e candidate-se as melhores ofertas. Registe-se como candidato
DE o primeiro passo para uma nova carreira.

REPRESENTANTE @ LG\
REGISTA E GERE OFERTAS DE EMPREGO E CANDIDATURAS DA ENTIDADE

EMPREGADOR @ B

REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES

Figura 3

3.2 - Na area de gestdo, escolher a opcdo “Downloads” e pesquisar por Formacdo Emprego +

Digital:
Downloads
Vista Geral -
Q FORMAGCAQ EMPREGO + DIGITAL v
Comunicagdes
Currfculos FORMAGAO EMPREGO + DIGITAL
Ofertas e Candidatos Plano de formagio £ XLSX L 0DS
Candidaturas e Apoios Pedido de financiamento £ XLSX & 0DS

& Downloads Mapa de beneficirio efetivo - LOE 2022 e Reg. PRR art.° 22.° £ XLSX & ODS

Mapas de Assiduidade
Pedidos de Contacto

Agendamento Online

Nota

0 upload dos documentos devera ser efectuado em formato PDF no link Candidaturas e Apoios

LT

Figura 4

De seguida, deve fazer o download dos ficheiros necessarios para a candidatura a medida,
nomeadamente, o plano de formacdo, o pedido de financiamento e o mapa de beneficidrio
efetivo, acima identificados. Este mapa é preenchido com os dados dos membros que compdem

os orgdos sociais da entidade (membros da diregdo, sdcios-gerentes, etc).

Cuidados a ter no preenchimento do plano de formagao:
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Introduzir os dados da entidade bem como o respetivo logdtipo.

metrne e s

. Loga Entidade
MIMISTERIO DO TRABALHO, SOLIDARIEDADE E SEGURANCA SOCIAL

Formacdo Emprego + Digital

Proposta de plano de formagio

Entidade®

NIFC

" 5o aentidade Farmadara Far um GGF, indizar qual: NIPC

Figura 5

Os projetos de formacgdo a incluir no plano de formagdo podem ser constituidos por
percursos de formagao (que integram vdrios mddulos, se extra-CNQ, ou varias UFCD ou
UC), num maximo de 200 horas, e por a¢oes de formagao, quando compostos por um
Unico médulo ou UFCD.

Sempre que possivel, devem ser constituidos por Unidades de Competéncia (UC) e/ou
Unidades de Formagdo de Curta Duragdo (UFCD), da componente tecnoldgica da drea
digital que se encontrem integradas nas qualificacdes ou nos percursos de curta e média
duracdo disponiveis no Catalogo Nacional de Qualificagdes (CNQ), orientados para dar
resposta a necessidades especificas na drea digital em cada setor de atividade, e terem
uma duragao que varia entre 25 e 200 horas.

Podem, ainda, ser desenvolvidos percursos ou a¢les de formagdo a medida, aos quais
ndo é aplicado o limite minimo de 25 horas (o limite minimo é definido pela entidade).
Estes podem representar até 50% do projeto de formagao definido pelas entidades, e
poderdo serem integrados no CNQ, em momento posterior, e mediante a articulagdo com
a Agéncia Nacional para a Qualificagdo e o Ensino Profissional I.P. (ANQEP, I.P.).

Assim, o quadro abaixo (Figura 6 - plano de formacéao) deve ser preenchido com o cédigo
do CNQ da UFCD/UC ou com a indicacdo de extra CNQ quando a mesma n3o figure no

CNQ, por linha, quer se trate de a¢des de formagdo ou de percursos de formagao.
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Duragio do Nivel de M= de
Cadigo CNGQ ¢ a = a = F Qualificags formandos por Yolume de
E:l?a CNQ Designag3o [dopercursa’ ouda agio) ou Agio " da aqﬁoou (Gvonvvcrcvo::u"u percurso :u formag3o
Charar) auagdor 4o GHIE) agio

o
o
0
y :
g ;
:
0 ;
] :
y ;
Ny :
;
N 0
0
e 0
a Total 0 0 o
Figura 6

Tratando-se de uma a¢do de formagdo com uma Unica UFCD/méddulo apds o
preenchimento do cddigo deve indicar-se a designa¢do da acdo, de seguida indicar que se
trata de uma acgdo (selecionar da lista), a duracdo da mesma, o respetivo nivel de qualificacdo
(selecionar da lista) € 0 n.2 de formandos que ira frequentar a a¢do (o cdlculo do volume de
formacgado é automatico).

Tratando-se de um percurso de formagao deve indicar-se em cada linha o cédigo CNQ
das UFCD/UC /mddulos que o constituem, de seguida indicar que se trata de um percurso
(selecionar da lista), a dura¢do de cada UFCD/UC/mddulo que o constituem, o respetivo nivel
de qualificagdo (selecionar da lista) € 0 n.2 de formandos que ira frequentar o percurso (o
calculo do volume de formagdo é automatico, assim como o cdlculo do n.2 total de
formandos e do volume de formacao total).

Por fim, é obrigatério anexar uma Memdria Descritiva do projeto de formacao realgando
o porqué da proposta deste plano de formagao e como ele ird contribuir para a aquisi¢ao
das competéncias necessarias e adequadas ao mercado de trabalho, o que se traduz

numa maior competitividade das empresas, em particular, e da economia em geral.
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Cuidados a ter no preenchimento do pedido de financiamento:

e Introduzir os dados da entidade bem como o respetivo logétipo.

- dade
MINISTERIO DO TRABALHO, SOLIDARIEDADE E SEGURANCA SOCIAL [ogo Entidage

XK .
WSTITUT0 00 EHPREGD Formacdo Emprego + Digital

EFORMACAD PROFISSIDNAL

PEDIDO DE FINANCIAMENTO PARA ENTIDADE FORMADORA EXTERNA

{A preencher pela Entidade)

Entidade Formadora™:
NIPC Designagdo Publica I:‘ Privada I:l

Concelho de localizag8o da Entidade:

Pessoa de contacto:  Mome Telefone E-mail

*Se a entidade formadora for um centro de gestdo protocelar da rede de centros do [EFP, |LP., identificar devidamente e nSo preencher a compeonente financeira

Figura 7

e No quadro abaixo (Figura 8) devem indicar o n.2 de formandos total e o volume de
formacao total (valores apurados no plano de formacgdo), bem como a modalidade de

realizacdo da formacdo, presencial ou mista (presencial e a distancia).

iN.Q de formandos l:l Volume de formagéo: | .I Formagio Presencial l:l Mista I:I

[N.2 de formandos x Horas de formagdo totais)

RUBRICAS CUSTOS (Euros)
1. ENCARGOS COM FORMANDOS (unicamente em a¢des de formagdo em horario pds-laboral) 0,00 €
1.1 Subsidio de alimentacgo
1.2 Seguro de acidentes pessoais
2. ENCARGOS COM FORMADORES 0,00 £
21 Pagamento a formadores (cf tabela em vigor no IEFF, IF) 000 €

211 Internos permanentes
212 Internos eventuais
213 Externos (cftabela em vigor no IEFF, IP)
3. CUSTOS UNITARIOS 0,00€
3.1 Custos unitarios

CUSTO TOTAL 0,00 €

Custo por hora e por formando
Maximo de 3 £/h/f, regime de custos unitarios

Figura 8

e Nas rubricas 1 e 2 devem colocar os valores reais que preveem pagar, nos termos do
Regulamento Especifico da medida Formagdo Emprego + Digital (vide parte VI —
Financiamento, ponto 2.4 custos maximos elegiveis).

e Na rubrica 3 devem indicar outros encargos afetos ao projeto que ndo foram indicados

nas rubricas anteriores (sendo que esta ndo pode exceder o valor de 3€ por hora por formando).

Formacgdo Emprego + Digital | Guia de Apoio a Candidatura 8/29



(J
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAQ PROFISSIONAL, IP

e O custo total do projeto e o custo/hora/formando sdo calculados de forma automatica
apods preenchimento das rubricas 1, 2 e 3 (se o custo/hora/formando for superior a 3 euros a

candidatura n3o sera aprovada).

Nota: Na modalidade de custos unitarios nao é exigida a apresentagdo de documentos contabilisticos comprovativos
das despesas para efeitos da atribuicdo do financiamento pelo IEFP, I.P., ficando, no entanto, as entidades formadoras
externas adstritas a observancia das regras de organizagdo contabilistica que |hes sejam legalmente aplicaveis nos
termos gerais. Acresce referir que na modalidade de custos unitarios, a determinagdo dos valores de financiamento é
efetuada com base na execugao fisica comprovada.

IMPORTANTE: Devera preencher cada um dos ficheiros identificados anteriormente e guarda-los, apds correto
preenchimento, no seu computador de trabalho, para mais tarde os submeter para efeitos de candidatura. Refira-
se que o preenchimento dos ficheiros deve ter em linha de conta o Regulamento Especifico da medida.

4.2 - Para dar inicio a submissdo da candidatura, devera clicar em “Apoios e Incentivos” e de

seguida em Formagao:

o, . -
)‘ Iefp0n|lﬂe Cidaddo Empregador | Apoios & Incentivos | Consentimento VRIS
S ——

—

d jole; f'OS. & ATI\,AR.PT
neent Medidas COVID-19
Emprego

Formacao

Estigios

Outros Apoios

<4 Candidaturas e Apoios Pedido de financiamento & XLSX X 0DS

& Downloads Mapa de benaficidrio efetivo - LOE 2022 ¢ Reg. PRR art.? 22.° £ XLSX £ 0DS

Mapas de Assiduidade

) Dacic a fock

Figura 9

Ird aparecer o ecra abaixo (Figura 10) no qual devera clicar em “Mais Informagdo” para aceder a

Medida Formagao Emprego + Digital:
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Formacao Emprego + Digital
Formar e requalificar trabalhadores na drea digital, reforcando

a qualidade e a eficacia das respostas as necessidades das
empresas

Mais Informacao

Figura 10

5.2 - De seguida acionar o botdo submeter candidatura:

Formacido Emprego + Digital

A medida Formagde Emprege + Digital, integrada no Programa Emprego + Digital 2025, ‘
aprovado pela Portaria n.® 246/2022, de 27 de setembro, visa a formacdo e requalificacdo na

Submeter Candidatura ‘

4rea digital de trabalhadores de empresas e de entidades da economia social, contribuindo
para fomentar a respetiva transformacdo digital destas entidades empregadoras, bem como

para a melhoria das competéncias e das qualificacdes individuais de cada um dos envolvidos \ E M PR E G 0
nos projetos de formacgéo profissional. r MAIS

Esta medida assenta na realizagdo de um conjunto de projetos formacdo definidos em funcio
das necessidades dos trabalhadores a que os mesmos se destinam e do respetivo setor de — DIGITAL
atividade.

DOCUMENTAGAO RELACIONADA
CANDIDATURA

. " . P . . B Ficha Sintese Formagdo Emprego + Digital (£
A candidatura € efetuada por submissdo eletrdnica, através do portal iefponline (https://iefponline.iefp.pt).

. Portaria n.” 246/2022 (£
A candidatura é decidida nos termos indicades no Regulamento Ezpecifico da medida, bem como no Aviso de
abertura do procedimento concursal. & Despacho N.” 12083-A/2022 (£

Rezulamento Especifico (£

Regulamento Especifico - Anexo 1 - Contrato

Figura 11

Importante!

O botdo “Submeter Candidatura” sé se encontra:
e  visivel durante o periodo em que as candidaturas se encontram abertas;
e  ativo se selecionou o perfil de representante.

3. Preenchimento do formulario de candidatura

E necessdria a leitura do Regulamento Especifico da medida Formacdo Emprego + Digital

(disponivel em Formacdo Emprego + Digital - IEFP, I.P.).
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Apods a leitura de todos os documentos de suporte a medida e tendo todos os documentos
necessarios para este efeito devidamente preenchidos, esta pronto para submeter a respetiva

candidatura, seguindo os passos a seguir indicados.

3.1. Dados da entidade

Os dados da entidade aparecem preenchidos e ndo sdo passiveis de alteracdo nesta fase. Antes
de iniciar o preenchimento da candidatura devera verificar se os dados da empresa estdo corretos
e, caso ndo estejam, corrigir ou contactar o gestor desse estabelecimento no iefponline para que
os dados sejam corrigidos. Refira-se que so as sedes das entidades é que podem submeter

candidaturas, independentemente da regido a qual se destina a candidatura.

O IBAN ja se encontra preenchido e também ndo é passivel de alteracdo com o perfil de

representante da entidade.

Formacao Emprego + Digital cinculer [Woniar | [ v | [[mviar secumentes

DADOS D ENTIDADE {EFE)

IRDEEIED FORTAL

Figura 12
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Ainda neste bloco a entidade tera de responder as seguintes questdes:

ENQUADRAMENTOQ DA EFE NOS SETORES DE ATIVIDADE FRIORITARIOS

|
[*4]
m
T
&)
i

EEHTIFICAI;E.D COMO ENTIDADE FORMADORA PELA DGERT OU DISPENSADA DE CEHTIFIE.Q';.;'-‘:O

ASSOCIADA DE PARCEIRD SOCIAL COM ASSENTO MA CPCS

Figura 13

Enquadramento da EFE (Entidade Formadora Externa) — SIM ou NAO, se responder SIM, serd

pedido que indique QUAL? Escolhendo da lista de valores apresentada:

Automdvel

Construcdo Chvi

Ebétrico @ Eletrdnico
Farmacéutico

Florestal e Transformador de Pape
Madeiras e Mobilidrio

Marmores, Granitos e Ceramica

Figura 14

No caso da entidade ndo ser certificada pela DGERT, nem estar dispensada de certificagao,
responde “NAO” e tem que indicar um Centro de Formac3o de Gest3o Participada do IEFP, I.P

para ministrar a formacgao.
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CE RTIFICP.I;.E.D COMO ENTIDADE FORMADORA PELA DGERT OU DISPENSADA DE CERTlF“:F'.'f_:JELO

N3]

CENTROD CGP

Figura 15

Importante! Se a entidade indica um centro de formagdo de gestao participada do IEFP, I.P. como entidade formadora
nao tera de preencher, nem entregar, o documento “Pedido de Financiamento”, mas sim a “Declaragao CGP -
Financiamento” que também se encontra na area de gestdo, “Downloads”.

O objetivo do preenchimento deste documento com a estimativa de custos da formagao realizada pelo CGP ndo se
destina a qualquer tipo de comparticipagao por parte do IEFP, I.P., mas é uma informagdo requerida nos termos do
PRR.

Em seguida devera responder se a entidade é associada de um parceiro social com assento na

Comissdo Permanente de Concertacdo Social (CPCS).

ASSOCIADA DE PARCEIRO SOCIAL COM ASSENTO MA CPCS

Figura 16

Importante! Todos os campos assinalados a * sdo de preenchimento obrigatério.

3.2. Candidatura

A entidade deve preencher os dados abaixo (ver Figura 17 e Figura 18), atendendo ao seguinte:

e Considerando que a formagdo podera decorrer em varios distritos da area de influéncia
de cada Delegacdo Regional do IEFP, I.P., solicita-se a indicagao, nos campos abaixo, do
distrito, concelho e freguesia, em que se prevé que ird decorrer a maior parte da
formacio, sendo os restantes distritos/concelhos de realizacdo da formac&o identificados
no documento “Meméria Descritiva”, remetido em anexo. Refira-se que cada entidade sé
pode apresentar uma candidatura por Delegacdo Regional do IEFP, I.P. (em caso de duvida

sobre a drea territorial definida para cada Delegacdo Regional, consultar Rede de Servicos

- [EFP, I.P.).
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Selecionar a data prevista para inicio e fim da formacao.

Selecionar as areas de formacgao prioritdrias em que os projetos de formacdao propostos
se enquadram (este campo é de preenchimento obrigatério, sendo que as areas
prioritarias se encontram identificadas no Aviso e no Regulamento Especifico da medida).

Refira-se que a entidade tem sempre de indicar pelo menos 1 area prioritaria.

Indicar as horas totais de formagado, o n.2 total de formandos a abranger e a modalidade
de formacdo (presencial ou mista-presencial/distancia), bem como o custo total do

projeto.

Deve verificar o IBAN que consta do formulario (preenchido automaticamente com a
informacdo do registo), uma vez que sera utilizado pelo IEFP, |.P. para pagamento do
apoio, se a candidatura for aprovada. Caso ndo seja o IBAN que pretende que seja

utilizado pelo IEFP, deve alterd-lo antes da submissdo da candidatura.

Indicar se da, ou ndo, autorizagdo ao IEFP, |.P. para consultar a situacdo contributiva da
entidade face a Seguranga Social e a Autoridade Tributaria. No caso de ndo dar
autorizacdo, tera de anexar os Comprovativos de ndo Divida a Seguranca Social e a
Autoridade Tributaria validos, garantindo que estardo validos aquando da analise da
candidatura e que permanecem vdlidos por todo o tempo em que a mesma decorre, no

caso de aprovagao.

Indicar se participou, ou ndo, na 1.2 fase do Projeto Emprego + Digital, que decorreu entre

dezembro de 2020 e setembro de 2022.

Caso ndo seja uma entidade de natureza associativa, deverd entregar em anexo a
declaracdo de inten¢do de mais de 10 empresas que pretendam fazer parte do projeto,
manifestando necessidade de formacdo para os seus ativos e as areas onde verifica essa

mesma necessidade.

No caso de indicar que SIM no item relativo a apresentagdo de formadores com perfil

adequado, devera anexar CV dos mesmos, representativos de, pelo menos, 5% dos que
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pretende afetar a este projeto, bem como a respetivas declaracGes de experiéncia

formativa, onde o tempo e a area sejam evidentes e inequivocos.

CANDIDATURA

DISTRITO * CONCELHO *

-- Selecione - -

DATA DE INIiCIO PREVISTA PARA A REALIZAGAD DA FORMAGAD DATA DE FIM PREVISTA PARA A REALIZAGAO DA FORMAGAO *

aaaa - mm - dd aaaa - mm - dd

PROJETOS DE FORMACE\O FROPOSTOS NAS AREAS DE FORMAQ;O PRIORITARIAS *

FREGUESIA *

-- Selecione -

nar Area de forma

Mo existem dreasinseridas

HORAS DE FORMACﬁO TOTAIS * N.° TOTAL DE FORMANDOS A ABRANGER *

Horas Total

TIPO DE FORMAGAO *

-- Selecione — -

PPROJETOS DE FORMAGHAD PROPOSTOS NAS AREAS DE FORMACAD PRICRITARIAS

VOLUME DE FORMACI\O

Figura 17

CUSTO TOTAL FROFOSTO %

Custo em €

IBAN PARA PAGAMENTO =

PT50 - - - -

CONCEDE AUTORIZAGAD AO IEFP, IP PARA CONSULTAR SITUAGAO CONTRIBUTIVA PERANTE A
SEGURANGA SOCIALT %

-- Selecione — -

CONCEDE AUTOR\ZAQﬂO AQ IEFP, I.P. PARA CONSULTAR SITUAQﬁO CONTRIBUTIVA E TRIBUTARIA

REGULARIZADAS PERANTE A AUTORIDADE TRIBUTARIA? %

-- Selecione - -

PARTICIPOU NA 1.% FASE DO PROJETO EMPREGD + DIGITAL? &

-- Selecione — -

CASO NAO SEJA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA, APRESENTA DECLARAGOES DE INTENGAO DE
EMPRESAS (MAIS DE 10)? *

-- Selecione —- hd

APRESENTAGAO DE FORMADORES COM PERFIL ADEQUADO: %

-- Selecione — -

Figura 18
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3.3. Responsavel pela Candidatura

Proceder a identificacdo do responsavel pela candidatura.

RESPONSAVEL PELA CANDIDATURA

PES50A DE CONTACTO CARGO

E-MAIL TELEFONE

Figura 19

Importante! Nesta fase importa gravar a informagdo registada e ap6s a gravagdo carregar no botdo Validar para que
possa verificar se existe algum erro no preenchimento.

Cancelar Validar Gravar Submeter

Figura 20

3.4. Documentos

Apds validar sdo indicados os documentos que, nesta fase, sera obrigatdrio anexar conforme

exemplo abaixo (trata-se apenas de um exemplo, pois depende das respostas da entidade).
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DOCUMENTOS

TIPO DOCUMENTO

ESCOLHER FICHEIRG NO SEU COMPUTADOR: [.PDF ATE 2MB)

& Escolher Ficheiro...

TIPO DEDOCIMENTD NOMEDO RCHEIRD.

No existemn documentos inseridos

1, Dacumento “Fotocopia do cartdo de pessoa colectiva” obrigatério
1 Dacumento
4 Documento
4 Docume
1 Documento El
& Documento "Pedido de Financia brigatério
& Documento "Mapa Beneficidrio efetivo - LOE 2022  Regulamento PRR - art.” 22" obrigatério

Figura 21

Identificam-se abaixo os documentos que podem ser anexados nesta fase da candidatura.

e Demonstragdo de interesse de empresas vy
e Fotocdpia do cartdo de pessoa coletiva W
e Comprovativos de ndo Divida a Seguranca Social W
e Comprovativos de ndo Divida a Autoridade Tributaria W
e Comprovativo do NIB / IBAN W
e Certificagdo como entidade formadora na area de educacdo e formacdo de
informatica pela DGERT
e Memobdria descritiva do plano apresentado W
e Declaracdo sob compromisso de honra '
e Proposta de plano de formagao W
e Pedido de Financiamento '
e Mapa beneficidrio efetivo LOE 2022 e Regulamento PRR - art.2 22.2 W

3.5. Assinatura da declaragdo

Deverd ainda assinalar, obrigatoriamente, que “Concorda com as condi¢Ges acima descritas”.

Trata-se de um campo obrigatdrio.
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DECLARACAQ

0 subscritor declara:
a. Ter conhecimento e cumprir as normas e procedimentos que disciplinam os apoios no dmbito da respetiva regulamentacéio;
b. A veracidade das informagdes constantes deste pedido de apoio;

. Que nio foi nem serd presente a qualquer outra entidade financiadera pedido de contribuicie para os mesmos custos.

[CJLI E ASSUMO A VERACIDADE DAS INFORMAGOES (2022-10-31)

& Campo obrigstério

Figura 22

3.6. Submissao da candidatura

3.6.1. Sem necessidade de anexar “declaracao de intencao de mais de 10
empresas” nem CV de formadores

Caso tenha respondido NAO a pergunta “Caso n3o seja entidade de natureza associativa,
apresenta declaracfes de intengcdo de empresas (mais de 10)” e ja tenha anexado todos os
documentos obrigatérios referido no ponto anterior, podera passar a fase de submissdo da

candidatura.

Depois importa gravar e validar:

Formacao Emprego + Digital

Campos obrigatérios assinalados com Cancelar validar Gravar Submeter

A validacao foi efetuada com sucesso. Se concluiu o registo, proceda a sua submissao.

Figura 23

Depois de validado, e se considerar que o registo esta concluido, devera proceder a Submissao da

candidatura, clicando no botdo SUBMETER, apds o que aparece a seguinte mensagem

Vai submeter uma candidatura a Formacgao Emprego + Digital. Deseja
prosseguir?

m Cancelar

Figura 24

Ao clicar em Sim surge a seguinte informacao:
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Sucesso na candidatura

Formag3o Emprego + Digital

L

A candidatura foi submetida com sucesse, tendo-lhe sido atribuido o n.” 1747682,

Voltar 3 pagina de Candidaturas e Apoios

Poderd voltar a pagina de candidaturas e apoios onde podera ver todas as candidaturas da

entidade.

3.6.2. Com necessidade de anexar “declaragdo de intengcao de mais de 10
empresas” e/ou CV de formadores

Caso tenha respondido SIM a pergunta “Caso ndo seja entidade de natureza associativa,
apresenta declaracbes de intencdo de empresas (mais de 10)?” e/ou tenha respondido SIM a
qguestdo “Apresentacdo de formadores com formacgdo adequada.” antes de passar a fase de

submissdo da candidatura terda uma fase prévia de anexag¢do de documentos.

Formacao Emprego + Digital

Campos obrigatdrios assinalados com Cancelar | Validar Gravar Anexar Documentos

A validacdo foi efetuada com sucesso. Proceda a anexacdo de documentos adicionais.

Importante! Importa carregar no botdo Validar em cada etapa do processo de preenchimento para que possa verificar
se existe algum erro no preenchimento.

Figura 25

Depois de anexados os referidos documentos poderd entdo submeter a candidatura:

Inicio > Areade Gesto > Apoios e Incentivos 3 FormagZio > Formag3o Emprego + Digital

Formacao Emprego + Digital

Campos obrigatérios assinalados com Cancelar Validar Submeter

A validacdo foi efetuada com sucesso. Se concluiu o registo, proceda a sua submissdo.

Figura 26

Formacgdo Emprego + Digital | Guia de Apoio a Candidatura 19/29



(J
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAQ PROFISSIONAL, IP

4. Vista geral das candidaturas da entidade

Para ver as candidaturas ja submetidas, no ambito da formacgao profissional, devera selecionar

“Candidaturas e Apoios”, na pestana “Formacdo”, conforme se assinala nas 2 imagens abaixo:

5% IEFPOnline

Vista Geral

Vista Geral
- O Portal iefponline - suporta as (ltimas versdes dos browsers Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Internet

Explorer, Microsoft Edge e Safari, disponi a0 cidadgo ¢ emp um conjunto de funcionalidades,
que lhe permitirio efetuar uma melhor gestio da sua conta e necessidades.

LD

Comunicagdes

« ALERTA-SE - que esta verséo do iefponline ndo suporta os anteriores formulérios de candidatura 4s medidas -
Curriculos Contrato Emprego Insercso, Contrato Emprego Insergéo +, Estégios Profissionais, Estigios de Insercio e
Emprego Jovem Ativo.

Ofertas e Candidatos

:> Condidaturas ¢ Apoios

Downloads

Consulte [ Altere dados de caracterizagéo do empregador

Mapas de Assiduidade
" Alertas
Pedidos de Contacto

Agendamento Online

Dé-nos a sua opinido Consulte os candidatos encaminhados pelos Centros de Emprego & comunique os respetivos resultados

v) Curriculos Sugeridos

Figura 27

Airea de Gestiio Candidaturas e Apoios
Formagdo

Vista Geral - 8
ComunicagBes
currfeulos Medidas de Formacao
Ofertas e Candidatos

@ Candidaturas e Apoios 1747682 0 2022-10-31 E?;E;Se Emprega+ Submetido
Downloads

1747596 0 2022-10-28 Formagdo Emprego+ Submetido

Mapas de Assiduidade Digital
Pedidos de Contacto
Agendamento Online

Figura 28

Nota: O Portal iefponline - suporta as Ultimas versdes dos browsers Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer,
Microsoft Edge e Safari, disponibilizando ao cidaddo e empregador um conjunto de funcionalidades, que lhe permitirdo efetuar uma
melhor gestdo da sua conta e necessidades.
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ANEXO 1

Procedimentos de registo da entidade e do representante no portal
iefponline
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Os registos no portal iefponline, para a entidade e para o representante da mesma, sdo efetuados através
da autenticagdo Seguranga Social Direta (SSD), de acordo com os procedimentos a seguir descritos:

Clicar em “Registe-se”:

o, o .
)( Ieprﬂlme Cidaddo Empregador Apoios & Incentivos Consentimento AR

Surge o seguinte ecr3, clique no local assinalado:

Registo com
Seguranca Social Direta

Registe-se utilizando as suas credenciais da Segurancga Social Direta
ou Autenticacao GOV.PT

Spireta K8 s

Consulte o

Consulte o

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticac3o a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serdo transmitidos para a realizagao deste servico:
* NISS

De seguida, é redirecionado para a pagina de autenticagdo da Seguranca Social Direta:
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)) SEGURANCA SOCIAL
DIRETA

inh

300 502 502

Aceda com

Utilizador da Seguranga Social

NISS i}

Palavra-passe . . )
Faga o seu registo na Seguranca Social Direta.
-] w .
Palavra-passe E répido e simples

[[] Avise-me quando enirar noutros servicos
relacionados com a Seguranga Social.
Efetuar Registo
Perdi a minha palavra-passe
Entrar

) ) Recebi um cddigo de verificagio Tem dividas em relagdo & autenticagio?
autentique-se aqui
L Aimmnmcm GOVPT Ativar a minha conta Veja as perguntas frequentes

/Importante! Caso ndo tenha senha na Seguranga Social Direta deve escolher a opgdo de registo e \
aguardar o envio da senha. A Seguranga Social vai enviar um cdédigo de verificagdao que lhe permitira
definir a sua palavra-chave. Confirme como pretende receber o codigo de verificagdo: Por correio
eletrdnico ou por SMS (mensagem escrita para o telemovel).

Se os contactos que indicou sdo ambos diferentes dos existentes ou se nao tiver contactos registados
na Seguranga Social, surge apenas a opgdo Por Carta-Pin. Nesta situagdo, ser-lhe-a enviado um Cédigo
Ce Verificagdo por Carta-Pin, para a morada que consta na Seguranga Social. /

Ap0s autenticagdo é redirecionado para a pagina de novo registo de utilizador para confirmar o seu e-mail:

Movo Registo de Utilizador

Lrmpom cbrupieg murasador Lo
Eard v 1 ms d s porem il vy sl e, e pame Lo e

- h—

Recebe mensagem de confirmagdo de registo com indicagdo de envio de confirmagdo para o e-mail:
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Registo criado com sucessol -]

0 seu registo foi efebuado Com sucesso, EAviamos para a sua caied de cormeio eletrdnice
email para confirmecio do regisho.

Caso nda receba o email de confirmagbo verifigue mo Spam, ou carmegue £ botlo de
reemdar para receber nowg email

EMEIL

Vltar Feansiar

No seu e-mail, deve confirmar o link enviado para confirmacdo do registo no iefponline:

Esté prestes a concluir a criagdo do seu registo de utilizador no lefponline,
De modo a confirmar o seu registo carregue agui.
Em caso de dividas, questdes ou comentarios, por favor contacte-nos através

« Do Centro de Contacto 300 010 001 (disponivel todos os dias Gteis, das 8 as 20 horas)
¢ Da péagina e-Balcdo, disponivel no portal do IEFP.

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Por favor, ndo responda a este email. Obrigado

Ap0ds confirmagdo do registo, surge a mensagem abaixo, na qual deve clicar em “Entrar”:

Registo confirmado! []

0 seu registo foi conlirmade. Para se autenticar no lefponline carrégue no botde Entrar

Entrar ]

Volta a selecionar a opgdo de autenticacdo na Seguranca Social Direta e confirma a mensagem abaixo
apresentada.

Sair

Registo com
Seguranca Social Direta

Registe-se utilizando as suas credenciais da Seguranga Social Direta
ou Autenticacdo.GOV.PT

Seguranca Social Direta

Estd a solicitar autenticagdo & Seguranga Social Direta.
Qs seguintes dados serdo transmitidos para a realizagao deste servigo:
e NISS

[ [
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De seguida, visualiza a informacao referente ao seu perfil:

NISS iniciado por 2

o= .
;‘ I’E“Eptl.:'l Ine Candidates  Empregados Apodos & Incerdlvas

[

Escolha o perfil de utilizagdo

Atenglo

L T
2

e #8 g B

EMPREGADCH

EREIITHE CE R R3TANCLUTIHENT DX 38 ENTIZALE B 380N RUSRIITHTAATL

E e Empragadaer? Registe a sua entidade empregadin @
fara a gestdo dos seus estbelecimentos,

NISS iniciado por 1

A EHTIEAD ST SoOMLFT

1

Escolha o perfil de utilizacdo

Abengio

.
I + Eitm g parmia s abcoirar 8 el G B S £ 10 4 Arpa e

CANDIDATO

BEGSETA E GEAE & Sih MSCRCED Pans EMPEEGD

afartas, D8 o rimsing passe fErs uma nava Camaira,

EMPREGADOR
SEGETAE GEAE EETASELECIMERTAS B8 ERTHIADE £ S4U5 BEIEESENTRNT LS

E um Empregadar? Registe a sua entidads amprégador o
fagaa 3::1:59 ooz seus estabelecimento s,

£ um Candidata? Encantre @ candicate-se 45 malhores Argisle s voms curdidalo
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ANEXO 2

Procedimentos para a nomeacgao do representante da entidade no portal
iefponline
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A nomeacdo do representante da entidade é efetuada portal iefponline da seguinte forma:

*  Autenticar-se via Seguranga Social Direta com o NISS da entidade (iniciado por 1 — Empregador
em nome individual ou 2 — Pessoa coletiva).

Apds autenticacdo visualiza a pagina “Vista geral”, na qual deve escolher a opg¢do “Gestdo de
representantes”:

o5 : (o
b 14 lefp(mlme Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ o com ‘L

e Vista Geral

© Vista Geral

L4 Nesta pagina apresenta-se um conjunto de funcionalidades que lhe permitirio fazer a gestdo da
Gestdo de Empregador 1 sua Entidade Empregadora:
® Gestao de Empregador - Consultar e alterar os dados da Entidade e identificar gestores
Gestdo de Estabelecimentos da conta da entidade neste portal
s Gestdo de Estabelecimentos - Registar estabelecimentos da entidade e consultar e
I Gestio de Representantesl alterar dados dos estabelecimentos
s Gestdo de Representantes - Identificar e eliminar representantes de cada um dos

estabelecimentos (Obrigatdrio para o registo de Ofertas de Emprego e submissdo e gestio
de Candidaturas)

0 Representante [ Gestor tem que estar registado na Seguranca Social Direta e no lefponline.

DADOS DO EMPREGADOR

Nome —

Nr® de Seguranga Social 2000-

* Na pagina da “Gestdo de representantes” deve acionar o botdo “Representantes”, no
estabelecimento para o qual quer indicar o representante:

5y s 5 LDA
)( |efp online Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos - Wmu ‘_

Area de Gestiio Gestao de Representantes

Vista Geral

Nesta pdgina devera identificar os representantes de cada um dos estabelecimentos da
entidade (serd este representante que tera permissdes para registar e gerir Ofertas Emprego e
Candidaturas a Programas e Medidas).

LT

Gestdo de Empregador
Gestdo de Estabelecimentos

0 Representante [ Gestor tem que estar registado na Seguranga Social Direta e no lefponline.

£S5} Gestio de Representantes

[ ESTR NACIONAL 379 SESIMBRA Validado | g8 reprosentontes |

_ LDA. Estrada Nacional 379, Zambujal Sesimbra Emvalidagio (i)

Formacgdo Emprego + Digital | Guia de Apoio a Candidatura 28/29


https://iefponline.iefp.pt/IEFP/index2.jsp
https://iefponline.iefp.pt/IEFP/index2.jsp
https://iefponline.iefp.pt/IEFP/index2.jsp

INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAQ PROFISSIONAL, IP

* Na pagina seguinte deve escolher “Adicionar”:

UTILIZADORES COM PERFIL DE REPRESENTANTE DO ESTABELECIMENTO L)

* Deseguida, deve:

o Inserir o NISS da pessoa singular a qual quer atribuir o perfil de representante;

o Clicar em Pesquisar:

Adicione Representante do Estabelecimento

© 0 utilizador com perfil de Representante de estabelecimento terd parmissdes para submeter/geric
candidaturas = medidas de emprego ou ofertas de emprego.

INDIQUE O NUMERO DE SEGURANGA SOCIAL

T .

e  Apds efetuar a pesquisa acima descrita, se a pessoa singular:

o Estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta, ird surgir a informacgao
abaixo. Caso a pessoa singular seja a pretendida, deve clicar em “Adicionar”:

12010 CARLDS_ | © ADICIONAR |

o Se ndo estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta é emitida a
mensagem abaixo. Nestes casos, é necessdrio que a pessoa singular que serd o
representante da entidade efetue o seu registo no iefponline de acordo com os
procedimentos descritos no anexo anterior.

Nao foram encontrados registos para o NISS indicado.

Pode também consultar esta informagdo no Tutorial de nomeacdo de representantes disponivel no portal
iefponline.
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