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Procedimentos de candidatura

Para apresentacdo de candidatura é necessario efetuar os seguintes procedimentos no portal iefponline:

Efetuar o registo como utilizador e/ou como utente

Para apresentacdo de candidatura deve estar registado no portal iefponline como utilizador e como
utente.

Caso nao esteja registado no portal deverd, em primeiro lugar, efetuar os procedimentos descritos no
anexo 1 deste documento.

Apds conclusdo do registo no portal como utilizador é ainda necessario registar-se no mesmo como
utente seguindo os passos descritos no anexo 2 deste documento.

Importante! — Registo no iefponline

A partir de 1 de outubro de 2020 deve efetuar a autenticagcdo no iefponline com as credenciais da
Seguranga Social Direta. Caso ainda ndo tenha senha solicite a sua. Pode também ainda efetuar
autenticacdo por Cartdo de Cidaddo e Chave Madvel Digital.

Importante! — Inscrigdo para emprego no IEFP — Desempregados e Empregados a procura de novo
emprego

Se estiver desempregado ou empregado a procura de novo emprego, deve verificar o estado da
sua inscricao para emprego no IEFP. A inscricdo no IEFP deve estar ativa, a data da candidatura ou
da celebragao do contrato de trabalho ou da criagdo do préprio emprego, caso tenha sido anterior a
candidatura. Assim, recomenda-se que confirme essa situacao na area de gestdo no lefponline e,
se necessario, atualize a inscrigdo no lefponline ou, em alternativa, no Servigco de Emprego.”

Preencher e submeter o formulario de candidatura

A apresentacdo de candidatura é efetuada no iefponline, efetuando os procedimentos a seguir descritos.

Escolher o perfil de utilizagcao
Apds entrar no portal e efetuar a autenticacdo, deve escolher o perfil de utilizagdo como candidato:

nicio

Escolha o perfil de utilizagdo

Informacao

+ Nesta pagina acione o link correspondente ao perfil pretendido. $6 assim podera

™

utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.

CANDIDATO -

REGISTAE GERE A SUA IHSCRIQ.&O FARA EMPREGO

Figura 1
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Acesso ao formuldrio de candidatura
Para acesso ao respetivo formulario (disponivel na pagina da medida), apds ter escolhido o perfil de
utilizacdo como candidato, pode efetuar um dos seguintes procedimentos:

e Na area de gestdo, escolher a opcdo candidaturas e apoios, “clicar” no simbolo o e, de
seguida escolher a medida:

Candidaturas a Apoios

T ' Emprego Interior MAIS vll j
| T 0 i '|
W@ Candidatuess o hpoien —1 i
Figura 2
ou

e Através da opgdo Apoios e Incentivos / Outros apoios, na medida, clicar em «Mais informagdo»:

).( iofp | Cidsddo  Lmeeegadol  Apokes & Incentvor  morp BRIRERLS
— L A .ak.al
As Madidas COVIDAD g '
Ao Emprego
A rormagio
ACstiglos

Qutrus Apoios

Figura 3

Emprego Interior MAIS
Emprego Interior MAIS

Figura 4

Na pagina da medida, deve clicar no botdo “Submeter candidatura”:

Emprego Interior MAIS

Apoio financeiro atribuido pelo IEFP, IP acs trabalhadores que celebrem contratos de trabalho submeter Candidatura

por conta de outrem ou criem © seu Proprio emprego ou empresa, cujo local de prestacac de

Figura 5
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Preencher e submeter o formulario de candidatura

No topo do formuldrio de candidatura, tem o seguinte conjunto de opgdes:

Emprego Interior MAIS

igatdrios assinalados com

Figura 6

Estas opgdes permitem:

. Cancelar — ao acionar este botdo, o ecra de candidatura é fechado e é aberta a pagina
inicial do portal iefponline;

° Validar - permite verificar se toda a informacao obrigatdria esta preenchida;

. Gravar - No decurso do preenchimento da candidatura pode gravar a informacao que se
encontra preenchida, acionando o botdo gravar disponivel no topo e no final do ecra de
candidatura, sendo de seguida emitida mensagem de sucesso da gravacdo da candidatura:

Emprego Interior MAIS

Campos obrigatdrios assinalados com
A gravacao fol efetuada com sucesso. Quando conclulr o registo, vallde e submeta.

Figura 7

Sdo também efetuadas gravagdes automaticas da candidatura, de 5 em 5 minutos, ndo sendo
emitida qualquer mensagem para o utilizador. Apds gravagdo da candidatura e se a mesmo ndo
for submetida pode desistir ou retomar o seu preenchimento na sua area de gestao, na vista
geral:

Gravacoes Intermédias

Continue o preenchimento da candidatura de Emprego Interior MAIS, gravado automaticamente ‘
a5 16:52:45 do dia 2022-01-24, Por favor verifique o5 « 05 da candidatura o
Figura 8
. Submeter — permite efetuar a submissdo da candidatura.

A informac¢do a preencher, no formuldrio de candidatura, encontra-se organizada pelos seguintes
separadores:

Identifcagio do Candidatn

-

Figura 9
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Todos os campos de preenchimento obrigatério encontram-se identificados com o simbolo *

Emprego Interior MAIS

Campos obrigatdrios assinalados com

Figura 10

A primeira parte do formuldrio é constituida por informacdo que identifica o candidato, estando parte
da mesma ja preenchida com os dados do seu registo de Utente (campos sombreados a cinzento
conforme exemplo abaixo):

IDENTIFIEAC.&O DO CANDIDATO

NOME
Hiss NIF DATA DE HASCINENTD
TIFO DOC. IDENTIF. N." DE DO

VALIDD ATE

LM, TLF

EMAIL

SITUAGKD FACE EMPREGD

Figura 11

A informacdo a preencher, relativa a esta primeira parte do formulario, é a que seguir se identifica,
estando sinalizada com o sinal *

BAH

O confirmo que os maws dades de identificacin & de contacts estio completes = stuslizados & qus foram devidaments alt=rados, nos casos am que sstavam incompletos &/ou
desatuslizados :

Figura 12
E também necessério preencher obrigatoriamente a informaco abaixo, se tiver:
° Nacionalidade portuguesa:

EMIGRANTE?

Figura 13
Se indicar que foi emigrante, deve indicar também a data de saida de territdrio nacional.
Para ser abrangido por esta medida como “Ex-emigrante”, a data de saida do territério

portugués ndo pode ser anterior a 31.12.2015:
DATA DE SAIDA, DO EMIGRANTE, DO TERRITORIO PORTUGUES

2015 - 12 - 30

1A data de saida do territorio portugués ndo pode ser anterior 2 31.12.2015

Figura 14
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. idade igual ou inferior a 30 anos, estiver inscrito no IEFP a procura de primeiro
emprego e tiver nivel de qualificacdo superior a 5.
NOME DA WETITINCEAD D2 ENIING
Figura 15

No separador seguinte é necessario indicar se se deslocou ou ira deslocar com algum membro do
agregado familiar:

AGREGADO FAMILIAR QUE SE DESLOCA COM O CANDIDATO

Figura 16

Caso indique que sim, deve preencher todos os campos abaixo sinalizados com * e clicar no botdo
“Adicionar familiar”:

AGREGADO FAMILIAR QUE SE DESLOCA COM O CANDIDATO

DESLOCAIULSE AARA O INTEROR COM ALGUM SEMBAO DO SEY ARREUADD FAMILIANY

Sim

vomE PRRENTESCO

20 IDENTIFICAGLL WR* D0 DOCHMENTE DE (DENTFICAGLL

Adiclonar Famiiar

- o e s 20 see— ML

Figura 17
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O separador seguinte diz respeito a Atividade Profissional / Contrato e a informagdo a preencher no mesmo varia
em fungdo da atividade profissional indicada no campo abaixo:

« < Comtate > »

CARACTERIZACAD DA ATIVIDADE PROMATIOMAL
el
Figura 18

Assim, se indicar Criacdo de empresa terd de indicar informacao relativa a empresa criada / a criar:

LSRP PEEPAL AT PIURALNT B FUPTA TRURL | 4 TR

Figura 19

Ainformacdo sobre o contrato de trabalho e a entidade empregadora apenas consta do formulario de candidatura
se indicar que a sua atividade profissional corresponde a trabalho por conta de outrem.

CONTRATO DE TRABALHO (ATUAL [ A CELEBRAR)

ENTIDADE EMPREGADORA

L

Figura 20
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Caso a atividade profissional seja “Trabalho por conta de outrem”, ndo tenha nacionalidade portuguesa e
anteriormente tenha residido fora de Portugal deve ainda indicar se a entidade empregadora tem atividade
registada em Portugal:

A ENTIDADE EMPREGADORA TEM ATIVIDADE REGISTADA EM PORTUGAL?Y

— Selecione --
Figura 21

Se a entidade empregadora ndo tiver atividade registada em Portugal, apenas tera de indicar a designacdo da
entidade empregadora e a atividade econdmica da mesma.
ENTIDADE EMPREGADORA

EROMINALE

Figura 22

Qualquer que seja a atividade profissional deve:
° Indicar se a atividade profissional é realizada a distancia:
A ATIVIDADE PROFISSIOMNAL E REALIZADA A DISTANCIAZ

- Selecione —

1 Campa abrigatdrio

Figura 23

. Preencher toda a informacdo relativa a localizagdo do novo posto de trabalho, a criacdo do
préprio emprego e empresa. Note-se que sdo apenas apresentadas as freguesias consideradas como
sendo um territdrio do interior, nos termos da legislagdo aplicavel.

LOCALIZAGAQ DO NOVO POSTO DE TRABALHO | DE CRIAGAO DO PROPRIO EMPREGO | EMPRESA

OO PORTAL

Figura 24
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No separador “Mudancga de Residéncia”, deve indicar a localizagdo da residéncia anterior:
LOCALIZAGAO DA RESIDENCIA ANTERIOR

MOIGUE A LOCALZALAD DA SSSIDENDA ANTERIOR
Fara de Portugel
Fortugsl Cordmerdiad
Regdes Auténomas
Foea de Porugsl

Figura 25

Se a residéncia anterior se localizava em Portugal (Continental ou Regides Auténomas) deve ainda preencher
obrigatoriamente a informagdo abaixo:

Valicar

Figura 26

Relativamente a nova residéncia devem ser preenchidos obrigatoriamente todos os campos abaixo apresentados:
LOCALIZAGAO DA NOVA RESIDENCIA

A SORA NERIDERETA FRCA A HEROS K 48 G AMETRON B0 ROVI FORTO BE TAAKAL W

EMDERLLH

CODINN PORTAL

MATRITD ARERL M0 FREOUEALA

Figura 27

E também sobre a data de mudanca de residéncia e os custos com a mesma:
DATA DA MUDANCA DE RESIDENCIA

CUSTOS COM A MUDANCA DE RESIDENCIA

Figura 28
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O pentultimo separador corresponde a documentagdo que deve ser anexada ao formuldrio em formato *.pdf e
ndo deve ultrapassar 2MB:

1- Contrato de Trabalho &L Escolher Ficheiro...
2- Comprovative da criagdo do proprio emprego [ empresa &% Escolher Ficheiro...
3- Comprovativo de mudanca de residéncia &t Escolher Ficheiro...
4- Declaracdo da Situagdo Regularizada - Seguranga Social <& Escolher Ficheiro...
5- Comprovativo da autorizagio de consulta pelo |EFP - Seguranga Social &L Escolher Ficheiro...
6- Comprovativo da autorizagio de consulta pelo |EFP - Administragio Tributaria &L Escolher Ficheiro...
T- Comprovativo de situagdo de emigrante &% Escolher Ficheiro...
8- Declaragdo da Situagdo Regularizada - Administragdo Tributdria &t Escolher Ficheiro...
9- Comprovativo do agregado familiar &% Escolher Ficheiro...

10- Comprovativos com despesas de transportes de bens - Candidato &L Escolher Ficheiro...

Deve inserir documentos PDF com tamanho até 2 ME

Figura 29

A documentagdo deve ser anexada nas seguintes situagoes:

Tipo de documento Obrigatério anexar?

Copia do contrato de trabalho ou Se o contrato ja tiver sido celebrado ou se o préprio emprego ou empresa ja tiver sido criado a
documento comprovativo da criagdo do | data da apresentagdo da candidatura.

préprio emprego ou empresa

Comprovativo da mudanga de Quando a mudanca de residéncia ocorrer antes da data de submissdo da candidatura.
residéncia
Declaragdo de ndo divida perante a Pelo menos um destes documentos.

Autoridade Tributaria e Aduaneira

Autorizacdo de consulta online da
situagdo contributiva perante a
Autoridade Tributaria e Aduaneira e a

seguranga social

Declaragdo de ndo divida a segurancga Pelo menos um destes documentos.

social
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Tipo de documento Obrigatério anexar?

Autorizagdo de consulta online da
situagdo contributiva perante a

Seguranga Social

Comprovativo de situagdo de emigrante | Se tiver nacionalidade portuguesa e tiver indicado que foi emigrante.

Comprovativo da composi¢do do Nos casos em que no formulario de candidatura foi indicado que ha membros do agregado
agregado familiar familiar que se deslocam com o candidato.

Comprovativos de despesas de Quando no formulario foi respondido que a mudanga de residéncia implicou custos e, estes ja
transportes de bens tiverem ocorrido.

Importante! — Em alternativa a apresentagao, na candidatura, das certiddes regularizadas perante a
Seguranga Social e a Autoridade Tributdria e Aduaneira podera conceder autorizagao ao IEFP para consulta
da sua situacdo perante estes organismos.

Essa autorizagdo requer que efetue, obrigatoriamente, os procedimentos descritos no anexo 3 deste Guia.

Por dltimo, é necessario sinalizar que leu e assume a veracidade das informag¢des do formulario de
candidatura.

O aubscritor declora

A veineiidndy dan indormaghen ennstantes daste turmulhne de candideburs & dests deriarngh

o 0 PP I pode etitiza 0rviGo Be notifcashos elatrdnecas asa comuni shes relntivas & presente candidaturs, pelo que subscoeve & mantdm &

Llw sanimn o vorniidade dus lnformagdes

Figura 30
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Apds preenchimento de toda a informacao obrigatdria, deve carregar no botao “Submeter”. Caso nao
existem erros de preenchimento é emitida a mensagem de confirmacgao abaixo apresentada:

Vai submeter uma candidatura & medida Emprego Interior MAIS.
Deseja prosseguir?

Sim Cancelar

Figura 31

Se escolher “Prosseguir”, a candidatura é submetida, com indicacdo do niumero respetivo:

Sucesso na candidatura (<]

Figura 32

Importante! Se ja tiver submetido uma candidatura para esta medida, ao submeter uma nova
candidatura, a anterior é automaticamente invalidada. Assim, nesses casos, na submissdo de nova
candidatura é emitida mensagem conforme exemplo abaixo:

Ja submeteu candidatura em 2020-08-12, com id 1439073. Se
submeter nova candidatura, a anterior sera invalidada. Deseja

prosseguir?
Cancelar

Consulta de Candidaturas

Na opcéo «Candidaturas e Apoios» sdo apresentadas todas as candidaturas que submeter para esta
medida:

Candidaturas a Apoios

Emprego Interior MAIS
Minbas Of=rtas s Ealade

<@ Candidaturas a Apoios

Declaragdo

Figura 33
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ANEXO 1 - Procedimentos de registo no portal
iefponline
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O registo no portal iefponline é efetuados através da autenticagdo Seguranga Social Direta (SSD), de
acordo com os procedimentos a seguir descritos:

.,
’( |efp ynnine Ladaddo [ mpregador Aposns & Incentivos RLPD nirar legiate A

)“ iefp { Cldstin  Umpeegador  Apoins A eendiom RGP0 Cotrar | Meaiste

Registo com
Seguranca Social D

teosr Ut il oA credlenni v 2 Legur

ireta

Pewtn

Seguranca Social Direta
Esta a solicitar autenticagao & Seguranga Social Direta
05 seguintes dados serdo transmitidos para a realizagio deste servigo:
® NISS
Figura 34

De seguida, é redirecionado para a pagina de autenticagao da Seguranga Social Direta:

Epiera © D
Aceda com
| n

Quer regirtar-se pels primeics vez!
] mias-me antes du snttar eadtins sttes - ¥ v .

At £ rapichs » mivpies

Entrar Ciwhiser Lagary

( SAHTHNAR 40 B
WIINTCACAD

Man miormagio

Figura 35

Importante! Caso ndo tenha senha na Segurancga Social Direta deve escolher a opgdo de registo e
aguardar o envio da senha via correio postal.
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Ap0ds autenticacdo é redirecionado para a pagina de novo registo de utilizador para confirmar o seu e-
mail:

Novo Registo de Utilizador

WNEIT 0T G e A e 8

Comtrry w = Gwior proa et ey s A See ety T

--.—»m.-_.o-

Figura 36

Recebe mensagem de confirmacdo de registo com indicacdo de envio de confirmacdo para o e-mail:

Registo criado com sucesso! (]
O sou repnto 1o eletuado Com decesso, Lavlamas pars o Auo Caxn de Conelo eletrdnicn
sl para oo a 0o o registu
Cano 0o racebs o emall Ge conlinmagba v Baus no Spam, ow carvegue no bitlo de
TORIERT AT R recatier nowo smail
volia Nenanviar
Figura 37

No seu e-mail, deve confirmar o link enviado para confirmagdo do registo no iefponline:

Esti prestes a conclulr a criagio do seu registo de utilizador no lefponline.
De modo a confirmar o seu registo carregue agul.
Em caso de dividas, questdes ou comentirios, por favor contacte-nos através

¢ Do Centro de Contacto 300 010 001 ou 215 803 555 (disponivel todos os dias Gtels, das 9 as 19 horas)
¢ Dapagina e-Balclio, disponivel no portal do 1EFP.

Este email fol enviado por um sistema automatico.

Por favor, nllo responda a este emall, Obrigado

Figura 38
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Apds confirmacado do registo, surge a mensagem abaixo, na qual deve clicar em “Entrar”:

Registo confirmado! (/]

0 seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no botdo Entrar

Figura 39

Volta a selecionar a opc¢do de autenticacdo na Seguranca Social Direta e confirma a mensagem abaixo

apresentada \

.,
)‘ lefp.,n Vine Candidatay Empregadar Apoios Mgeentos Entrar Rogiste 3¢

Autenticacao Autenticacao
Utilizadore Palavra-passe ~eguranca Social Direta

Autentxque 30 com 28 shaz crodénoals de utilizado QUSRS TANOO U8 3UAD Creds 415 da Sagetanga 50

Aulentique- 3¢

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticagdo a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serao transmitidos para a realizacao deste servigo:
& NISS

Cancelar ‘ Confirmar

Figura 40

De seguida, visualiza a informagdo referente ao seu perfil, devendo clicar em «Registe-se como
candidato»:

Escolha o perfil de utilizacio
» e be
I " e e et ¢ 808 e o ot poormtt b awts putnet
P00 oo e o St ods SOUY pashed

CANDIDATO s

Figura 41
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E-lhe apresentado o ecrd seguinte no qual deve preencher toda a informago solicitada:

Novo Registo de Candidato

Campos obrigaténos assinalados com »
Confirme se ox dadas preenchidos se encontram corretos

nouE
TESTEZ

Wi e
10C

NACIORALIDADE « PAIZ O MEBENCA .
PORTUGAL v FORTUGAL

DATA DE NARCMENTO &

VIF0.8¢ 20CHMANTO BE InauTIICACLO A ©  ~ DO DOCHMENTO OF IDENTINCAGRD »
Cartio do Cidadio

THLEediEL o
Nimero de telemdvel [ n¥o Possul

CONPINMAR TECEMOVIL

Nimero de telamével

Figura 42

Apds concluir o preenchimento da informagdo solicitada, na sua area de gestdo ird surgir o seu nome.
Clique em cima do seu nome e sera direcionado para a pagina abaixo:

Escolha o perfil de utilizacdo

Alem be

-~

CARDIDATO

ol fncontrs v candilate e It Mmethores
PRI O PAASE DEr S LM HOVE (MITRIrA

EMPRIGADOR

fum Empregetor] Ragile o we enlitade empivgeions s
1350 3 prths d93 e extabelac imentas

Vo pg e e e baete | st el b ———— -

L

=

Figura 43
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ANEXO 2 - Procedimentos de registo de
utente no portal iefponline
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Apds efetuar a sua autenticacdo no portal iefponline e escolher o perfil de candidato

Escolha o perfil de utilizacdo

. Atengbe

ANDIDATO

Figura 44

tem acesso a sua area de gestdo, na qual pode criar o seu registo de utente:

Vista Geral

Neste portal podera, designadamente:

Comunicagoes

-

o efetyarag 1 seu(s) curnicutos, O porta

Meus Currlculos

Minhas Ofertas

candidaturas a Apoios

Pedidos de Contacto

Agendamento Online

DE-nos 3 sua opinido

I Criagao do registo de utente, I

Figura 45

O formulario de utente é composto por 3 separadores, estando os campos de preenchimento obrigatério
assinalados com um asterisco e a amarelo.

Atualizacao de Dados Pessoais

oaks do MOds a cong

O rogisto ou ntualizd 1os cuso seja necessirio. Por Lavor, Lenhs stenglo 403 campos de

Campos obrigatdrios assinalados com #

- Dadas Pessoale

AN m

oM
JENA

e

MACIDNALIDADE INDIQUE A SUA LINOUA MATERNA
PORTUGAL PORTUGUES

NATURALIGADE SEXO
GUINE BISSAU Ferminino

Figura 46
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E possivel gravar o registo de utente sem o finalizar, assim como proceder a valida¢des intermédias
durante o seu preenchimento.

Apdbs a conclusdo com sucesso do seu registo de utente, visualiza a mensagem de sucesso abaixo
ilustrada, podendo prosseguir para a inscricio para emprego ou regressar a sua Area de Gestdo para
realizacdo de outros procedimentos, nomeadamente efetuar a apresentacdo de candidatura ao
Financiamento de Produtos de Apoio.

Registo Utente

0 seu registo como utente foi atualizado com sucesso.
Caso pretenda inscrever-se como candidato a emprego (nomeadamente, para poder vir a beneficiar do
subsidio de desemprego e/ou candidatar-se a todas as ofertas disponiveis neste portal), deverd

fornecer um conjunto de dados adicionais através deste link.

Se desejar pode também regressar a sua Area de Gestio.

Figura 47
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ANEXO 3 - Procedimentos para autoriza¢ao do
IEFP para consulta nos portais da
Administragcao Tributaria e Aduaneira e
Seguranca Social
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Para conceder autorizacdo ao IEFP para consulta nos portais da Administracdo Tributdria e Aduaneira e Seguranca

Social, deve obrigatoriamente efetuar os seguintes procedimentos:

Administracdo Tributdria e Aduaneira

e Apos ter entrado no site da Administragao Tributaria www.portaldasfinancas.gov.pt, deve registar-
se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus dados (N.2
Contribuinte e Senha)

e O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificagdo de Seguranga Social (NISS) ou Nimero de Identificagdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito com o NIF do IEFP, IP
501442600 e autorizar.

Seguranca Social

e Apos ter entrado no site da Seguranga Social Direta (https://app.seg-
social.pt/sso/login?service=https%3A%2F%2Fapp.seg-social.pt%2Fptss%2Fcaslogin), deve
registar-se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus
dados (NISS e Palavra-chave).

e Na area de gestdo escolher Pedidos

e Aceder ao Link Autorizagdo a Entidades Publicas, Consentimento de Consulta Contributiva.

e 0O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificacdo de Segurancga Social (NISS) ou Niumero de Identificacdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito em Iniciar preenchimento.
NISS do IEFP, IP — 20004566133 Ou NIF do IEFP, IP 501442600 e confirmar.
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