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Procedimentos de candidatura

Para apresentacdo de candidatura é necessario efetuar os seguintes procedimentos no portal iefponline:

Efetuar o registo como utilizador e/ou como utente

Para apresentacdo de candidatura deve estar registado no portal iefponline como utilizador e como
utente.

Caso nao esteja registado no portal deverd, em primeiro lugar, efetuar os procedimentos descritos no
anexo 1 deste documento.

Apds conclusdo do registo no portal como utilizador é ainda necessario registar-se no mesmo como
utente seguindo os passos descritos no anexo 2 deste documento.

Importante! — Registo no iefponline

A partir de 1 de outubro de 2020 deve efetuar a autenticacdo no iefponline com as
credenciais da Seguranca Social Direta. Caso ainda ndo tenha senha solicite a sua. Pode
também ainda efetuar autenticagdo por Cartdo de Cidaddo e Chave Mdével Digital.

Importante! — Inscrigao para emprego no IEFP — Desempregados e Empregados a procura
de novo emprego

Se estiver desempregado ou empregado a procura de novo emprego, deve verificar o
estado da sua inscrigdo para emprego no IEFP. A inscricdo no IEFP deve estar ativa, a data
da candidatura ou da celebragdo do contrato de trabalho ou da criagcdo do préprio emprego,
caso tenha sido anterior a candidatura. Assim, recomenda-se que confirme essa situacao
na area de gestao no lefponline e, se necessdrio, atualize a inscri¢do no lefponline ou, em
alternativa, no Servigo de Emprego.”

Preencher e submeter o formulario de candidatura

A apresentacdo de candidatura é efetuada no iefponline, efetuando os procedimentos a seguir descritos.

Escolher o perfil de utilizagao

Apds entrar no portal e efetuar a autenticacdo, deve escolher o perfil de utilizagao como candidato:

nicio

Escolha o perfil de utilizagdo

. Informacao
1' « MNesta pagina acione o link correspondente ao perfil pretendido. 56 assim podera
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
CANDIDATO -

REGISTA E GERE A SUA INSCRIg.EO PARA EMPREGO

Figura 1
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Acesso ao formulario de candidatura

Para acesso ao respetivo formulario (disponivel na pagina da medida), apds ter escolhido o perfil de
utilizacdo como candidato, pode efetuar um dos seguintes procedimentos:

e Na area de gestdo, escolher a opcdo candidaturas e apoios, “clicar” no simbolo Q e, de
seguida escolher a medida:

tao

Candidaturas a Apoios

Vista Geral

Emprego Interior MAIS
Comunicagbes

Emprego Interior MAIS I Financiamento de Produtos de Apoio I
Meus Currfculos preg

\eque-Formagio
Minhas Ofertas Ano Eeade ‘ .
e ( Regresso de Emigrantes a Portugal |
< Candidaturas a Apoios

Figura 2

ou
e Através da opcdo Apoios e Incentivos / Emprego, na medida, clicar em «Mais informac&do»:

iefp ¢ 0dso’ Epregedor Apolos R VEtives: CoRIRBME m

ATIVARPT
Medidas COVID-19

Emprego
Formag3o

Estigios

Outros Apoios

Figura 3

Emprego Interior MAIS
Emprego Interior MAIS

Figura 4

Na pagina da medida, deve clicar no botdo “Submeter candidatura”:

Emprego Interior MAIS - Mobilidade Apoiada para Um

Interior Sustentavel

Apoio financeiro a mobilidade geografica no mercado de trabalho, atribuido pelo IEFP, IP, nas
seguintes modalidades:

Figura 5

Submeter Candidatura
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Preencher e submeter o formulario de candidatura

No topo do formuldrio de candidatura, tem o seguinte conjunto de opgdes:

Emprego Interior MAIS

Campos obrigatérios assinalados com Cancelar Validar Gravar

Figura 6

Estas opgdes permitem:

e  Cancelar—ao acionar este botao, o ecra de candidatura é fechado e é aberta a pagina inicial
do portal iefponline;

e Validar - permite verificar se toda a informacdo obrigatdria estd preenchida;

e  Gravar - No decurso do preenchimento da candidatura pode gravar a informacdo que se
encontra preenchida, acionando o botdo gravar disponivel no topo e no final do ecra de
candidatura, sendo de seguida emitida mensagem de sucesso da gravacao da candidatura:

Emprego Interior MAIS

Campos obrigatdrios assinalados com
A gravacao foi efetuada com sucesso. Quando concluir o registo, valide e submeta.

Figura 7

Sdo também efetuadas gravagdes automaticas da candidatura, de 5 em 5 minutos, ndo sendo
emitida qualquer mensagem para o utilizador. Apds gravagdo da candidatura e se a mesmo ndo
for submetida pode desistir ou retomar o seu preenchimento na sua area de gestao, na vista
geral:

Gravacdes Intermédias

Continue o preenchimento da candidatura de Emprego Interior MAIS. @  DESISTR

ou
Gravagdes Intermédias

Continue o preenchimento da candidatura de Emprego Interior MAIS, gravado automaticamente

€ DESISTIR
as 10:48:24 do dia 2023-04-28. Por favor verifique os dados da candidatura.

Figura 8

e  Submeter — permite efetuar a submissdo da candidatura.

A informacdo a preencher, no formuldrio de candidatura, encontra-se organizada pelos seguintes

separadores:
Identificagéio do Candidato
Figura 9
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Todos os campos de preenchimento obrigatdrio encontram-se identificados com o simbolo *

Emprego Interior MAIS

Campos obrigatérios assinalados com

Figura 10

A primeira parte do formuldrio é constituida por informacdo que identifica o candidato, estando parte
da mesma ja preenchida com os dados do seu registo de Utente (campos sombreados a cinzento
conforme exemplo abaixo):

IDENTIFIE&;EO DO CANDIDATO

HOME
HISS HIF OATA DE HASCINENTD
TIFD DQC. IDENTIF. N." DE DL
VALIDD ATE
LM TLF.
EMAIL
Figura 11

A informacdo a preencher, relativa a esta primeira parte do formulario, é a que seguir se identifica,
estando sinalizada com o sinal *:

REALIZOU UM ESTAGIO EM TERRITORIO DO INTERIOR?

IBAN

[ confirme que os meus dados de identificagio e de contacto estio completos e atualizados e que foram devidamente alterados, nos casos em que estavam incompletos e/ou
desatualizados

Figura 12
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Se indicar que realizou um estagio em territério do interior, deve ainda indicar se foi realizado no ambito
de medida desenvolvida pelo IEFP, o local de realizacdo do estagio, a localizacdo da sua residéncia
aquando do inicio do estagio, e a data de fim do estdgio:

0 ESTAGIO FOI REALIZADO NO AMBITO DE MEDIDA DESENVOLVIDA
PELO IEFP?

LOCALIZAGAD DO ESTAGIO

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

LDEALIEA;AD DA RESIDENCIA QUANDO INICIOU O ESTAGIO

DISTRITO COMCELHO FREGUESIA

DATA DE FIM DO ESTAGIO

Figura 13
E também necessario preencher obrigatoriamente a informac3do abaixo, se tiver:

e Nacionalidade portuguesa:

EMIGRANTE?

Figura 14

Se indicar que foi emigrante, deve indicar também a data de saida de territdrio nacional.
Para ser abrangido por esta medida como “Ex-emigrante”, a data de saida do territdrio

portugués ndo pode ser anterior a 31.12.2015:
DATA DE SAIDA, DO EMIG RAMNTE, DO TERRITORIO PORTUGUES

2015 - 12 - 30

LA data de saida do territorio portugués ndo pode ser anterior 3 31,12,2015

Figura 15
e |dade igual ou inferior a 30 anos, estiver inscrito no IEFP a procura de primeiro emprego e

tiver nivel de qualificagdo superior a 5.

NOME DA INSTITUIGKO DE ENSIND

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

Figura 16

e Candidatura a emprego.

SITUAI;.-:\O FACE AD EMPREGO A DATA DE INiCIO DO CO NTRATO [ DA CRI.L‘@:‘".D 00 FROPRIO EMPREGO

Figura 17
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No separador seguinte é necessario indicar se se deslocou ou ird deslocar com algum membro do
agregado familiar:

AGREGADO FAMILIAR QUE SE DESLOCA COM O CANDIDATO

DESLOCA{OU)-SE PARA O INTERIOR COM ALGUM MEMBRO DO SEU AGREGADOQ FAMILIAR?

- Selecione --

Figura 18
Caso indique que sim, deve preencher todos os campos abaixo sinalizados com * e clicar no botdo
“Adicionar familiar”:

AGREGADO FAMILIAR QUE SE DESLOCA COM © CANDIDATO

DESLOCA(OU)-SE PARA O INTERIOR COM ALGUM MEMERO DO SEU AGREGADO FAMILIAR?

Sim
NOME PARENTESCO
— Selecione -
TIPO IDENTIFICAGAQ NR® DO DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAD
- Selecione -
Adicionar Familiar
NOME GRAL PARENTESCO. TIFD ImENTIFICAC KD ° DODOCUMENTD ALTERAR[REMOVER

Figura 19

O separador seguinte diz respeito a Atividade Profissional / Contrato e a informacdo a preencher no
mesmo varia em fun¢ao da atividade profissional indicada no campo abaixo:

Atividade Profissional /
& < Contrato > »

CARACTERIZA(;;\O DA ATIVIDADE PROFISSIONAL
ATIVIDADE PROFISSIONAL

Trabalhador independentd

Criagdo do préprio emprego

Trabalhador independente

Criag3o de empresa

Trabalhe por conta de outrem JCAL DE TRABALHO

Figura 20
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Assim, se indicar Criacdo de empresa tera de indicar informagéao relativa a empresa criada / a criar:

N.® DE POSTOS DE TRABALHO DA EMPRESA CRIADA [ A CRIAR

CAPITAL SOCIAL QUE POSSUI NA EMPRESA CRIADA / A CRIAR (%)

Figura 21

Deve indicar o cddigo de atividade se na atividade profissional indicou: Criacdao de empresa, Criacao do
préprio emprego, Trabalhador independente:

CODIGO DE ATIVIDADE

Figura 22

A informacdo sobre o contrato de trabalho e a entidade empregadora apenas consta do formuldrio de
candidatura se indicar que a sua atividade profissional corresponde a trabalho por conta de outrem.

CONTRATO DE TRABALHO (ATUAL / A CELEBRAR)

TIPO DE CONTRATO

NATUREZA DO CONTRATO

ENTIDADE EMPREGADCRA

NIPC

NISS
DENOMINAGAO SOCIAL

CODIGO DE ATIVIDADE

Figura 23

Quando a atividade profissional corresponde a trabalho por conta de outrem, se for indicado que a
atividade é realizada a distancia, deve ainda indicar se a entidade empregadora tem atividade registada
em Portugal:

AENTIDADE EMPREGADORA TEM ATIVIDADE REGISTADA EM PORTUGAL?

Figura 24

Emprego Interior MAIS — Guia de Apoio a apresentagcio de candidatura VOLTAR AO iNDICE | Pégina 9 de 26



P13

IEFP

Se a entidade empregadora nado tiver atividade registada em Portugal, apenas terd de indicar a
designacao da entidade empregadora e a atividade econdmica da mesma.
ENTIDADE EMPREGADQRA

A ENTIDADE EMPREGADORA TEM ATIVIDADE REGISTADA EM PORTUGAL?

N&o

NIPC

DE‘IDMI‘I&QED S0CIAL

4 Campo obrigatéria

CODIGO DE ATIVIDADE

1 Campo obrigatéria

Figura 25

Qualquer que seja a atividade profissional deve:

e Indicar se a atividade profissional é realizada a distancia:
A ATIVIDADE PROFISSIOMAL E REALIZADA A DISTANCIA?

L Campo obrigatdrio

Figura 26

e Indicar a data de inicio de contrato ou da atividade (real / prevista) ou data de transferéncia
do local de trabalho, bem como a data da celebracdo do contrato, da adenda ao contrato,

do acordo de teletrabalho ou da criacdo do préprio emprego ou empresa:
DATA DE INICIQ DE CONTRATO QU DA ATIVIDADE (REAL / PREVISTA) OU DATA DE TRANSFERENCIA DO LOCAL DE TRABALHO

DATA DA CELEBRAGAO DO CONTRATD, DA ADENDA AQ CONTRATO, DO ACORDO DE TELETRABALHO OU DA CRIACAD DO PROPRIO EMPREGO / EMPRESA

Figura 27

e Preencher toda a informagao relativa a localizagdo do posto de trabalho, da atividade, de
criagdo do préprio emprego ou empresa. Note-se que sdo apenas apresentadas as
freguesias consideradas como sendo um territério do interior, nos termos da legislacao
aplicavel.

LOCALIZACAO DO POSTO DE TRABALHO / DA ATIVIDADE / DE CRIAGAO DO PROPRIO EMPREGO / EMPRESA

ENDEREGO

CODIGO POSTAL

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

Figura 28
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No separador “Mudanca de Residéncia”, deve indicar a localizacdo da residéncia anterior:
LOCALIZA(;EO DA RESIDENCIA ANTERIOR

INDIQUE A LOCALIZAGAO DA RESIDENCIA ANTERIOR
Fora de Portugal
Portugal Continental
Regides Autdnomas

Fora de Portugal

Figura 29

Se a residéncia anterior se localizava em Portugal (Continental ou Regides Autdnomas) deve ainda
preencher obrigatoriamente a informacgdo abaixo:

ENDERECOD

CODIGO POSTAL

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

Relativamente a nova residéncia devem ser preenchidos obrigatoriamente todos os campos abaixo

apresentados:
LOCALIZAGAO DA NOVA RESIDENCIA

A NOVA RESIDENCIA FICA A MENOS DE 50 QUILGMETROS DO NOVO POSTO DE TRABALHO?

ENDERECO

CODIGO POSTAL
Validar

DISTRITO CONCELHO FREGUESIA

Figura 31
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E também sobre a data de mudanca de residéncia e os custos com a mesma:
DATA DA MUDANGA DE RESIDENCIA

aaaa - mm -| dd B

CUSTOS COM A MUDANGA DE RESIDENCIA

A MUDANGA DE RESIDENCIA IMPLICOU { IMPLICARA CUSTOS COM TRANSPORTE DE BENS? *

- Selecione -- -

Figura 32

O pendultimo separador corresponde a documentacgdo que deve ser anexada ao formulario em formato

* pdf e ndo deve ultrapassar 2MB:

1- Adenda ao contrato de trabalho & Escolher Ficheiro...

2- Comprovative da autorizagio de consulta pelo IEFP - Administragdo Tributaria & Escolher Ficheiro...

2- Comprovativo da autorizag3o de consulta pelo IEFP - Seguranga Social = &L Escolher Ficheiro...

4- Comprovativo da criagéo do prépric emprego [ empresa <& Escolher Ficheiro...

5- Comprovative de mudanga de residéncia & Escolher Ficheiro...

6- Comprovativo de situagdo de emigrante &% Escolher Ficheiro...

7- Comprovative do agregado familiar & Escolher Ficheiro...

8- Contrato de Trabalho & Escolher Ficheiro...

9- Copia do acordo de prestagdo de teletrabalho &L, Escolher Ficheiro...

10- Declaragio comprovativa da transferéncia de local de trabalho &t Escolher Ficheiro...

11- Declaragdo da Situagdo Regularizada - Administragdo Tributdria = &L Escolher Ficheiro...

12- Declarag2o da Situagdo Regularizada - Seguranga Social = & Escolher Ficheiro...

13- Declaragdo de conclusdo do estagio

Figura 33
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A documentagdo deve ser anexada nas seguintes situagoes:

Tipo de documento Obrigatdrio anexar?

Copia do contrato de trabalho, de Se a data da apresentagdo da candidatura, o contrato ou préprio emprego ou empresa ja
adenda ao contrato de trabalho ou tiverem tido inicio

declaragdo comprovativa da
transferéncia de local de trabalho;

Documento comprovativo da criagdo do

préprio emprego ou empresa

Copia do acordo de prestacdo de Se a atividade profissional corresponde a trabalho por conta de outrem e for realizada a
teletrabalho ou adenda ao contrato de distancia, e se o contrato j4 tiver sido celebrado

trabalho

Comprovativo da mudanga de Quando a mudanga de residéncia ocorrer antes da data de submissdo da candidatura
residéncia

Declaragdo de ndo divida perante a Pelo menos um destes documentos

Autoridade Tributaria e Aduaneira

Autorizagdo de consulta online da
situagdo contributiva perante a
Autoridade Tributaria e Aduaneira e a
seguranga social

Declaragdo de ndo divida a segurancga Pelo menos um destes documentos
social

Autorizagdo de consulta online da
situagdo contributiva perante a
Seguranga Social

Comprovativo de situagdo de emigrante | Se tiver nacionalidade portuguesa e tiver indicado que foi emigrante

Comprovativo da composi¢do do Nos casos em que no formulario de candidatura foi indicado que ha membros do agregado
agregado familiar familiar que se deslocam com o candidato
Declaragdo de conclusdo do estagio Se tiver sido realizado um estagio ndo enquadrado nas medidas desenvolvidas pelo IEFP

Importante! — Em alternativa a apresentagao, na candidatura, das certiddes regularizadas perante a
Seguranga Social e a Autoridade Tributdria e Aduaneira podera conceder autorizagao ao IEFP para consulta
da sua situagao perante estes organismos.

Essa autorizagdo requer que efetue, obrigatoriamente, os procedimentos descritos no anexo 3 deste Guia.
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Por ultimo, é necessario sinalizar que leu e assume a veracidade das informag¢des do formulario de
candidatura.

Declara¢ao/Submissao

0 subscritor declara:

A) Averacidade das informagBes constantes deste formulario de candidatura e desta declaragio;

B) Que reiine as condigBes de acesso previstas na regulamentago desta medida;

) Ter conhecimento e cumprir os requisitos previstos em regulamentagio e no respetivo termo de aceitagdo da decis3o;

D) Ter conhecimento que a informagdo que consta na candidatura determina os apoios a conceder, bem como a decisio da candidatura;
E) Ter a situagdo contributiva regularizada perante a administragdo tributdria e a seguranca social;

F) Ter a sua situaglo regularizada no que respeita a apoios plblicos, independentemente da sua natureza e objetivos, designadamente os concedidos pele Instituto do Emprego e
Formacgdo Profissional, IP;

G) Comprometer-se a conceder, através do portal das finangas, autorizagdo ao |EFP, IP para consulta on-line da situagio contributiva perante a administragdo fiscal, case ndo
tenha anexado a respetiva declaragdo nesta candidatura;

H} Autorizar o IEFP, IP a proceder & consulta da situag8o regularizada perante a seguranga social, caso ndo tenha anexado a respetiva declaragdo nesta candidatura;

1) Autorizar os servigos competentes da seguranga social a comunicar ao IEFP, IP a informag3o relevante para efeitos de concessdo do apoio requerido, incluindo sobre a sua
situago contributiva regularizada;

J) Ter conhecimento que o IEFP, IP pode utilizar o servigo de notificagBes eletrénicas nas comunicagdes relativas 4 presente candidatura, pelo que subscreve e mantém a
subscrigio deste servigo.

[ILi e assumo a veracidade das informagbes

Figura 34

Apds preenchimento de toda a informagao obrigatéria, deve carregar no botdo “Submeter”. Caso nao
existam erros de preenchimento é emitida a mensagem de confirmacdo abaixo apresentada:

Vai submeter uma candidatura @ medida Emprego Interior MAIS.
Deseja prosseguir?

Sim Cancelar

Figura 35

Se escolher “Prosseguir”, a candidatura é submetida, com indicacdo do numero respetivo:

Sucesso na candidatura (]

Emprego Interior MAIS

A candidatura foi submetida com sucesso, tendo-lhe sido atribuida o n® 1435073,

Voltar 3 pAgina de Candidaturas e Apoios

Figura 36

Importante! Se ja tiver submetido uma candidatura para esta medida, ao submeter uma nova
candidatura, a anterior é automaticamente invalidada se estiver no Estado Submetido. Assim, nesses
casos, na submissdao de nova candidatura é emitida mensagem conforme exemplo abaixo:

Ja submeteu candidatura em 2020-08-12, com id 1439073. Se
submeter nova candidatura, a anterior sera invalidada. Deseja

prosseguir?
Cancelar
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Consulta de Candidaturas

Na opcdo «Candidaturas e Apoios» sdo apresentadas todas as candidaturas que submeter para esta
medida, podendo visualizar o seu contetdo, imprimir a candidatura ou anexar documentos a mesma:

Emprego Interior MAIS
Vista Geral
Ano Estado
Comunicagdes Pesquisar || Limpar
Meus Curriculos
Minhas Ofertas
1814081 2023 Submetido
VISUALIZAR
<d Candidaturas a Apoios hd
&  IMPRIMIR
Emprego
g . ANBUR
DOCUMENTOS
Declaragio
Figura 37
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ANEXO 1 - Procedimentos de registo no portal
iefponline
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O registo no portal iefponline é efetuados através da autenticagdo Seguranga Social Direta (SSD), de
acordo com os procedimentos a seguir descritos:

o, . .
’( Ieprﬂllne Cidadao Empregador  Apoios & Incentivos RGPD ‘ Entrar | Registe-se

o, o .
)( lefpo! line  cidadao Empregador  Apoios & Incentivos  RGPD Entrar | Registe

Registo com

Seguranca Social Direta

Registe-se utilizanda as suas credenciais da Seguranga Social Direta

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticagdo a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serdo transmitidos para a realizagao deste servigo:
® NISS
=
Figura 38

De seguida, é redirecionado para a pagina de autenticacao da Seguranga Social Direta:

SEGURANCA SOCIAL LINHA
Z3DIRETA O D
Aceda com
L e

Palavra-chave ®

I L »
[] Avise-me antes de entrar noutros sites. Quer registar-se pela primeira vez?

Perdi a palavra-chave E répido e simples.

Entrar Efetuar Registo

Também pode aceder com

autentique-se aqui
N AuTeNTICACAD GOVPT

Mais informagdo

Figura 39

Importante! Caso ndo tenha senha na Segurancga Social Direta deve escolher a opgdo de registo e
aguardar o envio da senha via correio postal.
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Ap0ds autenticacdo é redirecionado para a pagina de novo registo de utilizador para confirmar o seu e-
mail:

Novo Registo de Utilizador

Campos obrigatdrios assinalados com
Confirme se os dados preenchidos nos separadores se encontram corretos

[ |-

Nowue

ENDEREGO DE E-MAIL VALIDO

CONFIRMAR CONTACTO

Figura 40

Recebe mensagem de confirmacdo de registo com indicacdo de envio de confirmacdo para o e-mail:

Registo criado com sucesso! (]

0 seu registo foi efetuado com sucesso. Enviamos para a sua caixa de correio eletrénico
email para confirmagdo do registo.

Caso n3o receba o email de confirmagéo verifique no Spam, ou carregue no botdo de
reenviar para receber novo email.

EMAIL

‘ Voltar || Reenviar

Figura 41

No seu e-mail, deve confirmar o link enviado para confirmacdo do registo no iefponline:

Esta prestes a concluir a criagdo do seu registo de utilizador no lefponline.
De modo a confirmar o seu registo carregue agui.
Em caso de ddvidas, questBes ou comentarios, por favor contacte-nos através

s Do Centro de Contacto 300 010 001 ou 215 803 555 (disponivel todos os dias uteis, das 9 as 19 horas)
* Da pagina e-Balc8o, disponivel no portal do IEFP.

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Por favor, ndo responda a este email. Obrigado

Figura 42
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Apds confirmacao do registo, surge a mensagem abaixo, na qual deve clicar em “Entrar”:

Registo confirmado! (/]

0 seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no botdo Entrar

Figura 43

Volta a selecionar a opc¢do de autenticacdo na Seguranca Social Direta e confirma a mensagem abaixo

apresentada \

o, » : ==
>< lefponhne Candidatos Empregador  Apoios dgcentivos ‘ Entrar H Registe-se ‘

Inicio

Autenticacao Autenticacao
Utilizador e Palavra-passe Jeguranca Social Direta

Autentique-se com as suas credénciais de utilizador Autentique-se b - zando as suas credenciais da Seguranca Social Direta
ou Autenticagdo.GOV.PT

S

Consulte o

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticagdo a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serao transmitidos para a realizacao deste servigo:
& NISS

Cancelar ‘ Confirmar

Figura 44

De seguida, visualiza a informacdo referente ao seu perfil, devendo clicar em «Registe-se como
candidato»:

Escolha o perfil de utilizagdo
. Informagdo
1 * Nesta pigina acione o link correspondente ao perfil pretendido. $6 assim poders
utilizar em plenitude as funcionalidades deste portal.
CANDIDATO &
REGISTA £ GERE A SUA INSCRIGAO PARA EMPREGO
E um Candidato? Encontre e candidate-se as melhores ofertas. Regihe2e como candidato
DEé o primeiro passo para uma nova carreira.
Figura 45
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E-lhe apresentado o ecrd seguinte no qual deve preencher toda a informagdo solicitada:

Novo Registo de Candidato

Campos obrigatérios sasinalados com &
Confirme s o3 dados p hidos e nt

NOME o

TESTE2

MACIONALIGADE - PAIS OF RESDENCA o

PORTUGAL - PORTUGAL

DATA BE NASCIMENTO

TIFO BE DOCUMENTO BE IBENTIRICAGRO « ©7 | i BOSeMIN TS B ST RS &
Cartio do Cidadio

TELEMOVEL -
Nmero de telemével [ Nio Possul

COMPIRMAR TRLEM BVEL «

Nirmaro de telemével

Figura 46

Apds concluir o preenchimento da informagdo solicitada, na sua area de gestdo ird surgir o seu nome.
Clique em cima do seu nome e sera direcionado para a pdgina abaixo:

Escolha o perfil de utilizacao

. Atencdo

« Ests pégine permite-lhe escolher o perfil que pretende utilizar no site do lefpaline

CANDIDATO a
REGISTA E GERE ASUA lNSCRI(;AO PARA EMPREGO

. o W

Eum Can(jndato_. Encontre e candidate-se as melhores Reglste-s& como candidato

ofertas. D& o primeiro passo para uma nova carreira.

EMPREGADOR Jui]
REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES

E um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e

faca a gestao dos seus estabelecimentos. REsiie copregacar

Figura 47

Emprego Interior MAIS — Guia de Apoio a apresentagcio de candidatura VOLTAR AO iNDICE | Pégina 21de 26



P A
IEFP

ANEXO 2 - Procedimentos de registo de
utente no portal iefponline
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Apds efetuar a sua autenticacdo no portal iefponline e escolher o perfil de candidato

Escolha o perfil de utilizacao

o Atencgdo

- Ests pégine permite-he escolher o perfil que pretende utilizar no site do lefpaline

CANDIDATO a

REGISTA E GERE A SUA INSCRIGAO PARA EMPREGO

. . . . o
Eum Candidato? Encontre e candidate-se as melhores Registe s¢ como candidato
ofertas. Dé o primeiro passo para uma nova carreira.

Figura 48

tem acesso a sua area de gestdo, na qual pode criar o seu registo de utente:

Vista Geral

Neste portal poderd, designadamente:

Comunicagdes

e

Meus Curriculos

Minhas Ofertas

Candidaturas a Apoios

Pedidos de Contacte

Agendamento Online

DE-nos 3 sua opinlde

I Criagao do registo de utente. I

Figura 49

O formulario de utente é composto por 3 separadores, estando os campos de preenchimento obrigatdrio
assinalados com um asterisco e a amarelo.

Atualizac3o de Dados Pessoais

- Informacio
I Hesta paging davwera co Laf O35 3&Us dados pessoals de mods & conclulr o Megisto ou atualizd 103 Caso 36)a necessdrio. Por favor, tenha .'|‘.|'|“.\|’.l A03 CAMPOS da
praenchimants obii|

Campad obrgatdnics aisinalades com

- Daslan Pewsoais

Carcatar m

[T
GEMA

i

2 118

HACIGRALIDADE INDIGUE & SUA LINGUS MATURNE
PORTUGAL FORTUGUES

MATURALIDAGE siEG
GUINE-BISSAL Fernanino

Figura 50
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E possivel gravar o registo de utente sem o finalizar, assim como proceder a valida¢des intermédias
durante o seu preenchimento.

Apdbs a conclusdo com sucesso do seu registo de utente, visualiza a mensagem de sucesso abaixo
ilustrada, podendo prosseguir para a inscricdo para emprego ou regressar a sua Area de Gestdo para
realizacdo de outros procedimentos, nomeadamente efetuar a apresentacao de candidatura a uma
medida.

Registo Utente

O seu registo como utente foi atualizado com sucesso.
Caso pretenda inscrever-se como candidato a emprego (nomeadamente, para poder vir a beneficiar do
subsidio de desemprego efou candidatar-se a todas as ofertas disponiveis neste portal), devera

fornecer um conjunto de dados adicionais através deste link.

Se desejar pode também regressar & sua Area de Gestéo.

Figura 51
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ANEXO 3 - Procedimentos para autorizacao do
IEFP para consulta nos portais da
Administracao Tributaria e Aduaneira e
Seguranca Social
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Para conceder autorizacdo ao IEFP para consulta nos portais da Administracdo Tributdria e Aduaneira e Seguranca

Social, deve obrigatoriamente efetuar os seguintes procedimentos:

Administracdo Tributaria e Aduaneira

e Apos ter entrado no site da Administragdo Tributdria www.portaldasfinancas.gov.pt, deve registar-
se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus dados (N.2
Contribuinte e Senha)

e O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificagdo de Seguranga Social (NISS) ou Nimero de Identificagdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito com o NIF do IEFP, IP
501442600 e autorizar.

Seguranca Social

e Apos ter entrado no site da Seguranga Social Direta (https://app.seg-
social.pt/sso/login?service=https%3A%2F%2Fapp.seg-social.pt%2Fptss%2Fcaslogin), deve
registar-se (caso ainda ndo o tenha feito). Se ja possui a Senha de Acesso deve introduzir os seus
dados (NISS e Palavra-chave).

e Na area de gestdo escolher Pedidos

e Aceder ao Link Autorizagdo a Entidades Publicas, Consentimento de Consulta Contributiva.

e 0O consentimento é dado a cada Entidade Publica, de forma expressa e inequivoca, indicando o
Numero de Identificacdo de Segurancga Social (NISS) ou Niumero de Identificacdo Fiscal (NIF) dessa
entidade. Para tal deve preencher a caixa disponibilizada para o efeito em Iniciar preenchimento.
NISS do IEFP, IP — 20004566133 Ou NIF do IEFP, IP 501442600 e confirmar.
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