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Procedimentos para solicitar o pedido de apoio

Para apresentagdo do pedido de apoio ao Prémio ao Emprego é necessario efetuar os seguintes procedimentos:

No Portal iefponline

e Efetuar o registo (se ndo o tiver ainda realizado) da entidade e do representante que ira registar
a oferta de emprego e apresentar e gerir as candidaturas da entidade

¢ Efetuar a nomeacdo do representante, se ainda ndo o tiver nomeado
¢ Registar a oferta de emprego

¢ Apresentar e admitir o candidato

® Preencher o formuldario e submeter a candidatura

12 Efetuar o registo da entidade e do representante no portal iefponline

Para registo da oferta de emprego e apresentacdo de candidatura a entidade e o seu representante devem estar

registados no portal iefponline. Para o efeito devem ser efetuados os procedimentos descritos no anexo 1 deste
documento.

o - Efetuar a nomeacgao do representante da entidade no portal iefponline

A apresentagdo das candidaturas é efetuada por representante da entidade que tem de estar registado no portal
do iefponline e deve ser nomeado pela entidade no portal iefponline. Para o efeito devem ser efetuados os
procedimentos descritos no anexo 2 deste documento.

32 Registar a oferta de emprego

Para registar a oferta de emprego, na area de gestdo do iefponline, deve em primeiro lugar escolher o perfil de

utilizagdo como representante conforme exemplo a seguir apresentado:
Escolha o perfil de utilizagdo

= =3 . Inf 1
Autenticacao 1 s g e o o pvteide, 6 s oo
segu ] nga socia l Di reta wtlllzar em plenfude as funclonalidades deste portal
Autentique-se utilizando as s cl a Seg soclal Direta
ou Aulentic
CANDIDATO &

Eonaultee REGINTA § GERE & SUA INECRIGRD PARA EMPREGO

‘I e idsto] Eucontred i o I Alees
s 2 P 4§ Regiete & mo candidato
D& © primeiro pAsso par uma nova careir. TR £ i

REPRESENTANTE &
BLGISTA € GLEL OFLHTAS DL LMPRLSD § CANGIDATURAS DA ENTIADE
‘ REPRESENTANTE °
EMPREGADOR B
REGISTA £ ERE ESTABELECINENTOS DR ENTIDADE E SEUS KEPRESENTANTES
€ um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e faga _
agcst;iogo:g:cuseslagbclcc'-mcnl.os. b § Ragiste Empregadar

Figura 1
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Registo da oferta de emprego

Ap0s ter escolhido o perfil de representante, é entdo necessario selecionar a opg¢dao Ofertas e Candidatos e, de

seguida, “clicar” no simbolo

tnico « Ares de Gestio

Ofertas e Candidatos

Emprego Atribuicio de Resultadaos
> Vista Geral _—

o Comunicages Anukar Visualizar Alterar

B Curiculos

Candidaturas e Apoios

Downloads

3

[ Mapas de Assiduidade
€  Pedidos de Contacto
o

Agendamento Online

da
o

Figura 2

A seguir deve efetuar os seguintes procedimentos:
e  Escolher a opgdo Ofertas de Emprego:

Ofe de Emprego

Ofertas de Emprego no dmbito de Acordos Sectoriais

ETTs - Olertas de Emprego para Integragio nos seus Quadros

ETTs - Ofertas de Emprego para Cedéncia

Figura 3
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e Indicar o Nivel 1 ou o Nivel 2 de intermedia¢do do IEFP relativamente a oferta:

nicio = Area de Gestdo

Registo de Oferta de Emprego

0 IEFP disponibiliza servigos de recrutamento e pré-selecdo, bem como servigos de selecéo em estreita articulagio com o empregador.

Antes de registar a sua oferta, por favor indique-nos como pretende que seja tratado o seu pedido.

-

Campos obrigatdrios assinalados com

NIVEL DE INTERMEDIAGAO DO IEFP, IP Saber Mais

(O Nivel 1- Divulgagéo, Recrutamento e Selecgdo

() Nivel 2 - Divulgacéio e Recrutamento

Figura 4

IMPORTANTE! Nos pedidos de apoio para o Prémio ao Emprego apenas sdo aceites ofertas com os

niveis 1 e 2.
e Efetuar o preenchimento dos vérios separadores apresentados:

Cancelar validar Gravar

Oferta de Emprego

Campos cbrigatérios assinalados com

II Local Trabalho >
< II Contactos >

Figura 5

Submeter

Cancelar Validar Gravar

No ultimo separador apresentado, escolher a opgdo “Nenhuma medida”:

[ ]
Oferta de Emprego

= Informacio
T 1 diseja, deverd proencher o miximo do campos possiveis, com a informagio ralativa & experslincia

1

L4 I:l Apaios  Contratacio

PazsoEde d Anterior

Figura 6
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IMPORTANTE!

de zer efetuada nos momentos & moldes previstos na Portaria e Regulamentos aplicaveis.

0 registo da oferta de emprego & um momento prévio a apresentacdo do pedido de apoio que tera obrigatoriamente

Validac¢ao da oferta de emprego

Ofertas e Candidatos

moms 3290007 EmValidagde L Candidutnn

B30I 0384207 Eim Validaydo L Comietrt

Figura 7

Apds o registo da oferta, a
mesma sera verificada pelo
IEFP, para posterior aceitagdo.
Enquanto tal ndo acontece, na
area de gestdio de cada
entidade a oferta constard na
lista de ofertas registadas com
o estado “Em Validagao”.

A validacdo da oferta de emprego é essencial para se garantir o cumprimento dos requisitos legais e é uma tarefa

efetuada com celeridade. Pode, a qualquer momento, consultar o estado em que se encontra a oferta de emprego

que registou, na sua area de gestdo.

Admissao do Candidato

Ap0s o registo da oferta e do respetivo tratamento pelo IEFP, a entidade empregadora deve comunicar a admissao

do candidato ao IEFP, preferencialmente, na sua area de gestdo, na op¢do Ofertas e candidatos >Atribuicdo de

resultados anexando a respetiva digitalizacdo no campo Comunicacdo de Resultados de Apresentagdo".

direa de Gestéio Ofertas e Candidatos

Emprego
Vista Geral _

Comunicagdes

Curriculos

&8 Ofertas e Candidatos

Figura 8

Comunicacao de Resultados de Apresentacao

1 -3 resultado(s) listado(s) de 3 oferta(s)

5 Histdrico o FISIOTERAPEUTA

Figura 9

U.F. DEAPULIAEFAD
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Comunicacao de Resultados de Apresentacao

N° OFERTA:
PROFISSAD:

1- 1 resultado(s) listado(s) de 1 candidato(s)

B ATRIBUIR RESULTADO

Informamos que nao continuamos interessados na apresentagéo de mais candidatos.

Figura 10

Em alternativa, estes resultados podem ser comunicados através dos seguintes meios:

e Via postal, para o enderego do Centro de Emprego ou do Centro de Emprego e Formagdo Profissional
respetivo;

e Presencialmente, no Centro de Emprego ou no Centro de Emprego e Formagao Profissional respetivo.

42 Apresentar o pedido de apoio

A apresentacdo do pedido de apoio ao Prémio ao Emprego é efetuada no iefponline, nos periodos definidos pelo
IEFP e publicitados no Portal do IEFP (www.iefp.pt).

Para acesso ao respetivo formulario, apds ter escolhido o perfil de utilizacdo como representante (ver Figura 1),
pode efetuar um dos seguintes procedimentos:

Na sua area de gestdo, op¢do Candidaturas e Apoios, separador Emprego “clicar” no simbolo ° e, de
seguida escolher Estagios ATIVAR.PT — Prémio ao Emprego:

Candidaturas e Apoios

Emprego
Vista Geral
Comunicagies
Cliitcile Medidas de Emprego
Ofertas e Candidatos
+4 Candidaturas e Apoios 123 2019-12-04 CONVERTE + Submetido - °

| Incentivo ATIVAR.PT
!

itrato d

| Estagios ATIVAR.PT - Prémio ao Emprego

tuar o p Incentivo Extraordinario COVID-19 |

COMNVERTE+

Figura 11
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Através da opgdo Apoios e Incentivos / Ao Emprego, escolher a medida:
).< iEfponline Cidaddo  Empregador | Apoios & Incentivos

As Medidas COVID-19

Incentivos Ao Emprego

A Formagiio

Incentivo ATIVAR.PT Prémio ao Emprego ATIVAR.PT
Promover a criacao de emprego Apoiar a contratacio de ex-estagiarios

Figura 12

O acesso ao formulario para apresentagdo do pedido de apoio é efetuado através do botdo “Submeter
candidatura” disponivel na pagina da medida.

PREMIO AO EMPREGO - ESTAGIOS ATIVAR.PT

No dmbito da medida Estagios ATIVAR.PT é concedido um prémio & entidade promotora que
celebre um contrato de trabalho sem termo com ex-estagidrio da Medida e das medidas
Estdgios de Insercéo, Estégios Profissionais, Estdgio Emprego e Reativar.

Submeter Candidatura

Nota
O prémio é aplicavel &s empresas parceiras onde decorrem os estagios promovidos conjuntamente com
os centros tecnolégicos ou centros de interface tecnoldgico.

-

Figura 13

Ao escolher a opgdo “Submeter Candidatura”, se ndo possuir contratos de trabalho em condi¢Ges de serem
apresentados em pedidos de apoio, é apresentada a seguinte mensagem:

Inicio > Areade GestSio = Apoios e Incentivos ao Emprego

Candidatura Estagios ATIVAR.PT - Prémio ao Emprego

N30 existem contratos de trabalho ao abrigo das Medidas Estagios Emprego, Reativar, Estagios de Inser¢3o, Medida Estagios Profissionais e Medida
Estagios ATIVAR.PT em condig¢Ges para apresentar pedidos de apoio.

Figura 14
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IMPORTANTE! — Para apresentacdo do pedido de apoio sdao considerados os ex-estagiarios
e  Para os quais foi registada no iefponline oferta de emprego de nivel 1 ou 2;
e Com contratos iniciados apds a data de conclusido do estagio;
e Em que o inicio do contrato ja foi comunicado ao IEFP.

Se existirem contratos de trabalho em condicdes de serem apresentados em pedidos de apoio, é apresentado o
formuldrio seguinte no qual deve, obrigatoriamente:

Identificar o ex-estagiario que contratou, através da lista apresentada com os nomes dos mesmos nas
condicdes acima referidas;

Anexar o ficheiro do contrato de trabalho sem termo respetivo:

Candidatura Estagios ATIVAR.PT - Prémio ao Emprego

IDENTIFICAGAO DO EX-ESTAGIARIO / CONTRATO
EX-ESTAGIARIOS ESCOLHER FICHEIRO NO SEU COMPUTADOR (.PDF ATE 1MB):
Figura 15

e Selecionar o Distrito, Concelho e Freguesia nos quais esse ex-estagiario ira efetuar a atividade
profissional;

Importante! — N3do deve indicar os dados referentes a residéncia do ex-estagiario, mas sim os que se
referem ao local onde o mesmo ira trabalhar.

e Indicar qual a retribui¢do base do contrato sem termo (em euros) do ex-estagiario:

LOCALIZA(;ﬁO DO POSTO DE TRABALHO / RETRIBUI(;iO | PROFISSAO

DISTRITO CONCELHO

FREGUESIA RETRIBUIGAD BASE DO CONTRATOD SEM TERMO:

Figura 16

e Selecionar a Area Profissional, Grupo Profissional e Profissdo nas listas respetivas:

Procurar Profissdo

QU SELECIONE A PARTIR DAS OPGOES:

AREA PROFISSIONAL

— Seleccione -

GRUPO PROFISSIONAL

— Seleccione -

PROFISSAO

- Seleccione - Saiba Mais

Figura 17
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EM ALTERNATIVA

e  Utilizar o botado que lhe permite efetuar uma pesquisa através de palavras:

Profissoes

PESQUISA LIVRE

Encontre a profissdo que procura utilizando o campo de texto

Procurar

Para uma pesquisa mais eficaz devera apenas colocar as palavras ou partes de palavras mais importantes. Ndo colocar por exemplo preposicfes
como: a, e, de, do (entre outras)

Figura 18

, " ~ . . ~ P ~ " ~
Ap0s escrever a palavra da profissdo pretendida e acionar o botdo sdo apresentadas todas as profissdes que
contém a mesma:

Profissoes

PROFISSOES

pesquisa por: administrativo

Auxiliar de Apoio Administrative (Continuo)

Outro Pessoal de Apoio de Tipo Administrativo, Ne
Outros Supervisores de Pessoal Administrative
Outros Técnicos Administrativos de Contabilidade

Secretério Administrativo e Executivo

Figura 19
Se pretender efetuar nova pesquisa da Profissdo deve utilizar o botdo
Profissoes

PROFISSOES

pesquisa por: administrativo

Qutro Pessoal de Apoio de Tipe Administrativo, Ne

Figura 20

.~ . . - O Sclecionar]
Se pretender uma das profissGes apresentadas, deve seleciona-la e utilizar o botdo -, de modo a que todos
0s campos a seguir apresentados fiquem preenchidos.
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Procurar Profissdo

OU SELECIONE A PARTIR DAS OPCOES:

AREA PROFISSIONAL

QOutro Pessoal de Apoio de Tipo Administrativo

GRUPO PROFISSIONAL

Outro Pessoal de Apoio de Tipo Administrativo, Ne

PROFISSAD

Qutro Pessoal de Apoio de Tipo Administrativo, Ne

Figura 21

Depois de ter preenchido toda a informagdo anteriormente referida, deve utilizar o botdo , de modo a que
a tabela abaixo fique totalmente preenchida para o ex-estagidrio que selecionou da lista respetiva.
NOME NIF I PROCESSD DATA DE FIM DE CONTRATO CONTRATO FREGUESIA DO PT unmll;iom:mcumm PROFISSED OFERTA DE EMPREGO N°

HENRIQUE 123456789 123456 15-12-2019 588111111
Figura 22
Para efeitos de alteragdo de dados durante o processo de preenchimento e antes da submissado do pedido de apoio,

é possivel remover o ficheiro de Contrato e/ou a Freguesia e/ou a retribuigdo base e/ou profissdo indicadas,
devendo, para tal, clicar-se sobre a marca encarnada (X) junto ao elemento pretendido:

— = ppamn WM — -~ —— oo
Tt Confraods PORTO R w0 Erpis udiita am Farmagie e Osterr ld mardn de
§-30p |..|.|-....-ﬂ n "u R _...ﬂ.
Figura 23

IMPORTANTE! — Se pretender indicar mais do que um ex-estagiario, deve efetuar, para cada um deles, os
procedimentos anteriormente descritos.

De seguida é necessario indicar que concorda com as condi¢des constantes na Declaragdo apresentada no

formuldrio e acionar o botdo _

DECLARAGCAQ

Leia atentamente o texto:
A entidade empregadora declara:
a. Averacidade das informagdes constantes deste pedido de apoio;

b. Que se compromete gue, no portal das Finangas, ird conceder autorizagdo ao IEFR,IP para consulta on-line da situagdo contributiva perante a administragdo
fiscal ou que, no portal lefponline (drea de gestdo), ira dispeonibilizar a declaragéo atualizada comprovativa dessa situagio;

. Que autoriza os servicos competentes da Seguranga Social a comunicar ao IEFF, IP informago relevante, para efeitos de concess3o do apoia requerido;

n

o

. Ter conhecimento de que a informagdo que consta no pedido de apoic determina os apoios a conceder, bem como a aprovagéo do mesmo.

Concordo com as condigdes acima descritas

Figura 24
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Submissao do pedido de apoio

Ao carregar no botdo “Submeter” é emitida a mensagem de confirmacdo abaixo apresentada:

VAI SUBMETER UM PEDIDO DE APOIO PARA 1 CONTRATO(S). DESEJA PROSSEGUIR?

Cancelar Prosseguir

Figura 25

Se escolher “Prosseguir”, a candidatura é submetida, com indicagdo do numero respetivo:

Candidatura Registada (/]

Medida Prémio ao Emprego ATIVAR.PT

A candidatura foi submetida com sucesso
tendo sido atribuido o n® 1441493,

Voltar a pagina de Candidaturas e Apoios

Figura 26

Consulta de Candidaturas

Na area de gestdo no iefponline, em Candidaturas e Apoios, sdo apresentadas as candidaturas a Medidas de
Emprego, como é o caso do Prémio ao Emprego, sendo possivel imprimir as mesmas em Gestdo de Candidaturas.

Candidaturas e Apoios

Gestdo de Candidaturas

Gestdo da candidatura
A gestdo on-line permite executar um conjunto de agfes sobre as varias candidaturas submetidas.

-

A agdo escolhida podera ser feita sobre cada uma das candidaturas encontradas com a opgdo 'Pesquisar'.

candidaturas Submetidas “Fechar pesquisa

ACAO A EXECUTAR

Consultar

MEDIDA

Prémio ao Emprego ATIVAR.PT| x

Figura 27
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Candidaturas e Apoios
Vista Geral
Curriculos i
Certas ¢ Camdilaton
Dasiwlouca Candidaturas Submetidas Bl
Mapas de Assidul
P B e sotmoross — e e |
Figura 28

A impressao do pedido de apoio apresentado correspondera ao modelo da figura da pagina seguinte.

Figura 29

L ] i _’:’/ FORTUGAL [
P14 ‘/PO ist Lish@20%*° &ALGAHVE &' 2020 - Po——

= R ——
IEFP wcee

PEDIDO DE APOIO
Prémio ao Emprego - Medida Estagios ATIVAR.PT

Identificagdo do pedido de apoio
Id de candidatura: 1441453 Data de submissédo: 2020.10.21

Identificacéo da entidade
NIPC/NIF:

Denominagéo social/Nome:

Ex-estagiarios e contratos

Nome NIF Contrato de Estagio Freguesia do PT] Retribuicao Profissao Oferta deu
base do emprego n
Id de ' contrato
Processo Data de Fim sem termo
c N Secretario
? 2020.04.03 |AGUADA DE CIMA 900.00 Administrativo
: e Executivo
Declaragao

A entidade empregadora declara:

a) A veracidade das informacdes constantes deste pedido de apoio;

b) Que se compromete que, no portal das Financas, ird conceder autorizacdo ao |IEFP,IP para consulta on-line da situacéo contributiva perante a administracio
fiscal ou que, no portal lefponline (area pessoal), ira disponibilizar a declaracio atualizada comprovativa dessa situacéo;

c) Que autoriza os servicos competentes da Seguranca Social a comunicar ao |[EFP, IP informag&o relevante, para efeitos de concessdo do apoio requerido;

d) Ter conhecimento de que a informacdo que consta no pedido de apoio determina os apoios a conceder, bem como a aprovagdo do mesmo.

Li e aceito

Prémio ao Emprego — Estagios ATIVAR.PT — Guia de Apoio a apresentagio do pedido de apoio VOLTAR AO INDICE | Pagina 13 de 22



ANEXOS

Prémio ao Emprego — Estagios ATIVAR.PT — Guia de Apoio a apresentagio do pedido de apoio VOLTAR AO INDICE | Pagina 14 de 22



2N
IEFP

ANEXO 1 - Procedimentos de registo da
entidade e do representante no portal
iefponline

Pr
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Os registos no portal iefponline, para a entidade e para o representante da mesma, sdo efetuados através da
autenticacdo Seguranga Social Direta (SSD), de acordo com os procedimentos a seguir descritos:

., & .
)( IeprﬂlIﬂe Cidadao Empregador Apoios & Incentivos RGPD Entrar !RE‘!’.iblE"S*—'

L) . .
)( lefpoﬂlfﬂe Cidadao Empregador  Apoios & Incentivos RGPD Entrar | Registeg

o J°

Registo com
Seguranca Social Direta

Registe-se utilizando as suas credenciais da Seguranga Social Direta

Seguranca Social Direta

Esta a solicitar autenticagio a Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serdo transmitidos para a realizacdo deste servigo:
e NISS
=
Figura 30

De seguida, é redirecionado para a pagina de autentica¢do da Seguranga Social Direta:

" L SEGURANGA SOCIAL £ ) )_L
Z3DIRETA = 9
Aceda com
[ [

Palavra-chave L

istar- imei ?
[] Avise-me antes de entrar noutros sites. Quer registar-se pela primeira vez?

Perdi a palavra-chave E rapido e simples.

Entrar Efetuar Registo
Também pode aceder com

autentique-se aqui
BN AutenTicagRo coveT

Mais informagio

Figura 31

Importante! Caso ndo tenha senha na Seguranca Social Direta deve escolher a opgdo de registo e
aguardar o envio da senha via correio postal.
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Ap0ds autenticagdo é redirecionado para a pagina de novo registo de utilizador para confirmar o seu e-mail:

Novo Registo de Utilizador

Campos obrigatérios assinalados com
Confirme se o5 dades preenchidos nos separadores se encontram corretos

- Dados de Utilizador

noue

ENDERECO DE E-MAIL VALISO

CONFIRMAR CONTACTO

Figura 32

Recebe mensagem de confirmacgdo de registo com indicagdo de envio de confirmagao para o e-mail:

Registo criado com sucesso! (/]

0 seu registo foi efetuado com sucesso. Enviamos para a sua caixa de correio eletrdnico
| o o "
email para confirmagdo do registo.

Caso ndo receba o email de confirmagio verifique no Spam, ou carregue no botdo de
| reenviar para receber nove email.

EMAIL

Reenviar

Voltar

Figura 33

No seu e-mail, deve confirmar o link enviado para confirmagdo do registo no iefponline:

Estd prestes a concluir a criagdo do seu registo de utilizador no lefponline.
De modo a confirmar o seu registo carregue aqui.
Em caso de dividas, questdes ou comentérios, por favor contacte-nos através

* Do Centro de Contacto 300 010 001 (disponivel todos os dias uteis, das 8 as 20 horas)
¢ Da pagina e-Balcdo, disponivel no portal do IEFP.

Este email foi enviado por um sistema automatico.

Por favor, ndo responda a este email. Obrigado
Figura 34
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Ap0ds confirmagdo do registo, surge a mensagem abaixo, na qual deve clicar em “Entrar”:

Registo confirmado!

0 seu registo foi confirmado. Para se autenticar no lefponline carregue no bot3o Entrar

Figura 35

Volta a selecionar a opg¢do de autenticacdo na Seguranca Social Direta e confirma a mensagem abaixo apresentada
N

)‘( ieprI‘lllr‘le Candidatos ~ Empregador

Apoil

Inicio

Autenticacao
Utilizadore Palavra-passe

Autentique-se com as suas credénciais de utilizador

Autentique-se

Seguranca Social Direta

s NISS

& Incentivos

Esta a solicitar autenticagdo & Seguranca Social Direta.
Os seguintes dados serao transmitidos para a realizac@o deste servigo:

| Entrar ‘ Registe-se ‘

Autenticacao
Seguranca Social Direta

Autentique-. “utilizando as suas credenciais da Seguranca Social Direta

ou Autenticag

DIRETA

Consulte o

Figura 36

De seguida, visualiza a informacao referente ao seu perfil:

NISS iniciado por 2

Candidatos ~ Empregador

¢ iefponline

Inicio

Escolha o perfil de utilizacao

= Atengio

EMPREGADOR

REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES

£ um Empregador? Registe a sua entidade empregadora e
faga a gestdo dos seus estabelecimentos.

Apoios & Incentivos

- Esta pégina permite-lhe escolher @ perfil que pretende utilizar no site da lefpaline

Registe Empregador

A ENTIDADE@SEGSOCIALPT l

Figura 37
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NISS iniciado por 1
Escolha o perfil de utilizagdo

. Atencdo
« Esta pdgine permite-the escolher o perfil que prefende utilizer oo site do lefpaline

CANDIDATO -
REGISTA E GERE A SUA \MS(!!I;KCI PARA EMPREGO

Eum Candidato? Encontre e candidate-se as melhores Riglsla e Coivics Canclictate

ofertas. D& o primeiro passo para uma nova carreira.

EMPREGADOR "

REGISTA E GERE ESTABELECIMENTOS DA ENTIDADE E SEUS REPRESENTANTES

Eum Empregador? Registe a sua entidade empregadora e A
faga a gestdc dos seus estabelecimentos. Registe Empregador

Figura 38
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A nomeacdo do representante da entidade é efetuada portal iefponline da seguinte forma:

e Autenticar-se via Seguranga Social Direta com o NISS da entidade (iniciado por 1 — Empregador em nome
individual ou 2 — Pessoa coletiva).

Apdbs autenticacdo visualiza a pdagina “Vista geral”, na qual deve escolher a opgdo “Gestdo de
representantes”:

o, - o~ [ Je
)( IEprﬂ“ﬂG Cidaddo  Empregador  Apoios & Incentivos ~ O o cOM 1

Inicio

Area de Gestdo ViSta Geral

© Vista Geral

Nesta pagina apresenta-se um conjunto de funcionalidades que lhe permitirdo fazer a gestio da
sua Entidade Empregadora:

# Gestdo de Empregador - Consultar e alterar os dados da Entidade e identificar gestores
Gestdo de Estabelacimentos da conta da entidade neste portal
s Gestdo de Estabelecimentos - Registar estabelecimentos da entidade e consultar e

Gestdo de Empregador

™,

I Gestio de Represeniantssl alterar dados dos estabelecimentos
& Gestdo de Representantes - Identificar e eliminar representantes de cada um dos
estabelecimentos (Obrigatério para o registo de Ofertas de Emprego e submissdo e gestio
de Candidaturas)
0 Representante | Gestor tem que estar registado na Seguranca Social Direta e no lefponline.

DADOS DO EMPREGADOR

Nome —

Nr° de Seguranga Social 'ZDUUI-

Figura 39

e Na pagina da “Gestdo de representantes” deve acionar o botdo “Representantes”, no estabelecimento
para o qual quer indicar o representante:

s : o
)( |efp0 nline Cidadioc  Empregador  Apoios & Incentivos A wgm l

Area de Gestiio Gestao de Representantes

Vista Geral

Nesta pdgina devera identificar os representantes de cada um dos estabelecimentos da
entidade (serd este representante que tera permissfes para registar e gerir Ofertas Emprego e
Candidaturas a Programas e Medidas).

Gestdo de Empregador

™,

Gestdo de Estabelecimentos : o = 5
O Representante { Gestor tem que estar registado na Seguranga Social Direta e no lefponline.

KB® Gestdo de Representantes

[ IS ESTR NACIONAL 379 SESIMBRA Validado | s eeprosentantes |

_ LDA Estrada Nacional 379, Zambujal Sesimbra Emvalidagio [

Figura 40
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e Na pagina seguinte deve escolher “Adicionar”:

UTILIZADORES COM PERFIL DE REPRESENTANTE DO ESTABELECIMENTO L

Figura 41

e De seguida, deve:
O Inserir o NISS da pessoa singular a qual quer atribuir o perfil de representante;

0 Clicar em Pesquisar:

Adicione Representante do Estabelecimento

@ 0 utilizador com perfil de Representante de estabelecimento tera permissées para submeter/gerir
Chiriila s . et i d £ e e o far b e covis b

INDIQUE O NUMERO DE SEGURANGA SOCIAL

| - |

Figura 42

e ApOs efetuar a pesquisa acima descrita, se a pessoa singular:

O Estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta, ira surgir a informagdo abaixo.
Caso a pessoa singular seja a pretendida, deve clicar em “Adicionar”:

1201 D carcos | © aoicionar

Figura 43

0 Se ndo estiver registada no iefponline através da Seguranca Social Direta é emitida a mensagem
abaixo. Nestes casos, é necessario que a pessoa singular que serad o representante da entidade
efetue o seu registo no iefponline de acordo com os procedimentos descritos no anexo anterior.

N3o foram encontrados registos para o NISS indicado.

Figura 44
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